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TAJEKOZTATO A VEGZOS HALLGATOK
SZAKMAI GYAKORLATAROL

Gazdasaginformatikus alapképzési szak,
nappali és levelezd
munkarendu hallgatoi részére

A Gazdasaginformatikus alapképzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeit a 18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet hatarozza meg.

1. A szakmai gyakorlat hossza

Nappali és levelez6 munkarendben a képzés lezarasaképp az utolso félévben legalabb
nyolc hétig tartd, 320 igazolt munkadrat tartalmazo projekt-struktiraji gyakorlatot kell
teljesiteni a kari idérendben meghatarozottak szerint.

2. Tantargyi kbvetelmények

A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele legalabb 183 kredit megszerzése a szak
mintatanterve szerint. Az elGirt kreditmennyiség nem tartalmazhatja a Szakdolgozat
(SZATOBA15) targy kreditjeit.

A szakmai gyakorlatnak kredit értéke nincsen, teljesitése az abszolutérium
megszerzésének feltétele.

3. A szakmai gyakorlat helye

A hallgatok szakmai gyakorlati helylket szabadon megvalaszthatjak.

A szakmai gyakorlat lebonyolitasara minden olyan vallalkozas vagy intézmény
kivalaszthatd, amely a szak jellegéhez kapcsolddd tevékenységet folytat €s ahol l1éteznek
fels6fokd végzettséget igényl6, betdltott munkakorok. A hallgaté altal betdltendd
munkakorrel kapcsolatos elvaras, hogy az ismertesse meg a hallgatét a szervezet
gazdalkodasaval 6sszefliggd informatikai feladatokkal (pl. adatok gyUjtése, feldolgozasa,
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elemzése, IT eszk6zOk fejlesztése és magas szintl alkalmazasa), lehet6séget adva
szamara az egyetemi képzés soran szerzett ismeretek alkalmazasara és gyakorlasara.

4. A szakmai gyakorlat teljesitésének kévetelményei

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatok tanulmanyaiknak, illetve szakterlletiiknek
megfeleld tevékenységet végzé fogaddintézménynél (szervezetnél, vallalatnal,
kbézintézménynél, civil szervezetnél) megismerkedjenek az ott folyd szakmai munkaval,
aktivan bekapcsolédjanak a napi munkavégzésébe, dnalléan oldjak meg a munkahelyi
vezetdjlk altal rajuk bizott feladatot, illetve tapasztalatokat gyljtsenek a munkaer6piacon
valo késbbbi elhelyezkedéshez.

5. Szakmai gyakorlati adminisztracio 1épésrél Iépésre

Online Karrier Platform bemutatasa

Az online rendszer célja, hogy a korszer(l technikai lehet6ségek kiaknazasaval jelentésen
csokkentse a kapcsolatok kezelésének és az adminisztracios folyamatoknak az id6igényét.

Az online szintér harom nagy terlletre bonthato:

1. online Urlapkitolté rendszer
2. Kkarrier platform
3. dualis képzés

Az online Urlapkitolté rendszer - amelyet a Budapesti Gazdasagi Egyetem az eddigi papir
formatumu (rlapok kitoltése helyett tett elérhetévé - célja a teljes szakmai gyakorlatos
adminisztracios folyamat online Uton torténd bonyolitasa, a folyamat papirmentessé tétele,
a szakmai gyakorlattal kapcsolatos (rlapok kitoltési menetének egységessé és
szabalyozotta tétele, valamint a hibas kitoltés elkerlilése.

A Karrier platform egy olyan virtualis szintér, ahol a cégek és a hallgatok munkaerbpiaci
ajanlatai, igényei talalhatnak egymasra, a cégek allaslehetéségeket, projektmunkat és
szakmai gyakorlati lehetéségeket hirdethetnek a BGE-s hallgatok szamara.

A dualis képzés szintér célja, hogy a dualis képzés folyamatainak és nyilvantartasanak a
teljes kor( dokumentalasat biztositsa.

Az Online Karrier Platform URL cime:

https://karrierplatform.uni-bge.hu/
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5.1. ElsO Iépések
Az adminisztracié folyamata minden esetben a gyakorldhely részérdl indul.

A hallgatonak kérnie kell a gyakorlati helyet, hogy regisztraljon a rendszerben. Ezt -
értelemszerien - azutan kell megtenni, hogy a gyakorlati hely el6zetesen
beleegyezését adta a hallgatd gyakornokként valé fogadasaba.

A Karrier Platform hasznalataval kapcsolatban tovabbi részletes felhasznalbi kézikdnyvet
talal a honlapunkon.

Felhasznalobi kézikonyv partnereknek:

https://karrierplatform.uni-bge.hu/Help/Segedlet partner.pdf

Felhasznalbi kézikdnyv hallgatoknak:

https://karrierplatform.uni-bge.hu/Help/Segedlet hallgaté.pdf

Az Szakmai gyakorlat targyat (SZGYOBAOO) minden esetben fel kell venni abban a félévben a
Neptun rendszerben a targyfelvételi id6szak végéig, amelyik félévben az teljesitésre kerdil.

5.2 Egylttmikodési megallapodas

Az adminisztracio elsé lépéseként az Egyetemnek és a szakmai gyakorléhelynek
egylttmikodési megallapodast szikséges kotnie egymassal, melyet a gyakorlohely az
online rendszerben tud Iétrehozni majd ezt letdlteni. A megallapodas rogziti a gyakorlat
munkajogi vonatkozasait, illetve a felek jogait és kotelezettségeit a gyakorlat kapcsan.

FONTOS:

Amennyiben a szakmai gyakorlat egybefliggd idétartama a hat hetet eléri, a hallgatét
dijazas illeti meg, mértéke legalabb a kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) hatvanot
szazaléka. A dijazas pontos mértékét a hallgatéi munkaszerzédésben kell rogziteni, mely a
gyakorlohely és a hallgato kozott jon létre.

Az online rendszerben kitoltott dokumentumot ki kell nyomtatnia a partnernek két
példanyban, cégszerlien alairnia és pecséttel ellatnia, majd ezt kdvetden eljuttatnia a
Karrier Iroda munkatarsai szamara (1149 Budapest, Buzogany u. 11-13.).

Amennyiben ez a megallapodas az online rendszerben mar megkotésre kerlilt az Egyetem
€s a Partner kozott, ugy a kdvetkezo félévek soran ezt nem szukséges Ujra megkotni.

A rendszerben megtekintheté a hallgatok részére, hogy mely cégek esetén kerilt mar
megkotésre az egyuttmiikodési megallapodas.
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5.3 Befogadd nyilatkozat

E dokumentum Kkitdltésével a szakmai gyakorlati hely nyilatkozik a hallgato
fogadasanak szandékardl. Ahhoz, hogy tartalmilag megfeleld legyen a nyilatkozat, a
hallgatonak meg kell adnia a szakmai gyakorlati hely szamara az alabbi informaciokat:

e név
e Neptun-kod
e Kkar

e szak.

A Befogado nyilatkozat online rendszerben torténd benyudjtasanak a hatarideje:
legkésbbb a gyakorlat kezdete el6tt 3 héttel

5.4 Hallgat6i nyilatkozat

A szakmai gyakorlati hely altal elkészitett befogado nyilatkozatot a hallgaté megkapja
az online rendszeren keresztil (Hallgatoi nyilatkozat).

Ezen az Grlapon

e a hallgatonak meg kell erésitenie, hogy valéban az adott cégnél, a cég altal
megjeldlt pozicidban és idépontban szeretné teljesiteni a gyakorlatot,

e hozza kell jarulnia ahhoz, hogy személyes adatait megadja az Egyetem a
szakmai  gyakorldhely részére az egyluttmikodési megallapodas
megkotéséhez,

e nyilatkoznia kell réla, hogy a szakmai gyakorlat kezdetéig varhatdan eleget tesz
a tantargyi kovetelményeknek,

o illetve el kell fogadnia a felelésségbiztositasrol sz6l6 pontot.

A rendszerbe a hallgatok a Neptun felhasznalonevikkel és jelszavukkal tudnak
belépni.

5.5. Szaktanszéki nyilatkozat

Ezt kovetéen az egyetem szakmai gyakorlati felelés munkatarsa Szaktanszéki
nyilatkozat alapjan elbiralja, hogy szakmailag megfelelé-e a pozicid, amely déntésrol
mind a partner, mind a hallgato visszajelzést kap a rendszerben
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5.6. Hallgat6i melléklet

A hallgatoi melléklet az egylttmikddési megallapodas 2. szamu melléklete, mely
tartalmazza a foglalkoztatni kivant hallgato adatait, a szakmai gyakorlohely altal
roégzitendd szakmai gyakorlattal kapcsolatos konkrét adatokat és az Egyetem altal
rogzitendd szakmai gyakorlattal kapcsolatos konkrét adatokat.

Az (irlapot a Befogado nyilatkozat szaktanszéki jovahagyasat kovetden kell 1étrehozni
a rendszerben a gyakorlohelynek.

A megjelend drlapon minden adat ki van toltve és nem modosithatd (mivel mar atesett
egy tébb szintl jovahagyasi folyamaton), kivéve a szakmai gyakorldohely részérdl a
szakmai gyakorlati felelésének az adatait.

5.7 Szakmai gyakorlat teljesitése

A hallgat6 az online rendszerben rogzitett idéintervallumban végzi gyakorlatat, a szakmai
gyakorlati hely altal meghatarozott instruktor/szakmai vezeté iranyitasaval. Az
egylttmikodési megallapodasban rogzitett korilményektél valo 1ényeges eltérés, vagy a
gyakorlat soran felmerdlt jelentds probléma esetén a hallgatonak vagy a gyakorlati helynek
értesitenie kell az Egyetemet.

5.8 Szakmai gyakorlat értékelése

A gyakorlat végén kétféle értékelésre kerll sor:

- A szakmai gyakorlati hely kitolti az Igazolas és értékelés cim( (irlapot. Ezen a hallgaté
teljesitménye tobbféle szempont alapjan, szazalékos formaban kerul értékelésre. Az
Osszesitett érték alapjan a tanszék rogziti a hallgaté érdemjegyét a Neptunban.

- A hallgaté kitolti a Hallgatéi beszamol6, értékelés cim Urlapot, visszajelzést adva az
Egyetem szamara tapasztalatairél. Amennyiben mar legalabb 5 hallgaté teljesitett
gyakorlatot az adott cégnél, megjelenik a rendszerben a hallgatoi értékelések atlaga,
tajékoztatast adva a késbbbiekben jelentkez6 hallgatoknak a gyakorlati hellyel valo
elégedettségrol.

Kilon beszamol6 elkészitése és feltdltése nem szikséges.
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6. Iskolaszovetkezeten keresztiil t6rténd foglalkoztatas

Amennyiben a foglalkoztatas iskolaszdvetkezeten keresztlil torténik, Ugy a sziikséges
adminisztracios lépéseket az iskolaszOovetkezetnek kell megtennie az Online Karrier
Platformban.

A gyakorlat teljesitését kovetden pedig az iskolaszOvetkezet tovabb tudja kildeni a
gyakorlohely részére az Igazol6 és értékelblapot kitdltésre.

7. Kulféldi szakmai gyakorlatok sajatossagai

Az online rendszer angolul és magyarul is elérhetd, igy a kilfoldi gyakorlatok esetén az
eljarasrend megegyezik a Magyarorszagon teljesitésre kerild eljarasrenddel.

Nyilatkozat felel6sségbiztositas megkotésérol

A kulféldon teljesitésre kerlld gyakorlatok esetén a hallgatoknak azt is vallalni kell
Hallgatoi nyilatkozatban, hogy a kulféldon toltétt szakmai gyakorlatanak az idejére az
egészséglgyi- munkavédelmi és egyéb kint tartézkodasaval kapcsolatos felel6sség
biztositas megkotésérdl a sajat felelésségével és sajat koltségével gondoskodik.

Erasmus

Kulfoldon teljesitésre kerlild szakmai gyakorlat esetében igényelhetd Erasmus tamogatas
is, amennyiben unids vagy EGT tagallamban, illetve Térokorszagbhan teljesiti a gyakorlatat.
Ebben az esetben is valtozatlanul szikséges a kotelez6 szakmai gyakorlatos
adminisztracid Ugyintézése az online Karrier Platformban, az Erasmus tamogatas
igénylését pedig a Nemzetkdzi Kapcsolatok és Mobilitas Irodanal tudja benydjtani legalabb
két honappal a tervezett kiutazas el6tt. Tovabbi informacidk az alabbi linken érhetdek el:
https://prezi.com/i/xih54vcOqfpu/erasmus-tajekoztato-forum-szakmai-gyakorlat

8. A gyakorlati hely megvaltoztatdsanak menete:

A hallgatd indokolt esetben megvaltoztathatja a gyakorlati helyét. Kérjuk, errél el6zetesen
egyeztessen a Karrier Iroda munkatarsaival!

Gyakorlohely valtasa esetén le kell zarni a mar megkezdett gyakorlatot a Karrier
Platformban a partnernek is az lgazolds és értékelés (rlap kitoltésével, illetve a
hallgatonak is az altala kitoltendd Hallgat6i beszamold, értékelés (rlap kitoltésével.

Az Uj gyakorlati helynek el6lrdl kell kezdeni az online rendszerben térténé adminisztracios
folyamatot a hatralévd id6szak feltlintetésével.
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Fontos, hogy amennyiben az Egyetem altal mind a két gyakorléhelyen teljesitett gyakorlati
idészak elfogadasra kerll, Ugy a két gyakorldhelyen eltdltésre kerilé idészakoknak
egyuttesen kell kiadniuk az eldirt kotelezd 6raszamot.

9. Munkatapasztalat beszamitasa

El6fordulhat, hogy a hallgatonak van mar olyan munkatapasztalata, amely megitélése szerint
megfelel a szakmai gyakorlattal szemben tdmasztott kdvetelményeknek. Olyan
munkatapasztalat beszamittatasa lehetséges, amely a tantargyi kovetelmények
teljesitését kovetden tortént (2. pont) és megfelelt a szakmai gyakorlattal szemben
tamasztott kdvetelményeknek.

Ennek szakmai gyakorlatként vald elfogadasat (Szakmai gyakorlat (SZGYOBAOO)
teljesitése) szintén az Online Karrier Platformban elérheté Munkatapasztalat beszamitas
cimU kérvény benyujtasaval kezdeményezheti. A kérelmet a szaktanszék biralja el.

A benyujtaskor csatolandé dokumentum:

1. Munkaltatoi igazolast, mely tartalmazza a cég nevét, a munkavégzés kezdetét (és
végét, ha nem hatarozatlan a munkaviszony), és a poziciot.

2. Az lIgazolo és értékelblap dokumentumot (az Egyetem altal biztositott
nyomtatvanyon, ami a honlapon érhet6 el) melyen a cég értékeli a hallgato

kompetenciait szazalékosan.

https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/pszk-szakmai-gyakorlat

A kérvény benyujtasahoz is mindenképpen szikséges az adott félévben a Szakmai
gyakorlat targy felvétele a Neptunban a targyfelvételi id6szak végéig.

Barmilyen kérdés esetén forduljon a Hallgatéi Ugyfélszolgalati Csoporthoz a
ugyfelszolgalat.pszk@uni-bge.hu e-mail cimen vagy személyesen az iroda nyitvatartasi
idejében!

https://uni-bge.hu/hu/pszk/hallgatoi-ugyfelszolgalati-csoport

1149 Budapest, Buzogéany u. 10-12.
+36 1469 6600
www.uni-bge.hu


https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/pszk-szakmai-gyakorlat
mailto:ugyfelszolgalat.pszk@uni-bge.hu

