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B G E PENZUGYI ES SZAMVITELI KAR
Tajjekoztato a
gazcdasaginformatikus

hallgatok szalmal
gvalorlatarol

A Gazdasaginformatikus alapszak
nappali és levelez6 munkarendii
hallgatoi részére

A Gazdasaginformatikus alapképzési szak képzési és kimeneti
kévetelményeit a 18/2016 (VIII. 5.) EMMI rendelet hatarozza meg.

Nappali és levelez6 munkarendben tanulé hallgatoknak a képzés lezarasaképp az utolsé
félévben 320 oras, - 8 hetes - képzési helyen kiviili szakmai gyakorlatot kell teljesiteni a

kari idérendben meghatarozottak szerint.

Szakmai gyakorlat megkezdésének feltételei

Informatika tudomanyteriileten nappali és levelez6 munkarendii hallgatok esetében az a
hallgato kezdheti meg szakmai gyakorlatat, aki a szak mintatanterve szerint legalabb 183

kreditet megszerezte.
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A szakmai gyakorlat félévében tantargyat teljesiteni vizsgakurzusban és normal vagy
specialis kurzusban torténd targyfelvételként is lehet. A szakmai gyakorlattal
parhuzamosan felvett normal vagy specialis kurzusos targyak teljesitési kovetelményei
megegyeznek a tantargyi Gtmutatoban (tantargyi tematika és kovetelmények) leirtakkal.

A szakmai gyakorlatnak kredit értéke nincsen, teljesitése az abszolutorium
megszerzésének feltétele.

A szakmai gyakorlat helye

Hallgatéink szakmai gyakorlati helyliket szabadon megvalaszthatjak, IT kérnyezetben,
lehet az lzleti szféraban miikodo gazdalkodo szervezet, vallalkozas, kis- k6zép vagy
nagyvallalat, pénzintézet, bank, biztosito, konyvvizsgalocég, nonprofit szervezet,
koltségvetési intézmény, multinacionalis vallalat, ERP tanacsado, IT fejlesztéssel
foglalkoz6 cég, IT orientacios cég, logisztikai szolgaltato cég, stb.
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A szakmai gyakorlat kovetelIményei

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatok tanulmanyaiknak, illetve szakiranyuknak
megfelel6 tevékenységet végzo fogadointézménynél (szervezetnél, vallalatnal,
kozintézménynél, civil szervezetnél) megismerkedjenek az ott folyd szakmai munkaval,
bekapcsolodjanak a napi munkavégzésébe, onalloan oldjak meg a munkahelyi vezetdjiik
altal rajuk bizott feladatot, illetve tapasztalatokat gyiijtsenek a munkaerdpiacon valo
késobbi elhelyezkedéshez. A hallgato aktivan részt kell, hogy vegyen a szervezet napi
tevékenységében, beilleszkedve annak munkarendjébe.

A hallgatoknak a szakmai gyakorlathoz kapcsolodoan, szakmai tapasztalataikat
felhasznalva kell specializaciojuknak megfelelé témabdl szakdolgozatukat elkésziteni.
Szakdolgozati témajat ugy kell meghatarozni, hogy az egy olyan részfeladatot fogjon at,
melynek megoldasa hasznos a szervezet szamara.

A szakmai gyakorlat soran teljesitendé feladatok

A kari weboldalon, szaktanszéki bontasban megtalalhatéak a valaszthaté szakdolgozati
témak, melyekhez kapcsolodoan kell a szakmai gyakorlat soran a munkafeladatokat
elvégezni. A hallgatonak olyan szakmai gyakorlati helyet kell valasztania, amely megfelel a
fenti kritériumnak.
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A hallgatdo munkajat és a szakdolgozat elkészitését a szakmai gyakorlat ideje alatt az
egyetem oktatoja mellett, egy vallalati konzulens is segiti.

Szakmai gyakorlati adminisztracio Iépésrél Iépésre
Online Karrier Platform bemutatasa

Eziton tajékoztatjuk Ondket, hogy a Budapesti Gazdasagi Egyetem elinditotta az Online Karrier
Platform és Urlapkitolté Rendszerét, melynek célja, hogy a korszerii technikai lehetdségek
kiaknazasaval jelentésen csOkkentse a kapcsolatok kezelésének és az adminisztracios
folyamatoknak az id6igényét. Az online rendszer az eddigi évek tapasztalatait valamint a céges
és hallgatoi visszajelzéseket alapul véve keriilt kifejlesztésre.

Az online szintér két nagy teriiletre bonthato:

1. online Grlapkit6lté rendszer
2. Karrier platform

Az online (irlapkitolté rendszer - amelyet a Budapesti Gazdasagi Egyetem az eddigi papir formatuma
Grlapok kitoltése helyett tesz elérhetévé - célja a teljes szakmai gyakorlatos adminisztracios folyamat
online dton torténd bonyolitasa, a folyamat papirmentessé tétele, a szakmai gyakorlattal kapcsolatos
Grlapok kitoltési menetének egységessé és szabalyozotta tétele, valamint a hibas kitoltés elkeriilése.

A Karrier platform egy olyan virtualis szintér, ahol a cégek és a hallgatok munkaerdpiaci
ajanlatai, igényei talalhatnak egymasra, a cégek allaslehetéségeket, projektmunkat és
szakmai gyakorlati lehetoségeket hirdethetnek a BGE-s hallgatok szamara.

A 2020-21-es tanévtél a szakmai gyakorlatok adminisztracioja a BGE Online Karrier
Platformjan zajlik. Valamennyi sziikséges adat ebben a rendszerben keriil rogzitésre,
illetve a Platform generalja a sziikséges dokumentumokat is.

A hallgatoknak kérnie kell a gyakorlati helyet, hogy regisztraljon a rendszerben. Ezt -
értelemszeriien - azutan kell megtenni, hogy a gyakorlati hely el6zetesen
beleegyezését adta a hallgato gyakornokként valo fogadasaba.




A Karrier platform és online (irlapkit6lto rendszer URL cime:

https://karrierplatform.uni-bge.hu/

A rendszerbe a hallgatok a Neptun felhasznaloneviikkel és jelszavukkal tudnak belépni.
A Karrier platform és online (irlapkit6lté rendszer hasznalataval kapcsolatban tovabbi
részletes felhasznaloi kézikonyvet talal a honlapunkon.

1. Befogado nyilatkozat

E dokumentum Kkitoltésével a szakmai gyakorlati hely nyilatkozik a hallgato
fogadasanak szandékarol. Ahhoz, hogy tartalmilag megfelelé legyen a nyilatkozat, a
hallgatonak meg kell adnia a szakmai gyakorlati hely szamara az alabbi informaciokat:

P

név
Neptun-kod
kar
szak.
2. Hallgatoi nyilatkozat

A szakmai gyakorlati hely altal elkészitett befogado nyilatkozatot a hallgatéo megkapja
az online rendszeren keresztiil Ekkor a hallgatonak meg kell erositeni, hogy valoban az
adott cégnél, a cég altal megjelolt pozicioban és idopontban szeretné teljesiteni a
gyakorlatot. Egyuttal hozza kell jarulnia ahhoz, hogy személyes adatait megadja az
Egyetem a szakmai gyakorlati hely részére az egyittmiikodési megallapodas
megkotéséhez, tovabba nyilatkoznia kell rola, hogy a szakmai gyakorlat kezdetéig
varhatoan eleget tesz a tantargyi kovetelményeknek.

3. Szaktanszéki nyilatkozat

Ezt kovetéen az egyetem szakmai gyakorlati felelés munkatarsa elbiralja, hogy
szakmailag megfelel6-e a pozicio, amely dontésrél mind a partner, mind a hallgato
visszajelzést kap a rendszerben.

A Befogado nyilatkozat benyujtasanak a hatarideje legkésobb a gyakorlat kezdete eldtt
3 héttel zarul.

4. Egyittmiikodési megallapodas

Az egyiittmiikodési megallapodast az Egyetem és a szakmai gyakorlati hely koti egymassal
az online rendszeren keresztiil. A megallapodas rogziti a gyakorlat munkajogi vonatkozasait,
illetve a felek jogait és kotelességeit a gyakorlat kapcsan.

Az online rendszerben kit6ltott dokumentumot ki kell nyomtatnia a partnernek két példanyban,
cégszerlien alairnia és pecséttel ellatnia, majd ezt kovetéen eljuttatnia a Karrier Iroda
munkatarsai szamara. Amennyiben ez a megallapodas az online rendszerben mar


https://karrierplatform.uni-bge.hu/

megkotésre keriilt az Egyetem és a Partner k6zott, Ggy a kovetkez6 félévek soran ezt nem
sziikséges Ujra megkotni.

A késobbiekben lathato lesz a rendszerben, hogy mely cégek esetén keriilt mar megkotésre
az egylttmiikodési megallapodas az online rendszerben.

5. Szakmai gyakorlat teljesitése

A hallgaté az online rendszerben rogzitett idéintervallumban végzi gyakorlatat, a szakmai
gyakorlati hely altal meghatarozott instruktor/szakmai vezeté iranyitasaval. Az
egylttmiikodési megallapodasban rogzitett koriilményektol valo lényeges eltérés, vagy a
gyakorlat soran felmeriilt jelentos probléma esetén a hallgatonak vagy a gyakorlati helynek
értesitenie kell az Egyetemet.

6. Szakmai gyakorlat értékelése

A gyakorlat végén kétféle értékelésre keriil sor:

- A szakmai gyakorlat soran a gyakorlatvezetonek a hallgato legfontosabb személyes,
tarsas, modszer és szakmai kompetenciait értékelnie kell. A szakmai gyakorlati hely ezt
az Online Karrier Platformban talalhato Igazolas és értékelolap cimii lirlap kitoltésével
tudja megtenni. Ezen a hallgato teljesitménye tobbféle szempont alapjan, szazalékos
formaban keriil értékelésre. Az osszesitett érték alapjan rogziti az egyetem a hallgato
érdemjegyét a Neptunban.

- A hallgato kitolti a Gyakorlati hely értékelése cimii (irlapot, visszajelzést adva az Egyetem
szamara tapasztalatairol. A hallgatoi értékelések atlaga a késobbiekben megjelenik a
rendszerben, tajékoztatast adva a késdbbiekben jelentkezo hallgatoknak a gyakorlati
hellyel valo elégedettségrol.

A zarodokumentumok benyujtasanak a hatarideje: a szakmai gyakorlat zaronapjat kovetoé 7
napon belil.

7. Kiilféldi szakmai gyakorlatok sajatossagai

Az online rendszer angolul és magyarul is elérhetd, igy a kiilfoldi gyakorlatok esetén az
eljarasrend megegyezik a Magyarorszagon teljesitésre keriilo eljarasrenddel.



8. Munkatapasztalat beszamitasa

El6fordulhat, hogy a hallgatonak van mar olyan munkatapasztalata, amely megitélése
szerint megfelel a szakmai gyakorlattal szemben tamasztott kévetelményeknek. Olyan
munkatapasztalat megszerzésének beszamittatasa lehetséges, amely a tantargyi
kovetelmények teljesitését kovetden tortént (183 teljesitett kredit a szak mintatanterve
szerint) és megfelelt a szakmai gyakorlattal szemben tamasztott kovetelményeknek. Ennek
szakmai gyakorlatként valo elfogadasat (Szakmai gyakorlat (SZGC1KAMMEI) teljesitése) a
Munkatapasztalat beszamitas cimi Neptun-kérelem benyujtasaval kezdeményezheti.

A kérelemhez csatolni kell:

1. Munkaltatoi igazolast, mely tartalmazza a cég nevét, a munkavégzés kezdetét (és
végét, ha nem hatarozatlan a munkaviszony), és a poziciot, valamint egy roévid
munkakori leirast.

A kérelmet a szaktanszék biralja el.

https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/pszk-szakmai-gyakorlat
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