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ELOSZ0

Kedves Végzbs Hallgato!

Egyetemi tanulmanyai lezarasahoz kozeledve egy fontos mérfoldk6hoz érkezett: El kell
készitenie szakdolgozatat. Sok hallgaté életében ez az els6 nagyobb terjedelm, tudomanyos

jellegli értekezés, ezért ezt a munkat korlltekintéen érdemes megtervezni, majd végrehajtani.

Az alabbiakban a szakdolgozat elkészitéséhez és a sikeres zardvizsgahoz adunk néhany

Iényeges informaciot.

A szakdolgozat elkészitésében a hallgatdé szamara a belsé és kiilsd konzulens nyUjt segitséget.
A lényegi elvarasok tekintetében az egyetemen - és mas fels6oktatasi intézményben - készitett
szakdolgozatok megegyeznek, ugyanakkor egyetemi, kari, s6t szakra vonatkoz6 sajatos
elvarasok is lehetnek, éppen ezért szilkséges, hogy a hallgaté a szakdolgozat készitésének
kezdeti fazisaban gyakorlati tampontot kapjon. Ez a révid 6sszeéllitas ehhez prébal segitséget
nyujtani azzal, hogy mind tartalmi, mind formai szempontok tekintetében vilagos Gtmutatast ad
Onnek.

Mindenképpen sziikséges megjegyezniink, hogy a belsé konzulenseknek lehetnek olyan
elvarasaik, amelyek ebben a tajékoztatdban nem szerepelnek, ezért azt javasoljuk, hogy a
kidolgozas megkezdése el6tt konzultacion keresse fel konzulensét, és tajékozddjon a tovabbi

elvarasokrol.

Kérjik, hogy a tajékoztatét figyelmesen olvassa el. Amennyiben munkéja soran olyan kérdések
merllnek fel, amelyekre itt nem talal egyértelm(i valaszt, forduljon konzulenséhez vagy a
Hallgatoi Ugyfélszolgalati Csoport (HUCS) munkatarsaihoz, akik készséggel segitségére lesznek

Onnek.

A dolgozatirashoz sok sikert kivanunk Onnek!
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1. A SZAKDOLGOZAT TARTALMI KOVETELMENYEI

A szakdolgozat olyan értekezés, melynek elkészitésével a hallgatd bizonyitja, hogy jartas

az altala valasztott szakteriilet (k6zgazdasag- illetve gazdalkodastudomany, pénzigyi-szamvitel,

gazdasaginformatika) elméleti ismeretanyagaban, valamint a tananyagon tilmenden a hazai és

nemzetkozi szakirodalomban. Képes az elsajatitott ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara,

tovabba 6nallé kozgazdasagi munkavégzésre.

Szakdolgozatnak csak 6nallé munka fogadhato el.

2023/24-es tanév 6szi félévében - pilot jelleggel - az Emberi eréforrasok alapképzési szakon

paros szakdolgozatirasra nyilik lehet6ség. Ebben az esetben két hallgaté egylittes munkaja is

elfogad

hatd. A paros szakdolgozatiras feltételeit és részleteit az 5. szam melléklet tartalmazza.

A szakdolgozatbdl a fentiek értelmében tehat ki kell tlinnie, hogy a hallgato:

1.

a szakdolgozat megirasahoz sziikséges ismereteket egyetemi tanulmanyai soran kellé
alapossaggal elsajatitotta,

a vonatkoz6 szakirodalomban jartas és az ott olvasottakat adekvat moédon alkalmazni
képes,

a szakmahoz kapcsolédé kutatasi moédszereket ismeri, a megfelel6t képes kivalasztani
és alkalmazni tudja,

megfelel6 képességgel rendelkezik ahhoz, hogy szakmajan belll egy adott problémat
elméleti és gyakorlati sikon megkodzelitve kifejtsen, 6nallé véleményt alkosson, és
megoldasi javaslatot tegyen,

a szakdolgozattal szemben tamasztott stilaris kovetelményeknek megfelel; a
szakmahoz és annak tudomanyterileteihez kapcsolddo szakkifejezéseket elsajatitotta,

és helyesen alkalmazni tudja.

A szakdolgozat készitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok az Egyetem honlapjan az alabbi

linken talalhaték a dokumentumok: https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/szakdolgozat



https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/szakdolgozat
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1.1. A szakdolgozati témafoglalds

A hallgat6 a kidolgozasra keril6 szakdolgozati témat az alabbiak szerint valaszthatja:

a témat kijeldlheti az a szervezet, ahol a hallgaté szakmai gyakorlatat tolti,
a témat valaszthatja a hallgato a tanszékek altal ajanlottakbdl, illetve
a klls6 szervezetnél kijelolt konzulensének egyetértésével a hallgatd sajat maga

valaszthatja, egyeztetve tanszéki konzulenssel.

Szakdolgozati témaként olyan téma fogadhat6 el, melynek kidolgozasa a jeldltet az egyetemen
elsajatitott ismeretek meghaladasara, tovabb gondolasara készteti és a gazdalkod6 szervnél

szerzett gyakorlati tapasztalatainak feldolgozasara is alkalmas.

A hallgaté jellemz&en specializacidjanak megfelel6é szakdolgozati témat kell, hogy valasszon.

Amennyiben megfelelé indokkal rendelkezik - pl. a szakmai gyakorlati helyén nem tud a
specializacidjanak megfelel6 dolgozatot késziteni, vagy dijnyertes TDK-val igazolt el6zetes
kutatdbmunkanak az eredményét szeretné ily modon is hasznositani, stb. - kérheti az ettél vald

eltérést.

A specializacionak nem megfelel6 témavalasztas esetén a hallgatonak kérnie kell a
specializaciét gondozo6 tanszéket (a tanszékvezet6t, vagy az altala kijel6lt kollégat), hogy ezt
engedélyezze. Ezzel parhuzamosan a témajanak megfelel6é tanszék befogadé nyilatkozatat is

meg kell szereznie.

A folyamatot egy formanyomtatvany segiti nyomon kdvetni, amelyen a hallgaté ez iranyu
kérelmét - az indok megjeldlésével - e-mailen benyljthatja, az érintett tanszékek, illetve oktatdk
felé. Engedélyezés esetén az engedélyezésre illetékesek alairasaval az elfogadott kérelmet a

hallgatonak az elengedé és a befogadé tanszékre is meg kell kildenie.

A hallgaté a sajat szakjanak, illetve specializacidjanak megfeleléen a Neptun rendszeren

keresztlil feljelentkezik a kivalasztott témara.
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Alapszakok, specializaciok és felelos tanszékek:
Gazdasaginformatikus alapszak

1. Logisztikai informatikus specializacié - Gazdasaginformatika Tanszék
2. Pénzintézeti informatikus specializacié - Gazdasaginformatika Tanszék

3. Uzleti adatelemzd informatikus - Gazdasaginformatika Tanszék

Gazdalkodasi és menedzsment alapszak

A 2017-es mintatantervtdl
1. Vallalkozasmenedzsment specializacié - Menedzsment Tanszék
2. Szolgaltatasmenedzsment specializacié - Menedzsment Tanszék
3. Digitalis vallalkozas specializacio - Menedzsment Tanszék
4

Team Academy specializacio - Menedzsment Tanszék

A 2017 el6tti mintatantervek esetén
1. Statisztikus elemz6 specializacié - Alkalmazott Kvantitativ Modszertan Tanszék
2. Vallalkozasszervezd specializacié, Team Academy specializaci6 - Menedzsment

Tanszék
Emberi eréforrasok alapszak - Menedzsment Tanszék
Pénziigy és szamvitel alapszak

A 2017-es mintatantervtdl
1. Szamvitel - Szamvitel Tanszék
Controlling - Szamvitel Tanszék
Uzleti informaciéelemz6 - Alkalmazott Kvantitativ Modszertan Tanszék
Pénzligyi szolgaltatasok - Pénzligy Tanszék
Ad6zas - Pénziigy Tanszék

Allamhaztartasi (kézpénzigyek) - Pénziigy Tanszék

N o ok W DN

Vallalkozasok pénzlgyei - Pénzigy Tanszék

A 2017 el6tti mintatantervek esetén
1. Pénzligy specializacio - Pénzligy Tanszék

2. Szamvitel specializacio - Szamviteli Tanszék
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1.2. A szakdolgozati témavazlat

A szakdolgozatiras elsé fontos mérféldkdve a témavazlat elkészitése, ami komoly el6készitd
munkat és alapos atgondolast igényel. A j0 témavazlat a dolgozatiras vezérfonalaul szolgal, a
kitlzott célok érdekében vezeti és egységben tartja a hallgaté gondolatmenetét. A
témavazlatban - alapos szakirodalom-kutatas alapjan és a rendelkezésére all6 gyakorlati
informaciok feltérképezését kdvetben - a hallgaté megfogalmazza a dolgozat céljat, majd logikai
rendben megtervezi a téma kifejtésének fébb pontjait. Javasolt, hogy a hallgaté a témavazlat
tervezetét el6zetesen (a Neptunba torténd feltoltés elbtt) beszélje at a belsé és a kilsd

(jellemzden a szakmai gyakorlati helyet biztosito szervezet altal kijel6lt) konzulensével.

A klils6 konzulens olyan szakember lehet, aki a szaknak megfelel6 fels6fokl végzettséggel és
tobb éves szakmai tapasztalattal rendelkezik a valasztott témaban. A kiilsé konzulens csak
olyan személy lehet, aki nem Osszeférhetetlen a szakdolgozat készit6jével, tehat nem rokona,
baratja, kozeli ismerése és anyagi ellenszolgaltatas nélkil vallalja a konzulensi feladatok
elvégzését. Bizonyos esetekben szikség lehet szakmai Onéletrajz és dsszeférhetetlenségi

nyilatkozat bekérésére.
A témavazlat terjedelme 2-3 oldal, amelyben Iényegre téréen az alabbiakra kell kitérni:

A téma szakmai és személyes aktualitasa (réviden).
Problémafelvetés, mi a dolgozat célja, milyen kérdésekre keresi a valaszt?
Az adatgyljtés modja, és az alkalmazandd kutatdsi moédszerek (fontos, hogy jol
illeszkedjenek a dolgozat témajahoz). Primer kutatasnal pl. a tervezett kérddivre,
interjukérdésekre vonatkoz6 elképzelések stb.

4. A dolgozat fejezetei (tartalomjegyzéke) logikus felépitésben, és struktiraban (decimalis
arab szamozassal).

5. Atéma kidolgozasahoz szlikséges f6bb szakirodalmak megjeldlése (irodalomjegyzék).

A részletes szakdolgozati témavazlatot a hallgatdbnak a kari idérendben meghatarozott
hataridbig, jellemzéen szeptember kozepéig, illetve februar kozepéig kell a Neptunba
témajelentkezéskor feltdlteni.

A témavazlat elfogadasardl, illetve a konzulens észrevételeirdl a hallgatok a Neptunban kapnak

visszajelzést.
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1.3. A szakdolgozat felépitése
A benyljtasra ker(l6 szakdolgozat altalanos felépitése a kovetkezd:

Tartalomjegyzék

Atartalomjegyzék a szakdolgozat fejezeteinek, alfejezeteinek, esetleg azok tovabbi tagolasanak
cimeit tartalmazza, oldalszamokkal ellatva. Terjedelme lehet6ség szerint ne haladja meg az egy
oldalt, torekedni kell a minél letisztultabb forma és struktira hasznalatara.

Javasolt a Word automatikus tartalomjegyzékének hasznalata, ami megkdnnyiti a
tartalomjegyzék aktualizalasat.

A tartalomjegyzékben szerepld fejezet, alfejezet cimeket arab sorszammal kell ellatni.

1. Bevezetés

A bevezetés nem a részletes targyalas elkezdését célozza, hanem (azon tul, hogy az
olvasé érdekl6dését felkelti) arra szolgal, hogy a hallgatd a szakdolgozati munka alapkérdéseit
ismertesse. Ennek érdekében fontos indokolni a téma szakmai aktualitasat, és a témavalasztas
személyes motivaciojat (pl. hogy a jeldlt a témahoz kapcsolodd terlleten dolgozik stb.)
Mindenképpen meg kell fogalmazni, hogy mi a dolgozat célja, milyen kérdések, megoldasra varo
feladatok képezik a munka targyat. Ki kell térni a vizsgalati eljarasok, kutatasi médszerek rovid
bemutatasara, és ha magyarazatra szorul, utalni lehet a dolgozat logikai felépitésére,
szerkezetére is. Itt van a helye a dolgozat egészét érintd altalanos megjegyzéseknek, valamint
a lehatarolasoknak (példaul, ha a hallgatd egy szokasosan a téma részét képezd dologgal nem
kivan foglalkozni).
A bevezetés terjedelme 2-3 oldal, stilusaban pedig nem csak lehetéség, hanem elvaras a
személyes jelleg: a hallgatonak itt van leginkabb lehet6sége arra, hogy a késébbi, objektiv
tartalom megismeréséhez az olvasé valéban kedvet kapjon. A felsGoktatasi intézményekben egy
adott témabdl csupan egy zarévizsga iddszakban is szamos szakdolgozat késziilhet, igy a
személyes jelleggel a hallgatoé egyben meg is tudja kiildnbdztetni dolgozatat a témaban készllt

toébbi szakdolgozattol.

A 2.-5. pontok/fejezetek a szakdolgozat tartalmi részét takarjak, ennek kidolgozasa az

elfogadott személyes témavazlat keretein belll, az abban foglalt tartalom és aranyok

figyelembevételével, a bels6 (tanszéki) és kiils6 (vallalati) konzulens irdanymutatasaval torténik.
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Fontos, hogy a fejezetek, alfejezetek cimei az adott fejezet, alfejezet valds tartalmat tikrozzék,

ne igérjenek tébbet, mint amit a hallgaté azokban megvalésit (ez igaz a dolgozat cimére is).

6. Osszefoglalas

Az 6sszefoglalas, mint ahogyan cime is mutatja, a szakdolgozatban leirtak 6sszegzését
foglalja magaban. Nem csak itt van helye a hallgatd kritikai megjegyzéseinek, javaslatainak,
ezeknek a dolgozat targyald jellegii fejezeteiben folyamatosan, vagy egy 6nall6 fejezetben kell
megjelennilk (hogy utdbbi két megoldas kozul a hallgaté melyiket valasztja, az természetesen
flgg a feldolgozasra ker(il6 téma jellegétdl, a hallgato és a konzulens habitusatél, mindenesetre
ez egy olyan pont, amit érdemes a hallgatonak és konzulensének a kidolgozas kezdetén
tisztazni). Az 6sszefoglalas a korabban mar bemutatottak, levont kdvetkeztetések, ismertetett
javaslatok 0sszegzése, bizonyos szempontbdl révid megismétlése.

Terjedelme altalaban az elkészult mi megkdzelitéleg 10%-a, azaz egy 60 oldalas dolgozatnal
kb. 5-6 oldal.

Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzékkel kapcsolatos tudnivalok a késébbiekben részletesen kifejtésre kerllnek.

A felhasznalt irodalom megadasaban iranyadé a Kézgazdasagi Szemle gyakorlata!

Abrak, képek, tablazatok jegyzéke

Abban az esetben, ha a dolgozatban abrak, képek, tablazatok jelennek meg, és a kdzottik vald
eligazodashoz a hallgaté és/vagy a konzulens sziikségesnek itéli, akkor lehetséges ennek a

fejezetnek a beiktatasa, azonban nem kotelezéen.

Mellékletek

Amennyiben a hallgaté mellékletekkel (pl. részletes szamitasok) gazdagitja szakdolgozatat (nem
oncéluan), akkor sziikség lehet a mellékleteken bellll egy 6nall6 tartalomjegyzékre, ami viszont
azt is jelenti, hogy a mellékletek tartalmat, amennyiben sziikség van ra, lehetéség szerint ne a
szakdolgozat elején szerepld, a téma felépitését is bemutato tartalomjegyzékben tegye meg a
hallgatd, hanem inkabb kilén. A mellékletek terjedelme nem haladhatja meg a dolgozat
terjedelmének 10-15%-at!
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1.4. Onall6 hallgat6i munka, kritikai hangvétel

Egy szakdolgozat annal jobb, minél tdbb 6nallé hallgatéi munkat (hozzaadott értéket)
tartalmaz. Elvart, hogy a hallgatdé a megszerzett elméleti és gyakorlati informaciokat sajat maga
feldolgozza, ill. ahhoz 6nallé eredményt tegyen. Ennek megnyilvanulasa lehet példaul: sajat
vélemény, probléma megfogalmazasa, 6nallé kovetkeztetés, allasfoglalas, megoldasi javaslat
és annak indoklasa. Véleményltkoztetés, 6sszehasonlitas, statisztikai médszerek alkalmazasa,
egyéni elemzd modszer alkalmazasa, gyakorlati hatasok kiértékelése és értelmezése. A kapott
eredmények gyakorlati tesztelése, lehetséges okok vagy kovetkezmények megfogalmazasa,
elényok-hatranyok feltérképezése, alternativ megoldasok értékelése, adott dolog elméletének

és gyakorlatanak sszevetése stb.

Ahogy mar a tartalmi felépités ismertetése soran is széba kerllt, a hallgatd kritikai
megjegyzéseinek, javaslatainak sziikségszerlien meg kell jelennilik a dolgozatban, ennek helye

azonban nem csak a szakdolgozat 6sszefoglal6 fejezete.

A hallgaté alapvetéen két utat valaszthat:

1. Atéma feldolgozasa soran folyamatosan értékeli a megismerteket, ahol lehetséges, ott
a véleménye szerinti optimalis megoldastél valé eltérést feltarja, bemutatja, majd
javaslatot tesz a gyakorlat és az optimalis megoldas kozotti rés feloldasara. Ebben az
esetben a dolgozaton végig koOvetheté a hallgatd egyéni latasmodja, kbénnyen
érzékelhetd és értékelhetd a témaban megszerzett felkésziltsége.

2. A masik lehet6ség, hogy a hallgaté a témaban megszerzett targyi tudasat mutatja be a
dolgozat jelentds részében, majd egy 6nallé fejezetben, mintegy hangsulyozottan fejti ki

a témardl sajat véleményét, kritikai észrevételeit, majd fogalmazza meg javaslatait.

Mindkét megoldas lehetséges, értékben nem kildonbdznek egymastol. Az, hogy a hallgaté melyik
megoldast valasztja, fugg a feldolgozasra keruld tématol (pl. egy vallalkozas gazdalkodasanak
bemutatasa soran nem feltétleniil van értelme O6nmagaban kritizalni a targyi eszkdzok
nagysagat, ugyanakkor egy 6nkormanyzat helyi adoztatasat bemutatva mar egy rendeletben is

felfedezhetlnk belsé ellentmondasokat, amire érdemes ramutatni).
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2. A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

A szakdolgozat elkészitése soran a hallgatonak torekednie kell arra, hogy az elkészilt
m{ killemében is megfeleléen rendezett, letisztult képet mutasson. Az alabbiakban az erre

vonatkoz6 alapvet6 elvarasokat ismerheti meg.

2.1. A szakdolgozat formai felépitése
A szakdolgozatot elektronikus Uton a Moodle fellileten kell benydjtani,

a) Kulsoé cimlap/borito - A kiilsé cimlapon az 1. sz. mellékletben bemutatott feliratoknak kell
szerepelniuk.

b) Belso cimlap - A belsé cimlapon a 3. sz. mellékletben meghatarozottakat kell
szerepeltetnie.

¢) Nyilatkozat a dolgozat eredetiségérél - Tartalmat a 2. sz. mellékletben mutatjuk be.

d) Tartalomjegyzék (az elsé szamozott oldal)

e) Bevezetés

f) A szakdolgozat témajanak tartalmi kifejtése (3-5 fejezetben)

g) Osszefoglalas

h) Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék - Az erre vonatkoz6 kévetelményeket a
késbbbiekben részletesen ismertetjlk.

i) Abrak, képek, tablazatok jegyzéke (amennyiben sziikséges)

j)  Mellékletek -Mellékletek listaja (csak ha val6ban sziikséges)

k) Ures fehér zardlap
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2.2. A szakdolgozat terjedelme

A szakdolgozat elvart terjedelme 40-50 oldal, amely a dolgozat térzsszovegére értendd
és nem tartalmazza a mellékleteket, ugyanakkor beleértendéek a térzsszdévegben szerepld sajat
készités( tablazatok, abrak, képek is. A torzsszéveghez értendd a bevezetés és az 6sszefoglalas

is.
2.3. Az oldalmegjelenés

A szakdolgozatot Times New Roman betlitipussal, 12-es betlimérettel, masfeles (1,5)

sortavval kell elkésziteni. Az oldalmargdk minden iranyban 2,5 cm-esek.
2.4. Tagolas

A szakdolgozat elkészitése soran a hallgaténak térekednie kell arra, hogy dolgozata
kiils6 megjelenésében is rendezett képet mutasson, ennek egyik eszkdze a megfeleld tagolas,

ami ugyanakkor tartalmilag is sokat elarul a dolgozatrél.

Az egyes gondolatkdrok ismertetését kdvetéen elvarhatd, hogy a hallgaté Uj bekezdéssel
folytassa szakdolgozatat, és ha egy nagyobb gondolatot zar le, akkor egy (res sort is

alkalmazhat arra, hogy lattassa, Uj gondolat kovetkezik.

Sem formailag, sem a dolgozat tartalmanak megismerése és megértése szempontjabdl nem
elényds, amennyiben tébb oldalon keresztil folyd széveg jelenik meg tagolatlanul. Ugyanakkor
a targyalast helyettesitd szlikszavl vazlatok, felsorolasok gyakori alkalmazasa is kerllendd a

térzsszovegben.

2.5. Szamozas

A fejezetek szdmozasa soran a decimalis szamozas kovetendd, arab szamokkal. A
fejezetek természetesen alfejezetekre, és azokon belll is kisebb egységekre bonthatok,
ezekben is decimalis szamozas érvényesliljon. A cimek stilusa kdvetheti a fejezeteken bellili

hierarchiat.
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Pl.:

3. ONKORMANYZATOK EGYUTTMUKODESENEK LEHETOSEGE!I
3.3. Onkormanyzati tarsulasok
3.3.4. Tobbcéla 6nkormanyzati kistérségi tarsulas

Az abrak, képek, tablazatok szamozasa soran szintén a decimalis szamozas kévetendd. Minden
abranak, tablazatnak (esetleg képnek) legyen sorszama, cime és forras megjeldlése, ha

szlikséges, akkor 'Megjegyzés:’ formaban magyarazat a jeldlések értelmezéséhez.

Amennyiben a szakdolgozatban nagyszamu abra, kép szerepel, akkor a folyamatos szamozas
helyett alkalmazhaté a fejezeten bellli, tehat a dolgozat fejezeteinek szamozasat hiien kdvetd

szamozas is, tapasztalatok szerint azonban ez a legtdbb dolgozat esetében nem indokolt.

2.6. Szakirodalom felhasznalasa, hivatkozas

A hallgatokkal szembeni elvaras, hogy a szakdolgozat megirasa soran dolgozzak fel az
adott téma alaposabb, mélyebb megértéséhez sziilkséges relevans és aktualis magyar
szakirodalmakat, a vizsgalt kérdések mérvadd képviselbinek véleményét tikrdoz6 hazai és
nemzetkdzi szakirodalmi forrasokat. Ez egyben azt is jelenti, hogy szakirodalmi felhasznalas,
forrasmegismerés nélklil a dolgozat - legyen az barmennyire 6nalld és egyedi - nem

elfogadhaté.

A szakirodalmi hivatkozas minden szakdolgozat elengedhetetlen része. A felhasznalt forrasok
mennyiségére nincs altalanos szabaly, az fugg a dolgozatban bemutatasra kerll6 tématoél, de a
szakirodalmi attekintésnek megfeleld elméleti alapot kell nyljtania az elmélyiilt és elemzd
munkahoz. Emellett fontos, hogy a hallgaté betartsa a forraskezelésre vonatkozé tartalmi és

formai szabalyokat.
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Silyos hibat vét a hallgatd, ha szakirodalmat vagy mas forrast hivatkozas nélkil hasznal fel.
Helytelen munkamodszer az is, ha a hallgaté megjeldli ugyan a forrashelyet, de egy az egyben
(vagy kisebb valtoztatasokkal) idézéjel nélkll atveszi a szamara szikséges szovegrészeket. Szo
szerinti szOvegatvétel kizardlag idézbjeles hivatkozassal, indokolt esetben és korlatozott
terjedelemben lehetséges. Kizardlag olyan szakdolgozat fogadhat6 el, amelynek szévegét a
hallgatdé 6nalléan fogalmazta meg (néhany indokolt idézdjeles, hivatkozott idézet kivételével).
Ez ugy érhet6 el, ha a szakdolgozatird a forrasokat elolvassa, majd a mondanival6jat sajat

szavaival fogalmazza meg.

Bizonyitott plagium esetén a szakdolgozatot a konzulensnek el kell utasitania, biralati

szakaszban a plagium kévetkezménye minden esetben elégtelen osztalyzat!

A hivatkozasi stilus az APA standardot kéveti: a felhasznalt irodalmakra széveg kdzben réviden
kell hivatkozni, majd pedig az irodalomjegyzékben vagy hivatkozasok jegyzékében minden
szoveg kozben felhasznalt forrast fel kell tiintetni ABC sorrendben, részletes bibliografiai

adatokkal egyutt.

Tartalmi idézés

A tartalmi idézés azt jelenti, hogy a hallgatdé egy vagy tobb szakirodalmi forrast
félhasznalva, azokat mintegy 6sszefoglalva tesz megallapitasokat a dolgozataban. A
hivatkozas ilyenkor a gondolatkor lezarasat kovetben torténik (egy mondatrész vagy
mondat végén, ill. bekezdés végén), zardjelben emlitve a felhasznalt mli(vek) szerzéjét
(vezetéknevet teljesen kiirva) és a felhasznalt forras megjelenésének évszamat.

Pl.:

Ahogy azt egyes szerzbk is emlitik, a Nemzetkdzi Valutaalap segélyei és egyaltalan
beavatkozasa nem minden esetben megfeleld és elégséges eszkdz egy orszag

fizetésképtelenségének kezelésére. (Stiglitz, 2003)

Sz0 szerinti idézés
Sz6 szerinti idézésnél a hallgatd egy felhasznalt szakirodalmi forras egy-egy gondolatat
annyira fontosnak, értékesnek talalja, hogy azt valtoztatas nélkil, mintegy utékozli a
szakdolgozatban. Mivel sz6 szerint hasznalja egy masik szerz6 gondolatat, ilyenkor az
idézett szakaszt idézbjelbe kell tenni. A hivatkozas ilyenkor is a gondolatkor lezarasat

kovetben torténik, zardjelben emlitve a felhasznalt mi(vek) szerz6jét és a megjelenés
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évszamat, de ekkor mar azt is fel kell tlintetni p. jelélés utan, hogy az idézett minek
hanyadik oldalan szerepel az a szakasz, amit a hallgatd utokozolt.

Pl.:

»A probléma az, hogy e gazdasagpolitikai elvek egy része dncélla valt ahelyett, hogy az
egyenl6bb és fenntarthatébb névekedés céljanak szolgalataba allitottak volna. Ennek
kovetkeztében ezeket az elveket mértéktelentl és tllsagosan rohamléptekben

alkalmaztak, mas szikséges intézkedések rovasara.” (Stiglitz, 2003, p. 69)

Mastél atvett konkrét szamadatok felhasznalasa esetén is oldalszammal sziikséges

megadni azok pontos helyét.

Sz6 szerinti idézet a dolgozat érdemi részében csak néhany mondat terjedelm( lehet.
Amennyiben mindenképpen sziikséges egy szoveg (pl. jogszabaly) hosszabb szé szerinti
idézése, akkor azt mellékletként kell elhelyezni. Az idézett szoveghdl ki lehet hagyni, ha
azzal nem valtozik meg az idézett szOveg értelme, a kihagyast harom ponttal kell jeloIni.
Fontos szakasz eredeti idegen nyelven valé idézése esetén a magyar forditas

labjegyzetben adhaté meg.

Internetes forrasok

A hivatkozas szabalyai internetes forrasoknal is alapvetéen megegyeznek a targyalt

altalanos maédszerrel. Ezen belill az alabbi eseteket kilonboztethetjik meg:

Amennyiben az internetes forras egy olyan dokumentum, amelynek van szerzgje, cime,
évszama, akkor ezekre a korabban megismert moédon kell hivatkozni. Eltérés csak az
irodalomjegyzékben lesz, ott ugyanis a forras pontos webcimét is mindig meg kell adni

(lasd a 8. fejezetben).

Egy szervezet honlapjarél szarmazd informacioé felhasznalasakor (amikor a konkrét
szerz6 nem ismert), a szervezet rovid webcimét kell megjeldlni szovegkozi
hivatkozasként (pl. www.ksh.hu) és ehhez az irodalom-jegyzékben/felhasznalt
irodalomban az informacié pontos elérési atjat (pl.
http://www.ksh.hu/docs/hun/xftp/gyor/krm/krm21409.pdf) és a letbltés idépontjat is

meg kell adni.
Ugyanazon szervezett6l tobb konkrét forras felhasznalasa esetén meg kell klilonbdztetni
a szOvegkdzi rovid hivatkozasokat egymastol (szamozassal vagy betdjellel, pl.

www.ksh.hu-1, www.ksh.hu-2 stb.; de hasznalhatunk mas ismert roviditéseket is, pl.

15
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KSH-a, KSH-b stb.). Majd az irodalomjegyzékben ezeket a jel6léseket hozza kell rendelni

(irni) a pontos internetcimhez.

Ha ismert az internetes forras kézzétételének datuma (szakmailag idényes forras esetén
ez elvarhatd), akkor a letbltési id6 mellett ezt az un. feltoltési id6t is meg kell adni (ez
utal az informaci6 keletkezésének idejére).

Javasoljuk, hogy csak lektoralt internetes forrasokat hasznaljon, és ez okbdl kerlilje a

wikipedia, investopedia és hasonld honlapok hasznalatat!

Jogszabalyok felhasznalasa

Jogszabalyok felhasznalasakor alapvetéen szintén a hivatkozas altalanos szabalyai
érvényesek. Elsd alkalommal érdemes a jogszabaly teljes cimét Kkiirni, esetleg
labjegyzetként, a késbbbiekben elég a jogszabaly megjelenésének évét és szamat
megjeldlni. A magyar nyelv sajatossaga, hogy amennyiben mondatkdzben tartjuk
sziikségesnek a jogszabaly teljes cimének megemlitését, akkor azt részben megtorve, a

kovetkezd formaban kell megtenniink:

Ahogy azt az altalanos forgalmi ado6rél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvényben is
megfogalmaztak...
(Mert a sokszor hasznalt forma értelmetlen: Ahogy azt a 2007. évi CXXVII. térvény az

altalanos forgalmi adéorél-ban is megfogalmaztak...)

Amennyiben a jogszabalynak egy-egy paragrafusat konkrétan idézi a hallgato,

szlikséges ezt is megjeldinie.

Gyakori jogszabalyhasznalat esetén javasolt, hogy a szakdolgozatir6 a szdvegkozi
hivatkozasokhoz a jogszabaly hivatalos roviditését hasznala, és az irodalomjegyzékben
parositsa azt a szabaly pontos megnevezésével és pontos helyével. A magyar nyelv(i jogi
roviditések az alabbi webcimen kereshetdk:
http://www.abbrevia.hu/index.php?menu=keresok&sub=2

Pl.:

A szbvegben: (pl. Afa tv. 84. §)

Az irodalomjegyzékben: 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adérdl (Afa tv.),
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
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Abréak, képek, tablazatok
Abrak, képek esetében a hivatkozas kildndsen fontos, hiszen feltételezhetd, hogy azok
két mdédon kerlltek be a dolgozatba: a hallgaté vagy atvette ket készen, valtoztatas

nélkill, vagy sajat maga szerkesztette meg azokat.

U Ha a hallgatoé készen vette at az abrat, képet, a hivatkozas ez esetben az abra, kép
alatt torténik, megjeldlve a forrast, a korabban emlitett médok valamelyikén.
Pl.:
Forras: Toth, 2019, p. 299

U Ha az abra, tablazat sajat szerkesztés, akkor forrasként ezt kell megemliteni,
amennyiben lehetséges, jelezve (hivatkozva arra), hogy mi alapjan készilt.
Pl.:
Forras: sajat szerkesztés (az 6nkormanyzat 2003-2006. beszamoléinak adatait

felhasznalva)

Irodalomjegyzék
Az irodalomjegyzékben gyljtiink 6ssze minden olyan forrast, amelyre a szakdolgozatban széveg
kozi (tartalmi vagy szd szerinti) hivatkozas tortént. Ekkor minden fontos bibliografiai adatot

felsorolunk.

Folyéiratcikk esetén: Borgatti, S. P., & Halgin, D. S. (2011). On Network Theory. Organization
Science, 22(5), 1168-1181.

Koényv esetén: Robins, G. (2015). Doing Social Network Research: Network-based Research

Design for Social Scientists. London, UK: SAGE Publications.

Amennyiben egy szerzdnek egy adott évben megjelent tdbb m(ivét is felhasznalja a hallgato, Ggy
azt az évszam utani a, b, ¢ stb. betlikkel jelezheti, és az irodalomjegyzékben ezt az alkalmazott

sorrendet kell kbvetnie.

Amennyiben egy konyvfejezetet hasznal fel, elég a fejezet szerzéjét feltlintetni, ekkor a
hivatkozas a szokasos: (Losoncz, 2020), ugyanakkor az irodalomjegyzékben fel kell tintetni a

belefoglalé mivet is:



18 §u 57

BGE

Losoncz, M. (2020). Az Eur6pai Unio6 és az Egyesilt Kiralysag helyzete és kilatasai a vilagban a
brexit utan. In: Agh, A. & Kancz, Cs. (szerk.): Valtozo vilagrend: A bizonytalansag kora a
nemzetkozi politikdban. Noran Libro Kiadd, Budapest, pp. 153-175. ISBN 9789635171552)

A fentiekben az APA standard alapjait mutattuk be Onnek.
Ha részletesebben meg szeretné ismerni a moédszer szabalyait, vagy itt be nem mutatott
esetekre keres szabalyos idézési megoldast, akkor a kdvetkez6 két linken tajékozédhat:

https://journals.lib.uni-corvinus.hu/index.php/vezetestudomany/information/authors

https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting and_style guid

e/in_text citations_author_authors.html

2.7 Abrék, képek, tablazatok

A hallgaté a torzsszbvegben bemutatottak jobb megértése érdekében dolgozatat
abrakkal, képekkel gazdagithatja, illusztralhatja. Ebbdl kovetkezik, hogy a tablazatok, abrak,
képek hasznalata nem oOncéld, hanem ezek a torzsszoveg mondanivaléjat kell, hogy

alatamasszak.

Az abrak, képek, tablazatok mennyiségére vonatkozdéan nincsen konkrét korlat, ugyanakkor
nyilvan nem elfogadhaté, ha oldalakon keresztiil csak abrak, képek, tablazatok kdvetik egymast.
A hallgaténak - szlikség szerint a konzulens véleményét kikérve - kell megtalalnia széveg és

abrak, képek, tablazatok kdzott az egészséges egyensulyt.

Ahogy az mar korabban emlitésre kerllt, a tablazatok, abrak, képek szamozasa soran szintén
kulén-kilon decimalis szamozas kévetendo (1. tablazat, 2. tablazat stb., 1. abra, 2. abra stb.).

A tablazatok, abrak, képek a szamozas mellett kotelezéen ellatandok cimmel is.

A tablazatokkal, abrakkal, képekkel kapcsolatos hivatkozas maodjarél a megfelelé pontban

talalhato részletes ismertetés.

Mindezek figyelembevételével egy tablazat, abra, kép szakdolgozatbeli megjelenésére példa

lehet az alabbi:


https://journals.lib.uni-corvinus.hu/index.php/vezetestudomany/information/authors
https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/in_text_citations_author_authors.html
https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/in_text_citations_author_authors.html

18 §u 57

BGE

6. sz. abra. Az elvaraselmélet logikai modellje
Képesség Erdfeszités
‘ Varakozas
Szervezeti |

| . . . .
Munkateljesitmény Teljesitmény

feltételrendszer

Motivacio Teljesitmény

Kotés

Kovetkezmeny

Vonzerd

Forras: Bakacsi, 2015, p. 97.

2.8. Labjegyzet

A labjegyzet - a korabban leirtak figyelembevételével - nem arra szolgal, hogy itt jelezziik az
irodalmi hivatkozasokat. Mégsem érdemtelen a hasznalata, hiszen abban az esetben, ha a
dolgozat szbvegében alkalmaz a hallgato egy olyan kifejezést, amelyet a torzsszéveghen nem
szeretne megmagyarazni, mert nem kivanja gondolatmenetét ezzel megakasztani, ugyanakkor
nem vélelmezhetd, hogy minden olvasé tisztaban van annak pontos jelentéstartalmaval, akkor
a labjegyzet megfeleld eszkdz arra, hogy ezt a hallgatd, mint szerzd még helyben, de mégsem a

torzsszovegben tisztazhassa.

2.9. Néhany formai tanacs

1. Tudomanyos jellegli miivekben - és a szakdolgozat altalaban az elsd ilyennek tekinthetd
a hallgat6 életében - a szamneveket, ha kiilonods jelentéséggel nem birnak, és nincs

egyedi tObbletjelentésiik, akkor egy és tiz kdzott betlivel ki szokas irni.

19
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2. A dolgozat mondanivaldja szempontjabdl kevésbé fontos tartalmak a Mellékletbe
kerlilhetnek. llyenek lehetnek példaul a kérdbiv, hosszabb elemzések, tablazatok. A

mellékletet sorszammal és cimmel kell ellatni és a szévegben hivatkozni kell ra.

Az irodalomjegyzékben a forrasokat szerz6k szerinti abc sorrendben kell megadni, és a
forrasok megadasakor be kell tartani az APA standardot.

20
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3. A SZAKDOLGOZAT-KESZITES ELJARASI KOVETELMENYE]

A szakdolgozat végleges valtozatat - legkésbbb a tanév rendjében szereplé szakdolgozat
feltbltés hatarid6 el6tt két héttel - el kell kildeni a konzulenseknek, és két héttel a leadasi

hataridé el6tt a kotelezéen el6irt 3 konzultacidnak is meg kell lennie.

Az elfogadott témavazlat alapjan elkészitett szakdolgozatot a kari id6rendben meghatarozott

id6pontig kell feltdlteni a Moodle rendszerbe.

Az online feltoltés menetérél a kdnyvtar és a BGE weboldalan a Hallgatéi fiok/szakdolgozat

mentpont alatt talal informaciokat.

A feltoltést a Hallgat6i Ugyfélszolgalati Csoport munkatéarsai ellenérzik.

A szakdolgozattal egyiitt a feltdltendé dokumentumokrél és egyéb tudnivalokrél a BGE
weboldalén a Hallgat6i fiok/szakdolgozat meniipont alatt tajékozédhat, illetve a HUCS Neptun

Uzenetben értesiti a hallgatokat.

Szakdolgozat készitése soran a hallgaténak minimum haromszor konzultalnia kell az egyetemi
(belsd) konzulensével. A konzultacié torténhet személyes megjelenés formajaban, telefonon, e-
mailben vagy MS Teams platformon. A személyes, a telefonos, az e-mailes vagy Teams-es
egyeztetés konzultacidnak mindsil, ha az érdemben vonatkozik a szakdolgozat készitésre,
illetve annak el6rehaladasat jelentés mértékben elémozditja, és azt a belsé konzulens
konzultaciés alkalomként ismeri el. A konzultdciok és a szakdolgozat késziltségének
flggvényében a belsé konzulens a Neptunban a szakdolgozat leadasa el6tt beéllitja a leadas

tAmogatva/nem tamogatja opciok kozil a megfelel6t.

A szakdolgozatot a tanszékvezetd altal megbizott oktaté (belsé konzulens) biralja el.

Amennyiben szlikséges a tanszékvezetd tobb oktatét is megbizhat a dolgozat biralataval.

A biralok a szakdolgozatot megadott szempontok alapjan értékelik (az értékelési

szempontrendszert a 4. fejezetben mutatjuk be), és 1-5 fokozatl érdemjegy javaslattal


https://uni-bge.hu/hu/hallgatoi-fiok/szakdolgozat
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mindsitik. A biraloknak a szakdolgozatra adott értékelését legalabb 5 munkanappal a

zarbvizsgak megkezdése elbtt a jelolt tudomasara kell hozni.

A tanszék altal el nem fogadott szakdolgozat szerzGjét a zardvizsgak megkezdése elbtt a

tanszékvezetd dontése alapjan a tanszéki eléado értesiti.

A szakdolgozati érdemjegyek a biralattal egylitt a Moodle rendszerbe kerlilnek, a zarévizsgara

bocsatasra ezt kovetden kerilhet sor.

A zardvizsga a szakdolgozat megvédésébdl all, amely magaba foglalja az eredmények
prezentacidjat és az arra épllé szakmai vitat. A szakmai vita alapja egy komplex szakmai kérdés,
amelyet a hallgaté a szakdolgozat biralataval egylitt a Moodle rendszeren keresztil érhet el. A
jeldlt vita soran a szakmai felkészliltségének altalanos értékelése céljabdl olyan kérdéseket is
kaphat, amelyek nem kotédnek szorosan a szakdolgozat birdlatdhoz, de kapcsolédnak a

témajahoz és a tanult szakmai anyaghoz.

A zardvizsga litemezését a hallgatd a Neptun rendszerben fogja latni.

22
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4. A SZAKDOLGOZAT ELBIRALASANAL FIGYELEMBE VETT
SZEMPONTOK

4.1. A témavalasztas idOszerlsége és az alkalmazott modszer

Lényeges, hogy a hallgaté elméleti vagy gyakorlati szempontbdl jelentés téma
feldolgozasara vallalkozzon. Az értékelésnél figyelembevételre kerll, hogy a témavalasztas a

mai kdzgazdasagi helyzetben mennyire aktualis.

A szakdolgozat - a szakirodalom feldolgozasa mellett - 6nallé adatgydjtésre épul. Fontos, hogy
az adatgy(jtés céliranyos legyen, az adatokat a hallgat6é ellenérizze. Az adatgyljtés soran
célszeri a vizsgalt témara vonatkozo6 valamennyi adat feljegyzése, de fontos a feldolgozas soran

a megfeleld szelekcid is. LEnyeges, hogy a dolgozat tartalmazzon dsszehasonlité adatokat is.

Lényeges szempont a feldolgozasi modszer helyes megvalasztasa és racionalis alkalmazasa. A
birdlat soran figyelembevételre kerll, hogy a hallgatd a témanak megfelelé mbédszereket
alkalmazta-e, illetve nem oOncéli-e az alkalmazott modszer, felhasznéalta-e a jeldlt a

szamitastechnika lehetdségeit.

Nem elegendé az eredmények szamszaki kimutatasa, azokat értelmezni, értékelni kell. Egy
mutato esetében nem elégséges példaul a mutatod értékének valtozasat bemutatni, a valtozasok
okanak vizsgalata és a valtozas lehetséges kovetkezményeinek a vizsgalata teszi elemzévé és

nem pusztan ténykodzlévé a dolgozatot.

4.2. A szakdolgozat elméleti megalapozottsaga

A szakirodalmi megalapozottsag értékelése soran az keril mindsitésre, hogy a
felhasznalt szakirodalom mennyiben szolgalja a téma alapos feldolgozasat, illetve az, hogy a
hallgaté mennyire tamaszkodott a hazai, és nemzetkdzi szakirodalom eredményeire. Alapvetd
elvaras, hogy a hallgaté tlllépjen a tananyag ismeretszintjén, és a témajat szakmailag igényesen
dolgozza fel. Nagyban rontja a dolgozat értékelését, ha a dolgozatban szakmai hibak vannak,

pontatlansagok, hianyossagok fordulnak el6.
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4.3. A feldolgozott téma eredményeinek megalapozottsaga

A megoldas gyakorlati értékének elbiralasa soran figyelembevételre kerll, hogy a
hallgatd a kimutatott eredményeknek milyen redlis értékelést, értelmezést adott,
kOvetkeztetései mennyire 6nalléak, megalapozottak. Emelik a dolgozat értékét a mérlegeld
tipusu megfontolasok, ahol a megallapitasok nemcsak felvetésre kerlilnek, hanem megtorténik
az elényodk, hatranyok parhuzamos bemutatasa is. Fokozza a dolgozat értékét, ha a dolgozat

kovetkeztetései megszivielenddk, javaslatai megvalosithatok.

4.4. A szakdolgozat kritikai hangvétele

Elvarhaté, hogy a hallgatd sajat véleménye, allasfoglalasa és annak indoklasa
megjelenjen a szakdolgozatban. Pozitivum, ha a hallgat6 felvet alternativ megoldasokat, és
értékeli azokat.

Mindsitésre kerll az elméletnek a gyakorlattal torténd szembesitése. Helyes, ha a hallgaté az
0nall6 munkaval elért eredményeket dsszehasonlitia a szakirodalmi adatokkal, illetve a

szakirodalmi allaspontokat Utkozteti, kritikusan elemzi.

4.5. A szakdolgozat szerkezete, stilusa és kilalakja

A szerkezet mindsitése soran fontos szempont, hogy a dolgozat megfeleléen tagolt-e, az
egyes fejezetek jol éplilnek-e egymasra, a dolgozat egységes egészet alkot-e.
A stilusértékelésnél a szakszer(, szabatos, tomor, targyilagos fogalmazas alapkévetelmény. A
szakdolgozatban nincs helye a beszélt kdznyelv szleng jellegli kifejezéseinek.
A kulalak értékelésénél a dolgozat egészének képe, tisztasaga, a tablazatok, grafikonok, abrak
elhelyezése, szerkesztése, rendezettsége lIényeges szempont.
Rontja a dolgozat megitélését, ha a szbveghen gépelési, helyesirasi és mas nyelvhelyességi

hibak fordulnak eld.
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5. A SZAKDOLGOZAT MEGVEDESE

A hallgatok az elkészitett, a kilsé (vallalati) és belsé (tanszéki) konzulens altal elbiralt, és

zarbvizsgara bocsathatd szakdolgozatukat a zardvizsga keretein bellil, bizottsag elétt megvédik.

soran elészor a szakdolgozatot prezentalja, ezt kdveti a szakmai vita. A szakmai vita alapja egy
komplex szakmai kérdés, amelyet a biralataval egyltt kap meg a hallgaté. Javasoljuk, hogy a
szakmai kérdésre adott valaszaira kész(iljon fel és a szakdolgozati prezentacié utolsd oldalan
jelenitsen meg.

A jelolt a vita soran a szakmai felkészliltségének altalanos értékelése céljabdl olyan kérdéseket
is kaphat, amelyek nem kotédnek szorosan a szakdolgozat biralatahoz, de kapcsolédnak a
témajahoz és a tanult szakmai anyaghoz, ezért a szaktanszék javaslata alapjan késziljon a

zarbvizsgara.

A zardvizsga bizottsag a szakra jellemz6 médon (lasd széveges mintatanterv) értékeli a hallgato

teljesitményét.

A szakdolgozat szobeli megvédésének fontos szempontja, hogy a jeldltek mennyire tudnak egy
adott szakmai témaban el6adast tartani, 6nallé prezentaciot késziteni és bemutatni, hogyan
tudnak el6re nem ismert szakmai kérdésekre valaszolni. A prezentaciés fajlt Microsoft
PowerPoint vagy Prezi programban lehet elkésziteni. Amennyiben a prezentéacio eléadasahoz
egyéb alkalmazasok is sziikségesek, kérjlik, hogy par nappal a zarévizsga elbtt érdeklédjenek

arrél, hogy az a védéskor elérhet6 lesz-e.
A prezentaci6 elkészitésénél az alabbiakat vegyék figyelembe:

1. A bemutatd a vizsgalt kérdések bemutatdsara, valamint az eredményekre,
kovetkeztetésekre 6sszpontositson

2. hallgaténként 30 perc all rendelkezésre, ebbdl a prezentaciéd legfeljebb 10-12 perc, a
fennmaradé id6é a szakmai kérdések megvalaszolasara és a vitara szolgal,

3. a prezentacioban szerepl6 didkat Ugy készitsék el, hogy az ne legyen tullzsifolt, ne

szerepelijenek tObbsoros idézetek a dolgozatbdl, legyenek kdnnyen és gyorsan
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attekinthetdk; a hallgat6 a prezentacio szovegét ne olvassa fel, hanem sajat szavaival
Osszegezze az adott dian szerepld informaciokat.

4. aslide-ok szama lehetbleg ne legyen 10-nél tdbb, hiszen masként nem férnek bele az
idébe;

5. a megvalasztott hattér szine mellett figyeljenek a betlik, az abrak, szinére, méretére és
elhelyezésére - a valasztott stilus legyen figyelemfelkeltd, ugyanakkor visszafogott. Itt
is igaz egyrészrél, hogy a kevesebb néha tébb, masrészrél a prezentacio a dolgozatban
bemutatottaknak egyfajta személyes ,eladasa”, igy nem lehet egyszini sem. A

hallgaténak kell megtalalnia a megfelel6 egyensulyt.

A prezentacio elkészitéséhez a hallgatd kérheti az egyetemi konzulense segitségét. Egyes
tanszékek, egyes belsé (tanszéki) konzulensek a szakdolgozatot készité hallgatdknak dn. bels6-
vagy probavédés keretein bellil lehetbséget biztositanak arra, hogy elkésziilt prezentacidjukat
mintegy éles helyzetet szimulalva, még a zarovizsga elbtt eléadhassak. Ez a lehetdség nem

kotelez6, ugyanakkor segitheti a hallgatd sikeres felkészllését és szinvonalas szakdolgozati

PP

A szakdolgozat védésének iddpontja el6tt egy o6ra all a szakdolgozatukat védd hallgatok
rendelkezésére ahhoz, hogy prezentaciés anyagukat a védésnek helyet add terem
szamitogépére feltdltsék. A feltdltésben az Egyetem munkatarsai segitséget adnak; az

adathordozd kotelezéen USB porttal rendelkezd eszkdz (pl. pendrive).

A prezentacio eléadasahoz a hallgaténak nem all rendelkezésére felkésziilési idé. A prezentacio
kbézben a védésen részt vevo barmelyik bizottsagi tag kérdezhet a téma kapcsan. Ezért ajanlott

a szakdolgozat témajahoz kapcsolddo altalanos tajékozédas (offline és online informaciok).

Javasoljuk, hogy gondoljak at és gyakoroljak a bemutatéjukat, készlljenek fel arra is, hogy egy-
egy kérdéssel megdllit(hat)jdk az el6adasukat, amelyet a valasz utan folytatniuk kell. A
prezentacio - barmennyire egyszerlinek is tlinhet - 6sszetett esemény. Nem csak a tartalomra,
hanem az eléadasmaodra is figyelnilik kell. Az eléadasmdd magaban foglalja a vilagos, szabatos,
érthet6 beszédet épplgy, mint a megjelenést, ami a ruhazat mellett legalabb olyan fontos
mértékben jelenti a testtartast, a kezek mozgatasat stb. is. Eppen ezért fontos, hogy a
prezentaciot els6é alkalommal ne a zardvizsga keretein bellll adjak elé, hanem az eléadasban

mar lehetéleg tapasztalatokat szerezve.
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Javasoljuk, hogy a vizsga el6tt olvassak el Ujbol a szakdolgozatukat és értelmezzék a megkapott
biralatokat és késziljenek fel a komplex kérdés szakmai igényességl korultekintd
megvalaszolasara. A biralatokbdl legtdbbszor egyértelmien kideril, hogy melyek a dolgozatuk
jol és esetleg kevésbé jol sikerlilt részei. A védés soran a bizottsag tagjai a gyengébben sikertilt
részekre is rakérdezhetnek, lehetfséget biztositva a hiba vagy hianyossag, a nem kelléen

kifejtett rész magyarazatara, megbeszélésére, megvédésére vagy megvitatasara.

27
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6. A ZAROVIZSGAK RENDJEROL:

A zarovizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany megléte és a szakdolgozat elfogadasa.

Eszerint az a hallgaté, akinek a szakdolgozatat nem fogadtak el nem teheti le a komplex vizsgat.

A szakdolgozat védésén az a hallgato vehet részt, aki legalabb elégséges érdemjegyet kapott a

szakdolgozat biraléitol.

Ha a védés sikeres, de a hallgato javitani szeretne, azt a zarévizsga eredményhirdetésekor vagy
a zarovizsgat kovetd munkanapon teheti meg. llyenkor a letett zarévizsga érvénytelen lesz.

Javitd zarévizsga a kdvetkez6 vizsgaiddszakban tehetd.

A sikertelen zardvizsga esetén a jelOlt ismétld zarbvizsgat tehet. Az ismétld zardvizsga
legkorabban a kovetkez6 zardvizsga idészakban tehetd. A sikertelen zarévizsga ismétlése
esetén a mar korabban elfogadott szakdolgozatot csak a tanszékvezeté irdsos engedélyével
nydjthatja be ismételten.

A két sikertelen javité vizsga utan tett zarévizsganal, illetve az els6 megkisérelt zarovizsgatol
szamitott 3. szemesztertdl, meg kell ismételni a zardvizsgat, Uj dolgozatot kell késziteni (kivéve,
ha engedélyt kap a specializacié vezet6tdl/tanszékvezet6tél a mar kordbban elfogadott

szakdolgozat védésére).

70.8 (3) A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kovetben bocsathatd zardvizsgara. A
zarbvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony
keretében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan, két éven belll, barmelyik
vizsgaid6szakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A végbizonyitvany
kiallitasatol szamitott masodik év eltelte utan a zardvizsga letétele feltételhez kothetd, melyrél
a szakvezetd dont. Ha a hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kovetd két év utan tesz
zarovizsgat, a teljesitend6 UGj kévetelményekr6l a szakvezetd dont. A hallgatdi jogviszony
megsziinését kdvetd 6todik év eltelte utan zarévizsga nem teheté. Nem hallgatoi jogviszonyban

zarbvizsga a Szabalyzat IV. fejezetében elbirt dijtétel befizetése mellett tehetd.

A szabélyozas tovabbi részleteir6l a HKR 69.§ és 70. §. -ban lehet tajékozddni.
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7. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: kulsd cimoldal minta

BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

PENZUGY!I ES SZAMVITELI KAR

SZAKDOLGOZAT

SNév”
~Munkarend”
Szak”

»Specializacio”

,ev”

29
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2. sz. melléklet: nyilatkozat minta
NYILATKOZAT
01T )« blntetdjogi felelésségem tudataban

nyilatkozom, hogy a szakdolgozatomban foglalt tények és adatok a valésagnak

megfelelnek, és az abban leirtak a sajat, 6nalld6 munkam eredményei.

A szakdolgozatban felhasznalt adatokat a szerzéi jogvédelem figyelembevételével

alkalmaztam.

Ezen szakdolgozat semmilyen része nem kerllt felhasznalasra korabban oktatasi

intézmény mas képzésén diplomaszerzés soran.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatomat az intézmény plagiumellenérzésnek veti

ala.

Budapest, 20.... év ....cccceeueun.en. hénap ......... nap

hallgato alairasa

30
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3. sz. melléklet: belsd cimoldal minta

BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

PENZUGY!I ES SZAMVITELI KAR

,A dolgozat cime”

Belsé konzulens: ,Név” ,Név”
~Munkarend”
Kils6 konzulens: ,Név” LSzak”
~Specializacio”
,ev”

31



18 §y 57

BGE

4. sz. melléklet: biralat és javaslat lap minta

Szakdolgozat biralat és javaslat
(konzulens télti ki T példanyban)

hallgato

szak/specializacio

cimd szakdolgozatarol

1. A témavalasztas id6szerlisége, célkitlizese 10
A szakdolgozat aktualis tarsadalmi, kdzgazdasagi vagy vallalati
problémat vizsgal.(2)

A téma szakmailag helytall6.(2)

Konkrét celkitlizés megfogalmazasa — kelléen részletes és alapos a
valasztott tema megfogalmazasa ahhoz, hogy a szakdolgozat ne legyen
fellletes és leiro, hanem elmélyilt és elemzd.(2)

A szakdolgozat teljesiti a megfogalmazott célkitlzéseket.(2)
Celkitlzes(ek), modszertan, eredmények, kovetkeztetések, javaslatok
8sszhangban vannak egymassal.(2)

2. A szakdolgozat elméleti megalapozottsaga 30
A hallgato hasznalja a szakdolgozat témajahoz kapcsolodd elméleti
tananyagot, kotelezd szakirodalmat.(5)

A kotelezd tananyagon tul egyéb magyar és nemzetkdzi szakirodalmat
is feldolgoz, értékel. (5)

A feldolgozott szakirodalom aktualis, szama, valtozatossaga a temahoz
adekvat (hazai és nemzetkozi).(5)

Hivatkozésai a szdvegben rendszeresek és pontosak, az
irodalomjegyzék az el6irasoknak megfeleld.(5)

A szakirodalmi dsszefoglalo felépitése jol strukturalt, logikus.(5)

A hallgatd onallo, kritikus gondolkodasa megnyilvanul a megfeleld

s s

3. Az alkalmazott modszertan illeszkedése és a kutatas mindsége 25
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Magas szinvonall, a célkitlzésekhez igazodd helyes modszertani
alkalmazas.(5)

GyUjtott és feldolgozott a hallgato sajat empiriat.(4)

A kutatasi folyamat részletesen bemutatasra kertl.(5)

A kutatasi kérdesfeltevés megfeleld.(4)

Atfogé 6nalld adat-, illetve informaciégyjtés jellemzi a munkajat.(4)

A hallgato kepes értelmezni az adatok megbizhatdsagat.(3)

4. A szakdolgozat elemz6 és kritikai hangvétele, gyakorlatiassaga

20

Az elemzés szakmailag megfeleld, az elemzéshez hasznalt modszerek a
szakirodalomban feldolgozottak. (3)

Onallé, kritikus, szakmailag helyénval6 az értékelés.(3)

Vannak kovetkeztetései, javaslatai ezeket elkllonitetten megjeleniti.(3)
A kovetkeztetések és a javaslatok logikusan szarmaznak az
elemzésbdl.(2)

A javaslatok vilagosan megfogalmazottak és a gyakorlatban
alkalmazhatodak.(3)

A kapott eredmények szakmailag, tartalmilag helytalloak.(3)

Javaslatait a megvaldsithatosag szempontjabal kritikailag értékeli.(3)

6. A szakdolgozat szerkezete, stilusa, kilalakja

15

Az olvaso szamara vilagos és érthetd megfogalmazas.(3)

A dolgozat felépitése logikus és kdvethetd. A szakdolgozat témajaban
megjeldlt IT kdrnyezet bemutatasa /Gazdasaginformatikus szak/.(3)

A hallgatd a témanak megfelel6en alkalmaz — sajat szerkesztésl és
atvett - abrakat, tablazatokat, grafikonokat. Az elemzésekhez hasznalt
IT eszkdz, leirasa értékelése /Gazdasaginformatikus szak/. (2)

Az abrak és tablazatok formailag megfeleléek, nyelvi szempontbdl
illeszkedik a dolgozathoz.(2)

izlésesen, gondosan szerkesztett, attekintheté a dolgozat (nincsenek
benne helyesirasi hibak, elutések).(2)

A dolgozat aranyos, a szakmai elvarasoknak megfelel (terjedelem,
tagolas, fejezetek aranya).(3)

Osszesen:

100

Osszefoglald széveges értékelés:

A dolgozat 0&sszefoglald értékelése és 2-3 pozitiv és fejlesztendd teriilet, javaslat

megfogalmazasa.

33
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A szakdolgozatot elfogadasra javaslom/nem javaslom.

Ertékelés:
0-50 pont 1 (elégtelen)
51-62 pont 2 (elégseges)
63-74 pont 3 (kozepes)
75-86 pont 4 (jo)
87-100 pont 5 (jeles)

Javaslat a szakdolgozatanak megvédésekor megvalaszolandé kérdésekre:

1.

A dolgozat értékelése:
szammal: ...

betlvel: o,

Kelt: Budapest, 20........ccooovveriviiiiieiecceeee,

A kilsé birald neve:-----=======mmmmmmmmm

A kUlsé birald alairasa
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5. sz. melléklet: paros szakdolgozatkészités

Paros szakdolgozatkészités

2023/24.-es tanév Oszi félévében — pilot jelleggel — az Emberi eréforrasok alapképzési szakon
a 2017-es mintatanterv szerint tanuld hallgatok szamra paros szakdolgozatirasa nyilik
lehetdség.

Szakdolgozatiras

A hallgatok 6nkéntes modon, sajat belatasuk szerint valasztanak part. Egydtt jelentkeznek
szakdolgozati témara a témafoglalasi id6szakban, és amennyiben témafoglalasuk elfogadasra
kertl, a szakdolgozatiras feltételei megegyeznek az Onallban készitett szakdolgozat
sajatossagaival (tartalmi, formai elvarasok, konzultacio, Utemezeés stb.).

Mindket fél teljes mértékben felelds a szakdolgozatért, annak minden részeért, a hataridok
tartasaert és a konzultacion valé megjelenésért.

Témafoglalas
A témavazlat elsé oldalan meg kell jeleniteni mindkét szakdolgozatird adatait. A kilsé
konzulensuk ebben az esetben kdzos lesz.

Ertékelés

Amennyiben a hallgaték ugy dontenek, hogy kozdsen irnak szakdolgozatot azt csak
egylttesen adhatjak le. A dolgozatra egy birélat és egy érdemjegy sziletik, az érdemjegyet
mindkét hallgatd egységesen megkapja. A birald két komplex szakmai kérdést tesz fel,
személyre cimezve.

A paros szakdolgozatirasi mdédon az adott szemeszterben nem lehet valtoztatni. Ha a
szakdolgozatot az adott szemeszterben nem tudjak leadni, akkor a kovetkezd félévben
folytathatjak a k6zos munkat a konzulensukkel (ezt el6zetesen kérvényezni kell) vagy egyénileg
Uj témat foglalnak.

Zarbvizsga

A zarovizsgan a hallgatok egydtt prezentaljak a kozosen készitett szakdolgozatot, és a
szakdolgozattal kapcsolatos vizsgabizottsagi kerdésekre is egyUttesen valaszolnak.

A komplex szakmai kérdés megvalaszolasara, illetve a szakmai vita lebonyolitasara kdlén-
kulon, egymast kdvetden kerdl sor.



