Online Karrier Platform és Urlapkitolté Rendszer
Felhasznaldi segédlet Hallgatoknak
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Bevezetés

A Budapesti Gazdasagi Egyetem (BGE) hagyomanyosan intenziv és széleskori egyuttmikodést tart fenn
a vallalkozasi szféraval, a kétoldalu elényokre vald torekvés jegyében. Az eddigi évek tapasztalatait,
valamint a céges és hallgatoi visszajelzéseket alapul véve kerllt kifejlesztésre az Online Karrier Platform
és Urlapkit6ltd Rendszer.

Ennek az online szintérnek a célja, hogy a korszerl technikai lehet6ségek kiaknazasaval, illetve a
hallgatok szamara természetessé valt kommunikaciés formakra épitve a rutinfolyamatok automatizalasaval
jelentésen csokkentse a kapcsolatok kezelésének és az adminisztracios folyamatoknak az idéigényét.

A rendszer két nagy szintérre bonthato:
e szakmai gyakorlat - Urlapkitdltd
e Kkarrier platform

A szakmai gyakorlati Grlapkitolté célja, hogy a szakmai gyakorlat teljes korli dokumentalasanak online Uton
torténd kitdltését biztositsa.

A karrier platform egy olyan virtudlis szintér, ahol a cégek, és a hallgaték munkaeré-piaci ajanlatai, igényei
egymasra talalhatnak, a cégek allaslehetéségeket, projektmunkat és szakmai gyakorlati lehetéségeket
hirdethetnek a BGE-s hallgatok részére.

Jelen dokumentacié a hallgaté szerepkori felhasznaldknak segit a rendszer folyamatainak és funkcidinak
megismerésében, részletesen leirva, hogy az egyes funkciokat hogyan kell elvégezni.

Bejelentkezés

Az Online Karrier Platform és Urlapkitolté Rendszer a kdvetkezd URL-rél érhetd el:
https://karrierplatform.uni-bge.hu.

A hallgatok bejelentkezése a nyit6 oldalon lathatd Bejelentkezés linkel lehetséges:


https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
http://karrierplatform.uni-bge.hu/

VR '  BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE ) ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAL GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM ONLINE KARRIER PLATFORM ES URLAPKITOLTO RENDSZER
KAPCSOLAT
GYIK A Budapesti Gazdasagi Egyetem kdszonti Ont az Online Karrier Platform és Urlapkitoité Rendszerében.

A BGE hagyomanyosan intenziv és széleskori egylttmikodést tart fenn a vdllalkozdsi szférdval, a kétoldala
elonybkre valé torekvés jegyében. Az eddigi évek tapasztalatait, valamint a céges és hallgatoi
visszajelzéseket alapul véve kerult kifejl ésre a jelenlegi rend

L

Az online szintér célja, hogy a korszerd technikai lehetdségek kiaknazasaval, illetve a hallgatok szamara
természetessé valt kommunikiciés formdkra épitve a rutinfolyamatok automatizdldsdval jelentésen
csokkentse a kapcsolatok kezelésének és az adminisztracios foly toknak az idoigényét.

A rendszer két nagy szintérre bonthato:

1. szakmai gyakoriat - Griapkitoltd ("Szakmai gyakorlat” menupont)
2. karrier platform ("Karrier platform" mendpont)

A szakmai gyakorlati Griapkitoltd célja, hogy a szakmai gyakorlat teljes kori dokumentdldsanak online Gton
torténd kitoltését biztositsa.

A karrier platform egy olyan virtudlis szintér, ahol a cégek, és a hallgaték munkaerd-piaci ajanlatai, igényei
egymasra talalhatnak, a cégek allasiehetdségeket, projektmunkdt és szakmai gyakorlati lehetdségeket
hirdethetnek a BGE-s hallgaték részére.

]
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KARRIER PLATFORM SZAKMAI GYAKORLAT

A megjelen6 fellleten ki kell valasztani, hogy partner felhasznal6 vagy hallgato akar bejelentkezni.
Vélasszuk a BEJELENTKEZES HALLGATOKNAK opci6t.

BEJELENTKEZES

Kérem, walassza ki, hogy milyen mddon kivdn belépni! Amennyiben On az egyik partner cégiink
kapcsolattartdja, ugy valassza a "Bejelentkezés partnereknek" lehetdséget. Amennyiben On az Egyetemiink
hallgatdja, Ggy valassza a "Bejelentkezés hallgatéknak” lehetdséget.

% i

BEJELENTKEZES PARTNEREKNEK BEJELENTKEZES HALLGATOKNAK

P

A megjelend (rlapon meg kell adni a hallgatdé Neptun kédjat, és a cimtarban hasznalt jelszavat, majd a
Bejelentkezés gombra kell kattintani.
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BEJELENTKEZES
A bejelentkezéshez adja meg a Neptun rendszerben hasznalt azonositojat (Neptun kod) és jelszavat.

Neptun azonositd
X00XX

Jelszé

SRR BNNNINNNY

BBELEWKEZES

Hibas Neptun kéd cim vagy jelsz6 megadasa esetén hibalzenetet kapunk:

BEJELENTKEZES
A bejelentkezéshez adja meg a Neptun rendszerben haszndlt azonositéjat (Neptun kéd) és jelszavat.

Meptun azonositd
MO0

Jelszo

Hibds Neptun azonosité vagy jelszé!

BEJELENTKEZES

Ha a bejelentkezési adatok helyesek, elsé alkalommal megjelenik az adatkezelési nyilatkozat, melyet a
hallgaténak el kell fogadni a tovabb Iépéshez. Ha nem fogadja el, nem tud tovabblépni:

KEDVES HALLGATO!

Kérjik, olvassa el a Budapesti Gazdasagi Egyetem Online Karrier Platform és Urlapkitolté Rendszeréhez
tartozé Adatkezelési nyilatkozatot, és amennyiben annak teljes tartalmaval egyetért, pipalja ki azt a
megadott mezdében.

A rendszerrel kapcsolatos részletes adatkezelési tajékoztato itt olvashato e(: Adatkezelési tajékoztato.

Az Adatkezelési tajekoztatot elolvastam, az abban foglaltakat tudomasul veszem és elfogadom.

Az adatkezelési nyilatkozat elfogadédsa utan be tudja fejezni a regisztraciot:
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KEDVES HALLGATO!

Kérjiik, olvassa el a Budapesti Gazdasidgi Egyetem Online Karrier Platform és Urlapkitélté Rendszeréhez
tartozé Adatkezelési nyilatkozatot, és amennyiben annak teljes tartalmaval egyetért, pipalja ki azt a
megadott mezében.

A rendszerrel kapcsolatos részletes adatkezelési tajékoztato itt olvashaté el: Adatkezelési tajékoztato.

Az Adatkezelési tajékoztatét elolvastam, az abban foglaltakat tudomasul veszem és elfogado

Sikeres bejelentkezés esetén a fejlécben lathatjuk a bejelentkezett hallgatd nevét:

KUELENTKEZES TOTH TAMARA - Magyor 24

Y . BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE Y ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAI GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM KEDVES HALLGATO!

KAPCSOLAT

GYIK Sok szeretettel koszonti Ont a Budapesti Gazdasagi Egyetem az Online Karrier Platform és Urlapkitoité
Rendszerében.

Kérem, valasszon az aldbbi két szintér kozul:

Vilassza ezt az opcit, amennyiben partnereink Valassza ezt az opciét, amennyiben szakmai
alids- és gyakornoki hirdetéseit szeretné gyakorlatdval kapcsolatos dgyet szeretne
megtekinteni, vagy 3lldskeresé profilt szeretne intézni (Hallgatéi nyilatkozat kitoltése és
létrehozni. beszamolé feltoltése)

E)n

KARRIER PLATFORM OGYINTEZES SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES

Kotelez6 szakmai gyakorlathoz kapcsolédé funkcidk

A Szakmai gyakorlohelynél t6rténd foglalkoztatas a hallgatok tanulmanyainak részét képezi, emellett a
gyakorlat sikeres és maradéktalan teljesitése - az Nftv. rendelkezései szerint — a hallgatok zardvizsgara
vagy allamvizsgara bocsatasanak feltétele.

A szakmai gyakorlati képzéshez készilt online Urlapkitolté rendszer — amelyet a Budapesti Gazdasagi
Egyetem az eddigi papir formatumu Grlapok alternativajaként tesz elérhetévé — célja a teljes szakmai
gyakorlatos adminisztraciés folyamat online uton torténd lebonyolitasa, a szakmai gyakorlattal kapcsolatos
Urlapok kitoltési menetének egységessé és szabalyozotta tétele, valamint a hibas kitdltés elkertlése.

Szakmai gyakorlat dokumentalasi folyamata a rendszerben:
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Egyiittmiikodési megallapodas
Partner cégliskolaszdvetkezet tolti ki

CoYn

Befogadé nyilatkozat
Partner cégliskolaszévetkezet tolti ki

Hallgatoéi nyilatkozat
Hallgato tolti ki

Szaktanszéki nyilatkozat
BGE szaktanszék tolti ki

Hallgatoi melléklet
Partner cégliskolasztvetkezet tolti ki

A hallgaté a szakmai gyakorlatat tolti a szakmai gyakoriéhelyen
|
Partner igazolas és értékelés Hallgatéi beszamolé és/vagy értékelés
Partner cégliskolaszdvetkezet tolti ki Hallgato tolti ki

Szaktanszéki értékelés
BGE szaktanszék tolti ki

Az egyes lépés rovid leirasa:

Egyuttmikodési megallapodas
Kitolti: Partner cég
Leiras: 230/2012. (VI11.28) kormanyrendelet értelmében egyittmikddési megallapodast kell kétni a
felsGoktatasi intézménynek és a szakmai gyakorldhelynek a hallgatok szakmai gyakorlatanak a
biztositasara, ha a szak, fels6oktatasi szakképzés képzési és kimeneti kdvetelményei hat hét vagy
annal hosszabb szakmai gyakorlatot hataroznak meg.



Befogadd nyilatkozat
Eléfeltétel: Kitoltott egyittmikddési megallapodas
Kitolti: Partner cég
Leiras: A Befogado nyilatkozat egy olyan szandéknyilatkozat, melynek kitoltésével a partner cég vagy
iskolaszdvetkezet nyilatkozik az Egyetemilink részére, hogy — a szakmai gyakorléhelyre vonatkozo
jogszabalyok ismeretében — kételezd szakmai gyakorlatra szeretné fogadni a BGE hallgatdjat.

Hallgatoi nyilatkozat
Eléfeltétel: Kitoltott befogado nyilatkozat
Kitolti: Hallgato
Leiras: A hallgatéi nyilatkozatban a hallgaténak meg kell er@sitenie, hogy valéban a kitolté cég vagy
iskolaszdvetkezet altal megjeldlt pozicidoban és id8intervallumban szeretné teljesiteni a gyakorlatat.
Tovabba hozza kell jarulnia, hogy az egyuttmikoédési megallapodas hallgatéi mellékletének
kitdltéséhez sziikséges hallgatéi adatokat az Egyetem megadhassa a szakmai gyakorlé helynek.
A kitdltés mddja, és részletes leirdsa itt olvashato.

Szaktanszéki nyilatkozat
El6feltétel: Pozitiv hallgatéi nyilatkozat
Kitolti: BGE szaktanszék
Leiras: A Szaktanszéki nyilatkozatban térténik az egyetem részérél toérténd szakmai jovahagyasa a
megjeldlt pozicionak.

Hallgatoi melléklet
El6feltétel: Pozitiv szaktanszéki nyilatkozat
Kitolti: Partner cég
Leiras: A hallgatéi melléklet az egyuttmikddési megallapodas 2. szamu melléklete, mely tartalmazza a
foglalkoztatni kivant hallgaté adatait, a szakmai gyakorlohely altal rogzitendd szakmai gyakorlattal
kapcsolatos konkrét adatokat és az Egyetem altal régzitend® szakmai gyakorlattal kapcsolatos konkrét
adatokat.

Partner igazolas és értékelés
Elofeltétel: Kitoltott hallgatoi melléklet
Kitolti: Partner cég
Leiras: Az Igazolas és értékelés célja, hogy a szakmai gyakorlohely leigazolja, hogy teljesitésre kertilt
a szakmai gyakorlat, illetve értékelje a hallgatd munkavégzését. A dokumentum a szakmai gyakorlat
végén tolthetd ki.

Hallgatoi beszamolo és/vagy értékelés
Eléfeltétel: Kitoltott hallgatoi melléklet
Kitolti: Hallgato
Leiras: A hallgaté bemutatja a szakmai gyakorléhelyet és az ott végzett tevékenységet a szaktanszék
szamara.
A kitoltés médja, és részletes leirasa itt olvashato.

Szaktanszéki értékelés
Eléfeltétel: Partner igazolas és értékelés
Kitolti: BGE szaktanszék
Leiras: A BGE szaktanszéke a partner igazolas és értékelés, valamint a hallgat6i beszamolé alapjan
értékeli a szakmai gyakorlatot.

Kapcsolédé tartalom

Hallgatdi nyilatkozat
Hallgatdi beszamolo és értékelés




Hallgatoi nyilatkozat kitoltése

A hallgatoi nyilatkozatban a hallgatonak meg kell er8sitenie, hogy valoban a kitolté6 cég altal megjeldlt
pozicidban és idSintervallumban szeretné teljesiteni a gyakorlatat. Tovabba hozza kell jarulnia, hogy az
egylttmikodési megallapodas hallgatoi mellékletének kitdltéséhez szikséges hallgatoi adatokat az
Egyetem megadhassa a szakmai gyakorld helynek.

A hallgaténak a bejelentkezés utan a SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES opciét kell valasztan, vagy a
Szakmai gyakorlat/Szakmai gyakorlati Ggyintézés menipontot:

LNIE - BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM
BGE 7 ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAI GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM KEDVES HALLGATO!

KAPCSOLAT

GYIK Sok szeretettel koszonti Ont a Budapesti Gazdasdgi Egyetem az Online Karrier Platform és Urlapkitoits
Rendszerében.

Kérem, valasszon az alabbi két szintér kozul:

Valassza ezt az opciét, amennyiben partnereink  Vdlassza ezt az opcidt, amennyiben szakmai
allds- és gyakornoki hirdetéseit szeretné gyakorlatival kapcsolatos (gyet szeretne
megtekinteni, vagy adllaskeresd profilt szeretne intézni (Hallgatéi nyilatkozat kitoltése és
létrehozni. beszdmolé feltsltése)

D

KARRIER PLATFORM UGYINTEZES SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES

A megjelend Urlapon egy listaban lathaté a folyamatban lévé szakmai gyakorlatok listaja. A listaban a cég
nevére kattintva lehet megtekinteni a dokumentalasi folyamatabrat:

SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES

A kovetkezd listaban lithatod szakmai gyakorlatod adatait. A szakmai gyakorlattal kapcsolatos
dokumentalasi folyamat a cég altal kitoltott befogadd nyilatkozattal indul. Ha ezt a cég kitdltotte, akkor a
listaban lathatod a kitéltott befogadd nyilatkozatot, melyrdl nyilatkoznod kell. A listaban a cég nevére
kattintva tudod megtekinteni a dokumentaladsi folyamat aktualis allapotat, illetve a lista sordban lathatod a
gyakorlati folyamat szoveges statuszat is.

Statusz : Befogado nyilatkozat beadva
Létrehozas datuma ; 2019.11.26. 19:45:10

V&J INNOVAMORS KFT.
20200203 - 202008, 28

Elvégezhetd miivelet
Hallgatoi nyilatkozat kitdltése
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https://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks

A folyamatdbran lehet latni, hogy aktudlisan hol tart a szakmai gyakorlat dokumentalasi folyamata:



SZAKMAI GYAKORLAT DOKUMENTALASI FOLYAMAT

A kévetkezd dbrdn l2thatd a szakmai gyakorlat dokumentdlasi folyamata. Az dbrdn az egyes |épések
ikonjara lépve a rendszer egy felugro ablak segitségével tdjékoztatast nydjt a kivalasztott dokumentumrdl.

Minden ikon felett feltintetésre keril, hogy az adott feladatot kinek kell elvégezni.

Statusz

Hallgatd neve
Iddszak

Befogadd nyilatkozat beadva

Szakmai gyakorlchely neve VEJ Innovators Kft.

Téth Tamara
2020. 02. 03-2020. 08. 28

Az abran sarga keretben lithatéak a folyamat azon lépései, melyst a feleldse mar elvégzett. A sarga
keretes lépéseknél z8ld felirat jelzi 2 lépés sikeres elvégzését, jovahagyasi |épés esetén a jovahagyast.
Piros felirat jelenik meg, ha az adott |épésben elutasitas tértént. Elutasitas esetében a folyamat megall, a
szakmai gyakorlat nem kezdhetd meg.

Hallgaté szakmai gyakorlatanak dokumentalasi folyamata

Egyittmikbdési meghllapodas
és kapacitastablazat
Partner cég Lol ki

)

Befogadd nyilatkozat
Partner cég LEi ki

]

)

12!

—
—

Megtekint

Hallgatdi nyilatkozat
Hallgatd Lot ki

e—

i

C

'

—

[

_—
—

Szaktansréki nyilatkozat
BGE LK ki

Haligatdi melléklet
Partner ¢ég LD ki

A hallgato a szakmai gyakoriata';t tolti a szakmai gyakoriohelyen.




A Hallgato nyilatkozat ikon alatt a Kitoltom linkre kattintva lehet a nyilatkozatot kitdlteni:

Hallgaté szakmai gyakorlatanak dokumentalasi folyamata
Egyiittmukodési megallapodas
és kapacitastablazat
Partner cég tolti ki

Befogado nyilatkozat
Partner cég tolti ki

wksl—

| -

Megtekint

Hallgatoi nyilatkozat
Hallgato tolti ki

4
i
 —
|
—
I
——
\—

Kito'lgfljg

Szaktanszéki nyilatkozat
BGE tolti ki
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A megjelené Urlap fels6 részében lehet latni a befogadd nyilatkozaton megadott cég adatait:
HALLGATOI NYILATKOZAT

Az aldbbi hallgatéi nyilatkozat kitoltésével Onnek meg kell erésitenie, hogy valéban a nyilatkozatban
szereplé cégnél, az altala megjeldlt pozicioban és idGszakban szeretné teljesiteni a kotelezé szakmai
gyakorlatat.

Ezen felul nyilatkoznia kell arrél, hogy mintatantervben rogzitett elétanulmanyi koveteiményeknek a szakmai
gyakorlat kezdetéig eleget fog tenni, és hozzajarul ahhoz, hogy a haligatoi melléklet kitoltéséhez sziikséges
hallgatéi adatokat megadjuk a szakmai gyakorléhely részére.

A BEFOGADO NYILATKOZATON MEGADOTT CEG ADATAI

Szakmai gyakorldhely neve V&J Innovators Kft.

Székhely Oroshaza, 5900, Sz6l6 korat 10.
Adoszam 11111111-1-20

Statisztikai szamjel 11111111-1111-111-11
Cégjegyzékszam 11-11-111111

IskolaszOvetkezet esetében ebben a részben lathatd a szolgaltatast fogadd cég adatai is, azaz ahova
szakmai gyakorlatra fog menni a hallgaté:

HALLGATOI NYILATKOZAT

Az alabbi hallgatéi nyilatkozat kitdltésével Onnek meg kell erfsitenie, hogy valéban a nyilatkozatban
szerepld cégnél, az altala megjeldlt poziciban és iddszakban szeretné teljesiteni a kotelezd szakmai
gyakorlatat.

Ezen felil nyilatkoznia kell arrdl, hogy mintatantervben rogzitett elétanulmanyi kovetelményeknek a szakmai
gyakorlat kezdetéig eleget fog tenni, és hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatsi melléklet kitdltéséhez szikséges
hallgatéi adatokat megadjuk a szakmai gyakorléhely részére.

A BEFOGADO NYILATKOZATON MEGADOTT CEG ADATAI

Szakmai gyakorldhely neve Sili Suli Iskolaszévetkezet
Székhely 1029, Budapest, Arpad utca 20
Addszam 11111111-2-20

Statisztikai szamjel 22222222-2222-222-22
Cégjegyzékszam 22-22-222222

A SZOLGALTATAS FOGADO ADATAL:

Cég megnevezése Gaia Software Kft.

Székhely 1029, Budapest, Arpad utca
Adoszam 23980855-2-41

Statisztikai szamjel 23980855-7219-113-01
Cégjegyzékszam 01-41-239808

A kovetkezd szekcidban lathaté a partner cég, vagy iskolaszdvetkezet altal megadott id8szakra, vonatkoz6
adatokat. A hallgaté mddosithatja a kar, szak adatokat, amennyiben mégsem helyes adatok szerepelnek.
Modosithatja tovabbéa a szakmai gyakorlat kezdd, és végdatumat:
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A SZAKMAI GYAKORI ATRA VONATKOZO ADATOK:

Kar* Kereskedelmi, Vendéglatipari és Idegenforgalmi Kar v
Szak * Turizmus-vendéglitis v
A gyakorlat eldirt idotartama 960

(6ra)

A szakmai gyakorlat teljesitésére kijelolt idoszak:
Oszi szemeszter: )7.01 - 12.14

Szakmai gyakorlat kezdete * 2020.02.03. = vége 2020.08.28. v
“NSpoK 52ama 50

A ekl fhyakaionely Oroshaza, 5900, Sz616 kordt 10.

helyszine

Gyakornqk dital betditends turizmus marketing gyakornok

munkakor

Munkakori feladatok leirdsa
Marketing anyagok irasa
Kiilfoldi turizmus szakmai médszerek honositasanak lehetéségei
Turizmus statisztika készitése

A kovetkezd részben nyilatkozik a hallgaté arrél, hogy a partner elfogadja gyakorlati helynek. Ehhez be kell
pipalnia a jeldlénégyzetet. Ugyanezen jeldlénégyzet kipipalasaval elfogadja azt is, hogy a partnernek
megjelenjenek a képzésével kapcsolatos adatok:

-

i Kérem, olvassa el az alabbi nyilatkozat szovegét, és jelolje, hogy egyetért-e vele.

v Kérem, hogy a fenti gyakoridhelyet, a3 fent megjelolt feltételekkel az Egyetem kotelezé szakmai

rlati helyként elfogadja. Tudomdsul veszem és elfogadom, hogy a gyakorlati hely szakmai
szempontbél torténd elfogaddsa nem jelenti a letoltott szakmai gyakorlat automatikus elfogadasat.

Egyben hozzajarulok ahhoz, hogy a fent megjelolt szakmai gyakorléhely az alabbi képzési adataimat, az
egyuttmikodési megadllapodds ram vonatkozé hallgatéi mellékietének elektronikus kitoltésekor
automatikusan megjelenjen abbdl a célbdl, hogy a hallgatéi melléklet velem kapcsolatban pontos
adatokat tartalmazzon.

A hallgatéi mellékleten a szakmai gyakoriéhelynek automatikusan megjelend adatok:
Felvétel féléve 16/17/1

Finanszirozas
Képzés munkarendje
Képzési szint

Képzés nyelve

A Befogadé nyilatkozatban szereplé adatokkal nem értek egyet és azokat nem fogadom el.

Ha nem fogadja el gyakorlohelynek a partnert, akkor azt indokolnia kell, és a folyamatnak vége szakad:
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Kérem, hogy a fenti gyakorléhelyet, a fent megjeloit feltételekkel az Egyetem Kkotelezé szakmai

gyakoriati helyként elfogadja. Tudomdsul veszem és elfogadom, hogy a3 gyakoriati hely szakmai
szempontbdl torténd elfogaddsa nem jelenti a letoltott szakmai gyakoriat automatikus elfogaddsat.

Egyben hozzdjarulok ahhoz, hogy a fent megjeloit szakmai gyakoriéhely az alabbi képzési adataimat, az
egyuttm(kodési megallapodds ram vonatkozéd hallgatéi mellékletének elektronikus kitoltésekor
automatikusan megjelenjen abbél a célbdl, hogy a hallgatéi melléklet velem kapcsolatban pontos
adatokat tartalmazzon.

A hallgatéi mellékleten a szakmai gyakoriéhelynek automatikusan megjelend adatok:
Felvétel féléve

Finanszirozas

Képzés munkarendje

Képzési szint

Képzés nyelve

v R Befogadé nyilatkozatban szereplé adatokkal nem értek egyet és azokat nem fogadom el.
‘Mnbli‘ 2

A kovetkez6 részben nyilatkozhat a hallgaté arrdl, hogy a tanulmanyi kdvetelményeket teljesiti. A konkrét
tanulmanyi kovetelmény szdvege a szakiranyhoz rogzitett, beallithatd paraméter. A tanulmanyi
kovetelmények teljesitéséhez ki kell pipalni a nyilatkozat jel6lénégyzetét:

Kérem, nyilatkozzon a szakmai gyakorlathoz kapcsolédoé tanulmanyi kovetelmények teljesitéserdl.
|

irott Toth Tamara (XXXXXX) hallgaté nyilatkozom, hogy a szakmai gyakorlati tdjékoztatéban

etett tanulmanyi kovetelményeket - tantargyak és kreditszam el6irds - a szakmai gyakorlat
megkezdéséig teljesitem.

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy az Oktatdsi Igazgatésdg munkatarsai ellendrizhetik a szakmai
gyakorlat tanulmanyi kovetelményeinek teljesitését. Amennyiben az ellendrzés folyaman kideril, hogy a
tanulmanyi kovetelmények nem teljesiiltek, az Oktatasi Igazgatdsag munkatarsai torlik — akar a gyakorlat
teljesitését kovetden is — a szakmai gyakorlat tantargyat a Neptun rendszerbdl, €és a szakmai gyakorlat az
adott félévben a tanulmanyok folytatasa szempontjdbdl nem teljesitettnek mindsul.

Tanulmanyi kovetelmények:
Basic in Hotel Operations, Basic Studies in Gastronomy, Restaurant service, Tour Operation 1.
tantargyak teljesitése a gyakorlat kezdetéig.

Nyilatkozom, hogy a szakmai gyakorlati tdjékoztatéban feltintetett tanulmanyi kovetelményeket -

tantargyak és/vagy kreditszam elGirds - a szakmai gyakorlat megkezdéséig nem teljesitem. A szakmai
gyakorlatom megkezdéséhez dékani méltanyossagi kérelmet adok be.

A megadott adatok ezutan menthetéek a Mentés gombbal. A hallgaté szakmai gyakorlatanak statusza
automatikusan beallitédik a dontésnek megfeleléen.

Ha a tanulmanyi feltételeket nem teljesiti, akkor is folytathatia a dokumentum kitoltést, de ebben az
esetben kérvényt kell benyujtania errél. A kérvényezési folyamat és annak elbirdlasa jelenleg nem a
rendszer fellletén torténik.

Mindkét esetben a hallgaté a folyamatabrahoz jut, ahol lathatja a szakmai gyakorlatanak aktualis allapotat:
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Hallgato szakmai gyakorlatanak dokumentalasi folyamata

Egyuttmikodési megallapodas
és kapacitastablazat
Partner cég tolti ki

i

Befogado nyilatkozat
Partner cég tolti ki

==

==

Megtekint

Hallgatoi nyilatkozat
Hallgato tolti ki

Megtekint

Szaktanszéki nyilatkozat
BGE tolti ki

l_
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Hallgatoi ertekelés kitoltése

A hallgatéi értékelés soran a hallgato értékeli a szakmai gyakorlatot, valamint a szakmai gyakorldhelyet. A
kitoltott adatokat a szakmai gyakorldhely nem latja, azt az egyetem sajat bels6 nyilvantartasaban kezeli.

Ugyancsak az értékel6vel egy drlapon toltheté fel a hallgatéi beszamold, amennyiben az az adott
szakon/szakiranyon kotelezé.

Az értékeld Urlap kitoltése kotelezd, addig nem kerll értékelésre a szaktanszék részérél a szakmai

gyakorlat, amig ez ki nincs toltve!

A hallgaténak a bejelentkezés utan a SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES opciét kell valasztan, vagy a

Szakmai gyakorlat/Szakmai gyakorlati Ggyintézés menipontot:

18 w 57
BGE

SZAKMAI GYAKORLAT
KARRIER PLATFORM
KAPCSOLAT

GYIK

BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

KEDVES HALLGATO!

Sok szeretettel koszonti Ont a Budapesti Gazdasdgi Egyetem az Online Karrier Platform és Urlapkitoitd
Rendszerében.

Kérem, valasszon az alabbi két szintér kozul:

Vilassza ezt az opciét, amennyiben partnereink  Vdlassza ezt az opciét, amennyiben szakmai
allds- és gyakornoki hirdetéseit szeretné gyakorlatdval kapcsolatos Ugyet szeretne
megtekinteni, vagy allaskeresd profilt szeretne intézni (Hallgatéi nyilatkozat kitoltése és
Iétrehozni. beszamolé feltsltése)

D

KARRIER PLATFORM UGYINTEZES SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES

A megjelend Grlapon egy listaban lathat6 a folyamatban Iév6 szakmai gyakorlatok listaja. A listaban a cég
nevére kattintva lehet megtekinteni a dokumentalasi folyamatabrat (az Ertékelés kitoltése link kdzvetlenil

az értékeld Urlapra vezet):
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SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES

& kovetkezd listaban |athatod szakmai gyakorlatod adatait. A szakmai gyakorlattal kapcsolatos
dokumentaldsi folyamat a cég altal kitdltott befogadd nyilatkozattal indul. Ha ezt a cég kitdltdtte, akkor a
listaban lathatod a kitdltott befogadd nyilatkozatot, melyrdl nyilatkoznod kell. A listaban a cég nevére
kattintva tudod megtekinteni a dokumentalasi folyamat aktualis dllapotat, illetve a lista sordban lathatod a
gyakorlati folyamat szdveges statuszat is.

Statusz : Szaktanszék a gyakorlohelyet elfogadta
Létrehozas datuma @ 2020. 01. 06. 8:48:35

CSIRKE CSONGOR CSEMEGEJE BT
2020. 01. 06 - 2020, 01. 3

Elvégezhetd mivelet
Ertékelés kitdltése

A folyamatabran lehet latni, hogy aktualisan hol tart a szakmai gyakorlat dokumentalasi folyamata:
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Egyiittmitkddési megallapodas
és kapacitastablazat
Partner cég tili ki

I

Befogado ;rfilaﬂnuzat
Partner ceg tolti ki

|

)

i

Megtekint

Hallgatgi nyilatkozat
Hallgato tolt ki

Megtekint

Szaldznszék.l' nyilatkozat
BGE talti ki

Hallgatdi melléklet
Partner cég takli ki

=)

Megtekint

A hallgatd a szakmai gvakorlaté.t tolti a szakmai gyakorlohelyen.

Partner igazolas és értékelés Hallgatodi értekelés
Partner cég okt ki Hallgato tSlt ki




A Hallgatoi értékelés ikon alatt a Kitéltom linkre kattintva lehet a nyilatkozatot kitolteni:

A hallgaté a szakmai gyakorlatat tolti a szakmai gyakorlohelyen.

Partner igazolas és értékelés Hallgatdi értékelés
Partner cég tilti ki Hallgato tilti ki

A megijelend (rlap felsé részében lehet latni a befogado nyilatkozaton megadott cég adatait (nem
maédosithaté adatok):

A SZAKMAI GYAKORLATRA VOMNATKOZO ADATOK:

Szakmai gyakorldhely neve Csirke Csongor Csemegéje Bt
Szekhely 1029, Budapest, Arpad utca 20
A gyakorlat eldirt idStartama (ora) 160

Szakmai gyakorlat kezdete , vége 2020. 01. 06 - 2020. 01. 21

A Szakmai gyakorléhely helyszine 1029, Budapest, Arpad utca 20

Gyakornok altal betdltendd munkakér

A kovetkezd szekcioban lathatd az értékeld Grlap, melynek kitltése kotelezd:
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SZAKMALI GYAKORLOHELY ERTEKELESE

Kérjik, segitse az Egyetem munk3djidt azzal, hogy kitdlti a szakmai gyakorlatra és a szakmai
gyakorldhelyre vonatkozd értékeldlapunkat! Az itt kitdltGtt adatokat csak az Egyetem munkatdrsai
|atjak, a szakmai gyakorldhely nem l3tja €s nem kapja meg az itt megadott értékeket, &s szdveges
megjegyzeéssket.

Hogyan taldlt rd a gyakorlati helyre? *

Karrier platform segitségével A4

Mennyire volt elégedett az Onre bizott munka, illetve feladatok szakmai tartalmaval, szinvonaldaval? (1:
egyaltalan nem voltam elégedett ... 5: teljesen elégedett voltam) *

5 A

Mennyire volt elégedett 3 munkaszervezés rendjével (iddbeosztas, feladat-meghatarozas)? (1: egyaltalan
nem voltam elégedett ... 5: teljesen elégedett voltam) *

4 W

Mennyire érezte Ugy, hogy betekintést nyer a vallalat/szervezet mikédésébe? (1: végig egy munkakdrben

voltam, keveset |3ttam az Ssszképbdl ... 5: tébb részleg munkajdban is részt vehettem, kivald dttekintést
kaptam) *

3 b

Mennyire volt elégedett a betanitassal, a vallalat/szervezet részérdl nyujtott szakmai segitseggel)? (1:
egyadltalan nem voltam elégedett ... 5: teljesen elégedett voltam) *

4 W

Felajanlotta-e az On szamara a villalat/szervezet, hogy a gyakorlat letelte utan féélldsi munkatarskeént
foglalkoztatjdk? *

Igen b

OSSZESSEGEBEMN HOGY ERTEKELI A GYAKORLATI HELYET? * 4 v

Indolas (kérjik indokolja miért adot a fenti mezdk valamelyikében 4-es értéknél kevesebbet) *
Azeért adtam harmast, mert a szakmai gyakorlatom alatt...

Kerjlk, rividen fejtse ki észrevételeit, illetve javaslatait az Egyetem szamara!

A fenti értékel6ben ha barmelyik kérdésre 4-esnél rosszabb értéket adott meg, akkor azt egy k6zds (tdbb 4-
esnél rosszabb érték esetében egy k6z6s) mezében indokolni kell.

A kovetkez8 részben lehet feltdlteni hallgatoi beszamoldt. Ez a mez8 opcionalis, azaz csak akkor kell
kitolteni, ha az adott szakon/szakiranyon koteles beszamolét irni a hallgatd.
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Itt tudja feltélteni a szakmai gyakorlat beszamoldjat. Beszamoldt akkor kell feltdlteni, ha az adott szakon,
szakirdanyon ez elvaras. & beszamold formajardl, terjedelmérd! érdeklddjon a szaktanszéken!

Szakmai gyakorlatrél készilt beszamold feltdltése:
Fajl kivdlasztasa... Keresés...

Engedélyezett fajltipus{ok): .docx .zip .pdf
Maximum f3jl méret: 4000000byte

MENTES [ VISSZA

A megadott adatok ezutan menthetéek a Mentés gombbal. A mentés gomb lenyomasa utan nincs méd az
adatok médositasara! A hallgaté szakmai gyakorlatdnak statusza automatikusan beéllitédik a déntésnek
megfeleléen.

Mentés utan a hallgaté a folyamatabrahoz jut, ahol lathatja a szakmai gyakorlatanak aktualis allapotat:

A hallgaté a szakmai gyakorlatat tolti a szakmai gyakorldhelyen.

.............................................. Faniaassrr s ssaars i ra s arranraannnaaaas
: :

Partner igazolas és értékelés Hallgatoi értekeles
Partner cég talti ki Hallgato tolti ki

i

qﬂ";;’f‘ 1#

(e

=

Megtekint

Szakmai gyakorlati hely keresés

A hallgatoknak lehet8ségik van megtekinteni azokat a partnereket, akiknek az Egyetemmel van
egyuttmikodési  megallapodasuk  szakmai  gyakorlati  képzésre. A lista a  SZAKMAI
GYAKORLAT/PARTNEREK SZAKMAI GYAKORLATHOZ mentipont alatt talalhaté.

SZAKMAL GYAKORLAT SZAKMAI GYAKORLAT UGYINTEZES
KARRIER PLATFORM PARTNER%SZA KMAI GYAKORLATHOL
KAPCSOLAT =

A listaban lathat6é az 6sszes partner, akinek van érvényes egyuttmiikddési megallapodasa:
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LINIE ®  BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAI GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM EGYUTTMUKODESI KERETMEGALLAPODASSAL RENDELKEZO PARTNEREK
KAPCSOLAT
GYIK Ebben a listdban Iithatod azokat a partnereinket, akikkel hatdrozatlan ideji egyuttmikodési
keretmegallapodast kotott a Budapesti Gazdasagi Egyetem kotelez6 szakmai gyakoriati képzés
szervezésére.
| Enter text to search... |
Szakmai gyakoridhely neve Orszag Megye #
Csirke Csongor Csemegéje Bt Magyarorszag Pest Elérhetdség
13-a3s Raktar Kft, Magyarorszag Békés ElérhetGség
Erste Bank Hungary Zrt. Magyarorszag Elérhetdség
Elsd Olajipari Vallalat Kft Magyarorszag Budapest Elérhetdség

A keresd mezében van lehet8ség partner névre keresni is, ha a hallgaté egy adott konkrét helyre szeretne
menni:

= £
‘8@)57 y BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE v ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAI GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM EGYUTTMUKODESI KERETMEGALLAPODASSAL RENDELKEZO PARTNEREK

KAPCSOLAT

GYIK Ebben a listdban lithatod azokat a partnereinket, akikkel hatarozatlan ideji egyuttmdkodési
keretmegdllapoddst kotott a Budapesti Gazdasdgi Egyetem kotelezd szakmai gyakorlati képzés
szervezésére.
| Erste )
Szakmal gyakorlohely neve Orszag Megye #
Erste Bank Hungary Zrt. Magyarorszag Elérhetdség

A keres& mezébe beirt szOveg alapjan a rendszer lesz(ri a listat:
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w@gsr BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAL GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM EGYUTTMUKODESI KERETMEGALLAPODASSAL RENDELKEZO PARTNEREK

KAPCSOLAT

GYIK Ebben a listdban lithatod azokat a partnereinket, akikkel hatdrozatlan ideji egyuttmikodési
keretmegallapodast kotott a Budapesti Gazdasagi Egyetem kotelezé szakmai gyakorlati képzés
szervezésére.
Erste o
Szakmal gyakoridhely neve Orszag Megye

Erste 8ank Hungary Zrt. Magyarorszdg

Az elérhet6séget nem listdzza a rendszer a tablazatba, annak elkerilésére, hogy tdmegével lehessen
kiexportalni az e-mail cimeket. Az Elérhetéség linkre kattintva egy felugré ablakban megjelenik a
kapcsolattartd neve, és elérhetésége:

‘8@1)57 BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM

BGE ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

SZAKMAI GYAKORLAT

KARRIER PLATFORM EGYUTTMUKODESI KERETMEGALLAPODASSAL RENDELKEZO PARTNEREK

KAPCSOLAT

GYIK Ebben a listdban l3dthatod azokat a partnereinket, akikkel hatdrozatlan ideji egyuttmikodési
keretmegallapodast kotott a Budapesti Gazdasagi Egyetem kotelezd6 szakmai gyakorlati képzés
szervezésére.
| Erste Q|
Szakmai 53] Megye E
Erste Bank H ERDOS ELEMER A0 Elérhetéség

Budapest, Népfiurdé utca 24,
erdos@egste  hu
)

Karrier Platform funkciok

A Karrier Platform funkciok terveink szerint 2020 tavaszan lesznek elérhet6ek.
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