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A képzés tartalma és kovetelményrendszere

1 A képzés engedélyezése és akkreditacidja

A Pénzlgy és szamvitel alapszak képesitési és kimeneti kbvetelményeit 18/2016. (VIII. 5.) EMMI ren-
delet hatarozza meg?.

A Magyar Akkreditacids Bizottsag hatalyos akkreditacidjanak hatarozatszama: [...]

2 Aképzés célja
A pénzlgy és szamvitel felsGoktatasi szakképzési célja a hallgatdk felkészitése olyan kozgazdasagi alap-
mveltség megszerzéséhez a pénziigyi, illetve a szamviteli alkalmazasokhoz kapcsolédd médszertani

ismeretekkel, melyek alapjan képesek lesznek pénziigyi és szamviteli rendszerek atlatasara, miikodte-
tésére.

3 Elsajatitandd szakmai kompetenciak
Pénziigy és szamvitel fels6oktatasi szakképzésszakon a kozgazddsz-asszisztens
a) tudasa

— Tisztdban van a gazdalkodastudomany legalapvetébb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel,
nemzetgazdasagi és nemzetkozi 6sszefliggéseivel a relevans gazdasagi szerepl6kre, funkcidkra
és folyamatokra vonatkozdan.

— Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és miikodését.

— Birtokdban van a legalapvet6bb informaciégy(ijtési, elemzési, feladat-, illetve probléma-meg-
oldasi mddszereknek.

— Ismeri a projektben, teamben és kilonb6z6 munkaszervezeti formakban vald részvétel,
egylttm(ikodés szabalyait és etikai normait.

— Ismeri a pénziigy és a szamvitel alapfogalmait, a pénziligyi termékeket és piacokat.

— Ismeri a pénzligyi és szamviteli terliletet érint6 legalapvet6bb Osszefliggéseket.

— Ismeri a vallalati gazdalkodas finanszirozasi-szamviteli-addzasi alrendszerét, a vallalati finan-
szirozas alapelveit, kdzvetlen és kdzvetett finanszirozas formait.

— Ismeri a pénzigyi, szamviteli folyamatok tervezésének, szervezésének, iranyitasanak, ellenér-
zésének elméleti alapjait és gyakorlatat.

— Ismeri a vallalkozdsok tevékenységét szabalyozo jogszabalyokat, a vallalat piaci alkalmazkoda-
sanak legfontosabb pénziigyi feltételeit.

— Ismeri a hazai addzasi, szamviteli szabalyokat, a vallalkozasok mikddésének (alapitas, miiko-
dés, atalakulds, megsziintetés) szamviteli, pénzligyi megjelenitését.

— Ismeri a szamviteli informacids rendszert, a beszamolo részeit, illetve az azt alatamaszto kony-
velési folyamatokat.

— Ismeri az egyes pénzintézeti tipusok sajatossagait, a hitelezési folyamatot.

b) képességei

— Elméleti, fogalmi és mddszertani ismeretei felhasznalasaval a feladatanak ellatasahoz sziiksé-
ges tényeket, adatokat 0sszegy(ijti, rendszerezi; egyszeriibb oksagi 6sszefliggéseket tar fel és
kovetkeztetéseket von le, javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

L Az eredeti szakinditds a 39/2012. (XI. 21.) EMMI rendelet alapjan tortént.
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Egyszerlbb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt.
Hatékonyan kommunikal irdsban és széban. Egyszer(ibb szakmai beszamoldkat, értékeléseket,
prezentacidkat készit, illetve eléad.

Alkalmas a pénziigyi, befektetési, finanszirozasi, beruhazasi dontések attekintésére, a hitelké-
relmek, pénziigyi tervek, palydzatok el6készitésére, el6zetes értékelésére.

Alkalmas pénziigyi és szamviteli nyilvantartasi rendszerek hasznalatara, kezelésére.

Képes finanszirozasi dontésekre megértésére, éves szamviteli beszamoldk, pénzigyi kimuta-
tasok elkészitésére és elemzésére.

Képes adé-, illeték-, vdm-, jovedék-, tarsadalombiztositdsi és jarulék kotelezettségek megha-
tdrozdsdara és a bevallasok elkészitésére.

Képes gazdasdagi folyamatok, szervezeti események komplex pénziigyi, szdmviteli kovetkezmé-
nyeinek megértése.

Képes az alapvets gazdasagi mutatdk kiszamitasara és azokbdl kdvetkeztetések levondsara.

c) attitlidje

Kritikusan szemléli sajat munkdjat. Elkotelezett a minGségi munkavégzés irdnt, betartja a vo-
natkozd szakmai, jogi és etikai szabdlyokat, normakat. Torekszik tudasanak és munkakapcso-
latainak fejlesztésére.

Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egylittm(ikodé és nyitott, segitGkész,
minden tekintetben torekszik a pontossagra.

Nyitott a pénziigyeket és szamvitelt érinté jelenségek, problémak irant.

Folyamatosan torekszik az 6nképzésre, tudasa, ismeretei aktualizalasara, munkajat a mingségi
munkavégzés iranti igény jellemazi.

Fogékony az Uj informacidk befogaddasara, az Uj szakmai ismeretekre és mddszertanokra, nyi-
tott az uj, 6nalld és egyuttmikodést igényl6 feladatok, felelsségek vallaldsara.

Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valé egytt-
m(ikodésre.

d) autonémiaja és felel6ssége

FelelGsséget vallal, illetve visel sajat munkajaért, dontéseiért.

Munkakori feladatat 6nalldan végzi, szakmai beszamoléit, jelentéseit, kisebb prezentacidit on-
alléan késziti.

Felelsséget vallal a munkajaval és magatartasaval kapcsolatos szakmai, jogi és etikai normak
és szabdlyok betartasdért, tevékenysége kovetkezményeiért, javaslataiért, dontéseiért.

4 A képzés alapadatai

Képzési idG: 4 félév

A megszerzend6 kreditek szdma: 120 (90+30) kredit

Végzettségi szint: FelsGoktatasi szakképzés (roviditve: FOSZK)

Szakképzettség:

fels6fokd dllamhaztartasi kozgazddasz-asszisztens
fels6foku pénzintézeti kozgazdasz-asszisztens
fels6foku vallalkozasi kbzgazddasz-asszisztens
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A szakképzettség angol nyelvi megjel6lése:

— Public Finance Economist Assistant
— Banking Economist Assistant
— Economist Assistant Specialized in Enterpreneurship

Képzési teriilet: gazdasdgtudomdanyok
A fels6oktatasi szakképzettséggel legjellemz6bben betolthet6 FEOR szerinti munkakorok:

3611 Pénzligyi ligyintézs (a pénzintézeti Uigyintézs kivételével)

3614 Szamviteli Ggyintéz6

3639 Egyéb, mashova nem sorolhato Uzleti jellegli szolgaltatads GgyintézGje
3652 Ado- és illetékhivatali ligyintéz6

3653 Tarsadalombiztositasi és segélyezési hatdsagi ligyintézé

4121 Konyvel6 (analitikus)

4129 Egyéb szamviteli foglalkozasu

5 Aképzés szerkezete

A képzés szerkezete kreditpontokban kifejezve, a képzési és kimeneti kbvetelmények alapjan:

Szakteriiletek, ismeretkorok K KV \'} Ossz.
Kompetenciamodul 9 9
Képzési teriilet szerinti kzoés modul 21 21
Szakképzési modul, nyelv 36 6 42
Szakirdnyok 18 18
Egyéb (szakmai gyakorlat) 30 30
Osszesen 96 18 6 120

Roviditések, illetve a targytipusok meghatdrozasa:

— K-—Kotelez6 targyak.

— KV - Kotelez6en valasztandd targyak: egy meghatdrozott targycsoportbdl vélasztandok.

— V —Szabadon vélaszthatd targyak. Mas képzések mintatantervében szereplG targyak mellett a
hallgaté az intézményben meghirdetett tovdbbi targyakat is felveheti.

6 A képzés szakiranyai

A pénziigy és szamvitel felsoktatasi szakképzésen a hallgatdk az alabbi, 6nallo szakképzettséget ered-
ményezG szakiranyokra jelentkezhetnek:

— Allamhaztartasi
— Pénzintézeti
— Vallalkozasi

7 Mobilitasi ablak

FelsGoktatdsi szakképzésen nem relevans.
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8 Szakmai gyakorlat

A fels6oktatdsi szakképzés lezarasaképp az utolso félévben nappali munkarendben 560 munkadras, 14
hetes, levelez6 munkarendben 240 munkadras, 6 hetes képzési helyen kiviili szakmai gyakorlatot kell
teljesiteni a kari id6rendben meghatdrozottak szerint. A szakmai gyakorlat 30 kredit értékd, teljesitése
az abszolutdrium megszerzésének feltétele.

8.1 Tantargyi kovetelmények

A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele legaldabb 81 kredit megszerzése a képzés mintatanterve
szerint.

8.2 A szakmai gyakorlat helye

Hallgaték szakmai gyakorlati helylket szabadon megvalaszthatjak. A szakmai gyakorlat lebonyolitasara
minden olyan vallalkozas vagy intézmény kivalaszthatd, amely a képzés jellegéhez kapcsolodé tevé-
kenységet folytat. A hallgaté altal betdltendé munkakorrel kapcsolatos elvaras, hogy az ismertesse
meg a hallgatdt a szervezet gazddlkoddsanak pénziligyi, szdmviteli vagy addzdsi vonatkozdasaival, lehe-
t6séget adva szamara az egyetemi képzés sordn szerzett ismeretek alkalmazasara és gyakorlasara.

8.3 Aszakmai gyakorlat kovetelményei

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaték tanulmanyaiknak, illetve szakirdnyuknak megfeleld tevé-
kenységet végz6 fogaddintézménynél (szervezetnél, vallalatnal, kbzintézménynél, civil szervezetnél)
megismerkedjenek az ott folyd szakmai munkaval, aktivan bekapcsolddjanak a napi munkavégzésébe,
ondlldan oldjdk meg a munkahelyi vezet6jik altal rajuk bizott feladatot, illetve tapasztalatokat gydijt-
senek a munkaer&piacon vald késébbi elhelyezkedéshez.

A szakmai gyakorlat értékelését a gyakorlat végén a gyakorlatvezet6/konzulens végzi.

A szakmai gyakorlatra vald jelentkezést, a gyakorlat lebonyolitdsat, értékelését kiilon eljarasrend sza-
balyozza.

9 Zardédolgozat kovetelményei

A hallgatdknak a szakmai gyakorlathoz kapcsoléddan, szakmai tapasztalataikat felhasznalva kell a szak-
iranynak megfelelS témabdl zarddolgozatukat elkésziteni.

A zarddolgozati témat ugy kell meghatdrozni, hogy az egy olyan részfeladatot fogjon at, melynek meg-
oldasa hasznos a szervezet szamara.

A zarévizsga el6tt benyujtandd dolgozat két részbdl all:

a) Szakmai gyakorlati beszamold: a gyakorlati félévrdl dsszeallitott 6sszefoglald irasbeli munka,
gyakorlati napldval;
b) Zarddolgozat: az intézmény altal el6zetesen jévahagyott témaju tanulmany.

A zdarddolgozat egy olyan, gazddlkodasi tartalmu tanulmany, melynek elkészitésével a hallgatd bizo-
nyitja, hogy jartas az lzleti szakterilet elméleti ismeretanyagdban, a tananyagon tulmenden ismeri az
alapvet6 hazai szakirodalmat. Fontos kovetelmény, hogy legyen képes az elsajatitott ismeretanyag gya-
korlati alkalmazasara, tovdbba szakteriletén 6nallé munkavégzésre.

A zarddolgozat kdvetelményrendszerét és a teljesités feltételeit kiilon eljarasrend tartalmazza.
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10 A képzés lezarasanak feltételei

A végbizonyitvany kiadasanak feltételei:
— akotelezé targyakbdl 90 kredit teljesitése a tantervi szabdlyok szerint;
— aszakmai gyakorlat teljesitése (30 kredit);

A zardvizsgdra bocsatas feltételei:
— avégbizonyitvdny megszerzése;
— aszakmai gyakorlati beszamolo és a zarédolgozat leadasa.

11 Zardvizsga kovetelményei

A zardvizsga a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek komplex
ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatdnak tanusagot kell tennie arrél, hogy a tanult is-
mereteket alkalmazni tudja.

A zardvizsga egyrészt a zarédolgozat megvédésébdl all, amely magaban foglalja az eredmények pre-
zentdcidjat és a birdld altal feltett, illetve a bizottsag altal a prezentdacio kapcsan felmerilé kérdések
megvalaszolasat, masrészt egy szdbeli vizsgarészbdl all, amely adott témakorok és ahhoz kapcsolodd
konkrét tuddsanyag mentén zajlik.

A zardvizsga érdemjegyét (ZE) a zardvizsga-bizottsag allapitja meg a védésre és a szdbeli vizsgarészre
adott érdemjegyek alapjan. A zardvizsga érdemjegye (ZE) a két vizsgarészre adott egy-egy elégtelentdl
eltér6 érdemjegy két tizedesjegyre kerekitett szamtani atlaga alapjan keriil meghatarozasra.

12 A szakképzettség megszerzésének feltétele

Az szakképzettség megszerzésének feltétele az alapszintli szakmai idegennyelvtudas, melynek a kéve-
telményeit a hallgatd legaldbb egy szabadon valaszthaté nyelvi targy sikeres elvégzésével teljesiti.

13 Oklevél mindsitése
Az oklevél mindsitésének kiszamitdsi modja:
OM = ZE

ahol OM az oklevél mingsitése
ZE  azardvizsga eredménye

Az oklevél minGsitése:
— Kivalo (5) ha 4,90< OM =5,00
—  Jeles (5) ha 4,50 OM <4,90
- 16 (4) ha 3,50 OM <4,50
— Kozepes (3) ha 2,50 OM <3,50
— Elégséges (2) ha 2,00 OM <2,50
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14 A képzés specialis kovetelményei
14.1 Levelezd munkarendben folytatott képzés
Levelez6 munkarend(i képzésen az alabbi kilonbségekkel érvényes a tanterv:

— A Szakmai gyakorlat teljesitése helyett elismertethet6 a foglalkoztatds soran szerzett munka-
tapasztalat (a szakmai gyakorlat eljarasrendje szerint).

15 Mintatantervek

Munkarend Nyelv Azonosité Melléklet

nappali magyar FNPSHP 1. melléklet
levelezé magyar FLPSHP 2. melléklet
nappali magyar FNPSHP-24 3. melléklet
levelezé magyar FLPSHP-24 4, melléklet
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Valtozasok kovetése

lyett 2+2 Gy

Sor- | Hatdro- | Bevezetés | Hataly Bekez- o
. . s . Modositas tartalma
szam | zatszdm | médja dés
1. 2017/18. | azonnali 2018/19 15 Mintatantervi mddositasok az alabbi tablazat
(VI. 29.) tanévtdl szerint
112.
Targykod Targynév Médositas Hataly
VAEKOBAOQ6 Vallalati pénziigyek 2+2 kontaktdra helyett 1+3, szdmon- | azonnali
kérés K helyett Gy
ADANOBAO6 | Addtan 2+2 kontaktéra helyett 143 azonnali
So’r— Hatar,o— Belve‘zetes Hatdly B?kez— Madosités tartalma
szdm | zatszam | maédja dés
2. 2018/19. | felmend / | 2019/20 15 Mintatantervi modositasok az alabbi tablazat
(V.17.) azonnali tanévtdl szerint
63.
Targykod Targynév Mddositas Hataly
PEEL2BA06 Pénzligyi szamvitel 2 A targy torlése a kotelez6 szakmai | felmend
modulbdl
BEESOFAQ6 Beszamolokészités Uj targy, kotelezd alapszakos targy he- | felmené
lyett
VAANOBBO6 | Vallalkozastan A targy a Vallalkozasi szakirany minta- | azonnali
tantervében a 3. félévrél az 1. félévre
keral
VASEOFA06 Vallalkozasok értékelése A targy a Vallalkozasi szakirany minta- | azonnali
tantervében az 1. félévrdl a 3. félévre
keral
PEEL2BAO6 Pénzugyi szamvitel 2 A roviditett mintatantervbe keriil tel- | azonnali
jesitendd targyként
FEATOBAO3 Felel6s és fenntarthatd | A roviditett mintatantervben a 2. fél- | azonnali
vallalat évrél atkerdl a 4. félévre
MUEKOFAO3 | Munkaer6-piaciismeretek | A roviditett mintatanterv ,Koételez6en | azonnali
valasztandoé tarsadalmi, kornyezeti és
térségi ismeretek” blokkjaba kerdil
UZESOFAQ3 Uzleti elemzés A roviditett mintatanterv , Kotelez6en | azonnali
valasztandd alapozé targyak” blokk-
jaba kerl
Sor- | Hataro- | Bevezetés | Hataly Bekez- g
. . Ly . Modositas tartalma
szam | zatszam | médja dés
3. 2019/20. | azonnali 2020/21 15 Mintatantervi médositasok az alabbi tablazat
(V.11.) tanévtdl szerint
71.
Targykod Targynév Mddositas Hataly
VAEKOBAOQ6 Vallalati pénziigyek Nappali munkarendben 1+3 Gy he- | azonnali
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So’r— Hatar’o— Be’ve.zetes Hatdly Bt?kez— Madosités tartalma
szam | zatszdm | médja dés
2020/21. | azonnali 2021/22 15 Mintatantervi mdodositasok az alabbi tablazat
(V. 14.) tanévtdl szerint
63.
Targykdd Targynév Moddositds Hatdly
UZLV1BAO3 Uzleti idegen nyelv A/1 A 2. félévrél keriljon at az 1. félévre azonnali
UZLV2BAO3 Uzleti idegen nyelv A/2 A 3. félévrél keriljon at a 2. félévre. azonnali
Megjegyzés: 2021/2022/1 félévben
és a 2021/2022/2 félévben is meg kell
hirdetni.
KOOKO0BBO3 Kozpénzigyi alapok A 2. félévrél keriljon at a 3. félévre. azonnali
Megjegyzés: 2022/2023/1 félévben
meg kell hirdetni.
Sor- | Hatdrozat- B,eveze— Hataly Bekez- o,
szam | szam tes, ' dés Mdédositas tartalma
maddja
2022/23. (V. azonnali | 2023/24 | 15 Mintatantervi moddositasok az alabbi
19.) 47. tanévtdl tablazat szerint
Targykod Targynév Mddositas Hataly
VAEKOBAOQ6 Vallalati pénziigyek Atantargy 6raszama és szamonkérése | azonnali
1+3 Gy

Sor- | Hatdrozat- Bleveze— Hataly Bekez- g
<zm | szam tes: . dés Mddositas tartalma
maddja
2023/24. felmené | 2024/25 | 15 Mintatantervi maddositasok az aldbbi
(VII. 25.) 86. tanévtél tablazat szerint
Targykdd Targynév Mddositas Hataly
UZLV1BAO3 Uzleti idegen nyelv A/1 A targy torlése a mintatantervbdl felmend
UZLV2BAO3 Uzleti idegen nyelv A/2 A targy torlése a mintatantervbdl felmend
Szabadon valaszthaté mo- | Uj modul a mintatantervben, a modul | felmené
dul teljesitendd kreditértéke 6 kredit
Sor- | Hatdro- | Bevezetés , Bekez- g
. . L s Hataly , Modositas tartalma
szam | zatszam | médja dés
2025/26. | azonnali 2025/26 8 Szakmai gyakorlat id6tartamanak egységes
(X1.14.) tanévtdl feltlintetése hétben és munkadraban egy-
arant:
nappali: 560 munkadra, 14 hét
levelezé: 240 munkadra, 6 hét
2025/26. | azonnali 2025/26 11 Zardvizsga részei: a zdarodolgozat védése
(X1.14.) tanévtdl (prezentacid, kérdések megvalaszolasa) +
szlbeli vizsgarész (témakorre adott valasz). A
zardvizsga érdemjegye a két vizsgarészre
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adott egy-egy elégtelentdl eltéré érdemjegy
két tizedesjegyre kerekitett szamtani atlaga

9. 2025/26. | azonnali 2025/26 13 Az oklevélmingsités kiszamitasi mddja meg-
(X1.14.) tanévtdl egyezik a zardvizsga eredményével.
Az oklevél mindsitése:
Kivald 490 < OM =5,00
Jeles 450 < OM <490
Jo 3,50 < OM <4,50
Kozepes 2,50 < OM <3,50
Elégséges 2,00 < OM <2,50
10. 2025/26. | azonnali 2025/26 15 Mintatantervi mddositasok az alabbi tablazat
(X1.14.) tanévtdl szerint
Targykdd Targynév Moddositds Hatdly
Atd Amvitel alapjai (SZAIOBA |6ta- .
PEEL1BAO6 | Pénziigyi szamvitel 1 targy Szdmvitel alapjai (SZAIOBAOG) eléta- | -\
nulmanyi feltételének torlése
A ta Pénziigyi szamvitel 1 (PEEL1BAO6 .
BEESOFAO6 | Beszamolokészités targy Pénzigyl szamvitel 1 (f ' azonnali
el6tanulmanyi feltételének torlése
A ta Pénziigyi szamvitel 1 (PEEL1BAO6 .
PEEL2BAO6 | Pénziigyi szamvitel 2 targy Pénziigyi szamvitel 1 (F )| azonnali
el6tanulmanyi feltételének torlése
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