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A képzés tartalma és kovetelményrendszere

1 Aképzés engedélyezése és akkreditacidja

A Kereskedelem és marketing felsGoktatasi szakképzés képesitési és kimeneti kovetelményeit
18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet hatarozza meg.

A Magyar Akkreditacios Bizottsag hatalyos akkreditaciojanak hatarozatszama: 2013/1/111/6/1

2 Aképzés célja

A képzés célja olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik képesek altalanos gazdalkodasi és lgyviteli
feladatok lebonyolitasara, dontések el6készitésére, alkalmasak kisvallalkozasok aruforgalmi vagy mar-
keting teriiletén vezet6i, nagyobb vallalkozasoknal kozépvezetSk és a fels6vezet6k mellett kereske-
delmi, illetve marketing szakreferensi, asszisztensi tevékenységet folytatni.

3 Elsajatitando szakmai kompetenciak

A kozgazdasz-asszisztens
a) tudasa

- Tisztdban van a gazddlkodds-tudomany legalapvetdbb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel,
nemzetgazdasagi és nemzetkozi 6sszefliggéseivel a relevans gazdasagi szerepl6kre, funkcidkra
és folyamatokra vonatkozdan.

- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és miikodését.

- Birtokdban van a legalapvet6bb informaciogydijtési, elemzési, feladat-, illetve probléma-meg-
oldasi mddszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben és kiilonb6z6 munkaszervezeti formakban valé részvétel,
egylttm(ikodés szabalyait és etikai normait.

- Ismeri a marketing alapfogalmait és elméleteit.

- Rendelkezik a kereskedelmi, logisztikai és marketing médszerek ismeretével és alkalmazdi szin-
ten birtokolja.

- Készség szinten ismeri a gazdasagi szervezetek gyakorlati miikodését, kiilonos tekintettel a
marketing és kereskedelmi folyamatokra.

- Ismeri az tUgyfélkapcsolati feladatok ellatasanak technikait.

- Ismeri a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat, és ismeri a kereskedelmi tevé-
kenységre vonatkozo alapvet6 jogi szabalyozasokat.

- Ismeri és érti a gazdasagtudomany alapvet6 szakmai székincsét anyanyelvén és egy idegen
nyelven is.

b) képességei

- Elméleti, fogalmi és mddszertani ismeretei felhasznalasaval a feladatanak ellatasahoz sziiksé-
ges tényeket, adatokat 0sszegy(ijti, rendszerezi; egyszer(ibb oksagi 6sszefliggéseket feltar és
kovetkeztetéseket von le, javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszerlibb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt. Hatéko-
nyan kommunikal irasban és széban. Egyszeriibb szakmai beszamoldkat, értékeléseket, pre-
zentaciokat készit, illetve elGad.

- Képes egyéni, illetve kisvallalkozdi tevékenységet megtervezni, 6nalléan végezni.

- Eredményesen mikodik egyitt a projektfeladatok és munkafeladatok megoldasa soran mun-
katarsaival és vezetGivel.

- Anyanyelvén és alapszinten idegen nyelven is szakmai szoveget olvas, értelmez.

- Képes lgyfelekkel, partnerekkel valé kapcsolattartasra.
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Képes kérdGivkészitésben, piackutatdsban vald kézrem(ikodésre.
Készség szintjén alkalmazza a gazdasagi szervezetek gyakorlati miikddésével kapcsolatos isme-
reteit, kilonos tekintettel a marketing és kereskedelmi folyamatokra.

c) attitlidje

Kritikusan szemléli sajat munkajat.

Elkotelezett a min&ségi munkavégzés irant, betartja a vonatkozé szakmai, jogi és etikai szaba-
lyokat, normakat.

Torekszik tuddsanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére.

Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egylittm(ikodé és nyitott, segit6kész,
minden tekintetben torekszik a pontossagra.

Elfogadja a vezet6i, munkatarsi kritikat, illetve tdmogatast.

Torekszik a kereskedelmi és marketing tevékenység fejlesztésére és a valtozd gazdasagi és jogi
kdrnyezethez igazitasara.

Nyelvtudasat, kommunikaciés készségét folyamatosan fejleszti, |épést tart az Uj kommunika-
cids technoldgiak fejlédésével.

Viselkedésében a lojalitas és a tarsadalmi felelGsségvallalas fontos szereppel bir.

Hitelesen képviseli munkaszervezetét és munkafeladatat.

d) autonodmiaja és felelGssége

Felel6sséget vallal, illetve visel sajat munkajdért, dontéseiért

Munkakori feladatat 6nalléan végzi, szakmai beszamoléit, jelentéseit, kisebb prezentacidéit on-
alléan késziti. Sziikség esetén munkatarsi, vezet6i segitséget vesz igénybe.

Fel tudja mérni, hogy képes-e egy ra bizott feladatot elvégezni.

Altalanos szakmai felligyelet, iranyitas és ellenérzés mellett munkakéri leirasaban szereplé fel-
adatait tudatosan tervezi, 6ndlléan szervezi, és munkajat rendszeresen ellenérzi.
Kommunikacids és nyelvi hidnyossagait maga azonositja, megkeresi a tovabbfejlesztés lehets-
ségeit.

Tamaszkodik munkatarsai és vezetGi segitségére.

4 A képzés alapadatai

Képzési idG: 4 félév

A megszerzend§ kreditek szama: 120 kredit

Végzettségi szint: felsGoktatasi szakképzés (roviditve: FOSZK)

Szakképzettség:

fels6foku kézgazdasz-asszisztens kereskedelmi szakiranyon
fels6foku kbzgazddsz-asszisztens logisztika szakiranyon
fels6foku kdzgazddsz-asszisztens marketingkommunikdacié szakirdnyon

A szakképzettség angol nyelvi megjel6lése:

Economist Assistant in Commerce
Economist Assistant in Marketing Communication
Economist Assistant in Logistics

A felsGoktatasi szakképzettséggel legjellemzSbben betdlthet6 FEOR szerinti munkakorok:

2531 Piackutatd, reklam- és marketingtevékenységet tervez6, szervez6
2532 PR-tevékenységet tervezl, szervezd
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2533 Kereskedelmi tervez6, szervezé

3622 Kereskedelmi Ggyintéz6

3641 Személyi asszisztens

4131 Készlet- és anyagnyilvantarto

4132  Széllitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd

5111 Keresked6

5123 Telefonos (multimédias) értékesitési ligynok

5 Aképzés szerkezete

A képzés szerkezete kreditpontokban kifejezve, a képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan:

Szakteriiletek, ismeretkorok K KV \'} Ossz.
Kompetenciamodul 9 9
Képzési teriilet szerinti koz6s modul 21 21
Szakképzési modul, nyelv 33 6 39
Szakirdnyok 21 21
Egyéb (szakmai gyakorlat) 30 30
Osszesen 93 21 6 120

Roviditések, illetve a targytipusok meghatdrozdsa:

— K- Kotelez6 targyak.
— KV - Kotelez6en valasztandd targyak: egy meghatdrozott targycsoportbdl vélasztandok.
— V—Szabadon vélaszthatd targyak. Mas képzések mintatantervében szerepl6 targyak mellett a
hallgatd az intézményben meghirdetett tovabbi targyakat is felveheti.
6 A képzés szakiranyai

A Kereskedelem és marketing fels6oktatdsi szakképzésben a képzésre jelentkez6k az aldbbi, 6nalld
szakképzettséget eredményez6 szakirdnyok kozil valaszthatnak:

- Kereskedelmi
- Logisztika
- Marketingkommunikacio.

7 Mobilitasi ablak

Fels6oktatdsi szakképzésen nem relevans.

8 Szakmai gyakorlat

Az 6sszefligg6 szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejd képzésben: 1 félév, 14 hét, legalabb 560 6ra;
részidGs képzésben a szakmai gyakorlat: 6 hét, legalabb 240 éra.

A szakmai gyakorlat 30 kredit értékd, teljesitése az abszolutorium megszerzésének feltétele.

8.1 ATantargyi kovetelmények

A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele legalabb 81 kredit megszerzése a képzés mintatanterve
szerint.

8.2 Aszakmai gyakorlat helye

Hallgaték szakmai gyakorlati helylket szabadon megvalaszthatjak. A szakmai gyakorlat lebonyolitasara
minden olyan vallalkozas vagy intézmény kivalaszthatd, amely a képzés jellegéhez kapcsolédd
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tevékenységet folytat. A hallgatd altal bet6ltend6 munkakorrel kapcsolatos elvaras, hogy az ismertesse
meg a hallgatot a szervezet gazdalkodasanak kereskedelmi, logisztikai vagy marketing-vonatkozasaival,
lehet&séget adva szamdra az egyetemi képzés soran szerzett ismeretek alkalmazasara és gyakorlasara.

8.3 Aszakmai gyakorlat teljesitésének kdvetelményei

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatd a felsGoktatdsi szakképzés elméleti és gyakorlati ismereteit
szintetizdlva részt vegyen konkrét szakmai feladatok megoldasaban, ismerje meg az adott szakmai gya-
korldhely tevékenységén keresztil a kereskedelem miikodését, az alapvetd gazdasdgi, gazddlkodasi,
szervezési és vezetési feladatokat.

A szakmai gyakorlat értékelését a gyakorlat végén a gyakorlatvezeté/konzulens végzi.

A gyakorlat szervezéséért és a szakmai felligyeletért a Kereskedelem és Marketing Intézet tanszékei
felel6sek.

A szakmai gyakorlatra valé jelentkezést, a gyakorlat lebonyolitasat és értékelését kilon eljardsrend
szabalyozza.
9 Zarddolgozat kovetelményei

A hallgatonak szakmai gyakorlatdra épiilS, annak soran gy(jtott informacidkat hasznosité zarédolgo-
zatot kell készitenie. A zarédolgozat olyan feladat, amelynek elvégzése sordn a hallgatd bizonyitja, hogy
képes a tanulmanyai soran elsajatitott tuddsa és képességei, valamint gyakorlati helyén szerzett isme-
retei és tapasztalata birtokdban egy adott szakterileten 6nall6 feltaro tevékenység elvégzésére, elem-
zésre, értékelésre, és igy kreativitast igényl6 feladat 6ndllé elvégzésére.

A zarddolgozatot a hallgato egy egyetemi témavezet6 (belsé konzulens) irdnyitasaval késziti.

A zarddolgozat kbvetelményrendszerét és a teljesités feltételeit kiilon eljarasrend tartalmazza.

10 A képzés lezarasanak feltételei
A végbizonyitvany kiaddsanak feltételei:

- akotelezs targyakbdl legaldbb 90 kredit teljesitése a tantervi szabalyok szerint;
- aszakmai gyakorlat teljesitése (30 kredit).

A zardvizsgara bocsatas feltételei:

- avégbizonyitvany megszerzése;
- birald altal értékelt zarédolgozat.

11 Zarovizsga kovetelmeényei

A fels6oktatasi szakképzést a hallgatd zardvizsgaval fejezi be. A zardvizsga a szakképzettség megszer-
zéséhez szlikséges ismeretek, készségek és képességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a
hallgaténak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zardvizsga egyrészt a zarddolgozat megvédésébdl all, amely magaban foglalja az eredmények pre-
zentacidjat és a birdld altal feltett, illetve a bizottsag altal a prezentacio kapcsan felmeril6 kérdések
megvalaszolasat, masrészt egy szobeli vizsgarészbdl all, amely adott témakorok és ahhoz kapcsolédé
konkrét tuddsanyag mentén zajlik.

A zarévizsga érdemjegyét (ZE) a zardvizsga-bizottsag allapitja meg a védésre és a szdbeli vizsgarészre
adott érdemjegyek alapjan. A zardvizsga érdemjegye (ZE) a két vizsgarészre adott egy-egy elégtelentdl
eltéré érdemjegy két tizedesjegyre kerekitett szamtani atlaga alapjan keriil meghatarozasra.

5



BGE Tanterv Kereskedelem és marketing fels6oktatdsi szakképzés

12 A szakképzettség megszerzésének feltétele

A szakképzettség megszerzésének feltétele az alapszint(i szakmai idegennyelvtudds, melynek a kéve-
telményeit a hallgaté legalabb egy szabadon valaszthatd nyelvi targy sikeres elvégzésével teljesiti.

13 Az oklevél mindGsitése

Az oklevél minGsitése megegyezik a zardvizsga eredményével:

OM =ZE

Az oklevél minGsitése:

— Kivalo (5) ha 4,90< OM =5,00
— Jeles (5) ha 4,50 OM <4,90
- J6 (4) ha 3,50< OM <4,50
— Kozepes (3) ha 2,50 OM <3,50
— Elégséges (2) ha 2,00 OM <2,50

14 A képzés specialis kovetelményei

14.1 Levelezd munkarendben folytatott képzés

Levelez6 munkarend(i képzésen az alabbi kilonbséggel érvényes a tanterv:

- A Szakmai gyakorlat teljesitése helyett elismertethet6 a foglalkoztatas soran szerzett munkata-

pasztalat (a szakmai gyakorlat eljarasrendje szerint).

15 Mintatantervek

Munkarend Nyelv Azonosité Melléklet

nappali magyar FNKMHV 1. melléklet
levelez6 magyar FLKMHV 2. melléklet
nappali magyar FNKMHV-24 3. melléklet
levelez6 magyar FLKMHV-24 4. melléklet
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Valtozasok kovetése

Ha’tarozat- B’evez?-‘ Hatdly Bt?kez— Médositas tartalma
szam tés médja dés
1. 2017/18. felmend | 2018/19 | 15 Mintatantervi médositasok az alabbi
(VI. 29.) tanévtdl tablazat szerint. A valtoztatas Uj szakira-
112. nyos tanterv bevezetését jelenti, amely
a Kiilkereskedelmi Karon folyé képzésen
érvényes. A Kereskedelmi, Vendéglato-
ipari és ldegenforgalmi Karon tovdbbra
is a 2017-ben bevezetett tanterv az ér-
vényes.
Targykdd Targynév Moddositds Hatdly
UGOKOFAO06 | Ugyfélkapcsolatok A targy torlésre kerdl fel-
mend
VAJAOFAO3 | Vallalkozas Uzleti szimulacidja | A targy cseréje a Kreativ tervezés fel-
(KRESOBAQ3) targyra mend
SZATOFAQO6 | Szintetizald gyakorlat Uj targy 2+2 Gy, 6 kredit, levelezén fel-
20 Gy, 6 kredit, az Ugyfélkapcsolatok | mend
(UGOKOFAO06) targy helyett
Hatdrozat- | Bevezetés Hataly Bekez- g
. s , Médositas tartalma
szam madja dés
2. 2020/21. azonnali / 2021/22 | 15 Mintatantervi mddositasok az alabbi
(V. 14.) 63. | felmené tanévtél tdblazat szerint
Targykod Targynév Médositas Hataly
VAAIOBAO3 | Vdllalati gazdasagtan 1. félévrdl 2. félévre torténd athelye- azon-
alapjai zés, csak Marketingkommunikdcid nali
szakiranyon
KEEIOFAO3 Kereskedelmi vallalatok 1. félévrél 2. félévre torténd athelye- azon-
gazdalkodasi alapismeretei zés, csak Marketingkommunikdcid nali
szakiranyon
SZAIOBAO6 | Szamvitel alapjai 2. félévrdl 1. félévre torténd athelye- azon-
zés, csak Marketingkommunikdcid nali
szakiranyon
UGNTOBAO6 | Ugyfélkapcsolati menedzs- Targy torlése a Kereskedelmi szakirany | fel-
ment targyai kozil mend
VAJAOFAO3 | Vallalkozas lizleti szimulaci- | Targy torlése a Kereskedelmi szakirany | fel-
dja és a Logisztika szakirany targyai kozil mend
ARDEOBAO3 | Arkockazat menedzsment és | A targy felvétele a Kereskedelmi szak- fel-
a t6zsde irany modulba a 3. félévben, 0+2 Gy, 3 | mend
kredit
KESEOBAO6 | Kereskedelmi egység létesi- | A targy felvétele a Kereskedelmi szak- | fel-
tése és piaci bevezetése irany modulba a 3. félévben, 2+2 Gy, 6 | mend
kredit. A targy az Ugyfélkapcsolati me-
nedzsment helyett keril beszamitasra
az alapszakon 6 kredittel
BEEKOFAO6 | Beszerzési dontések A korabbi 1+3 Gy helyett 2+2 Gy azon-
nali
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Targykdd Targynév Mddositas Hataly
VAKAOBAQ3 | Valaszték- és beszerzés poli- | A targy felvétele a Logisztika szakirany | fel-
tika modulba a 3. félévben 0+2 Gy, 3 kredit | mend
Ha,tarozat— B,evez?-‘ Hatdly Bekezdés | Mddositas tartalma
szam tés médja
3. 2023/24. azonnali | 2024/25 | 15 Mintatantervi mddositasok az aldbbi
(V.24.) 71. tanévtdl tablazat szerint
Targykdd Targynév Mddositds Hatdly
VAAIOBAO3 | Vallalati gazdasagtan alapjai | A levelez6 mintatantervben a 3-as azonnali
megjegyzés torlése, 4-es megjegyzés
sorszama igy 3-asra valtozik
Sor- | Hatdrozat- B,eveze— Hataly Bekez- o,
szam | szam tes, ' dés Mddositas tartalma
maddja
4, 2023/24. felmend | 2024/25 | 15 Mintatantervi moddositasok az alabbi
(VII. 25.) 86. tanévtdl tablazat szerint
Targykdd Targynév Moddositds Hatdly
UZLV1BAO3 Uzleti idegen nyelv A/1 A targy torlése a mintatantervbél felmend
UZLV2BAO03 Uzleti idegen nyelv A/2 A targy torlése a mintatantervbél felmend
Szabadon valaszthaté mo- | Uj modul a mintatantervben, a modul | felmené
dul teljesitendd kreditértéke 6 kredit
So’r— Hatarlo— Belve‘zetes Hataly B?kez— Moddositds tartalma
szam | zatszdm | mddja dés
5. 2025/26. | azonnali 2025/26 | 8 Szakmai gyakorlat id6tartamanak egységes
(X1.14.) tanévtdl feltlintetése hétben és munkadraban egy-
arant:

nappali: 560 munkadra, 14 hét
levelez6: 240 munkadra, 6 hét

6. 2025/26. | azonnali 2025/26 11 Zardvizsga részei: a zdarodolgozat védése
(X1.14.) tanévtdl (prezentdacid, kérdések megvalaszolasa) +

szobeli vizsgarész (témakorre adott valasz). A
zardvizsga érdemjegye a két vizsgarészre
adott egy-egy elégtelentdl eltér6é érdemjegy
két tizedesjegyre kerekitett szamtani atlaga

7. 2025/26. | azonnali 2025/26 13 Az oklevélmindsités kiszamitasi modja meg-
(X1.14.) tanévtdl egyezik a zardvizsga eredményével.
Az oklevél mingsitése:
Kivalo 490 < OM =5,00
Jeles 450 < OM <490
16 3,50 < OM <4,50
Kozepes 2,50 £ OM <3,50
Elégséges 2,00 < OM <2,50
8. 2025/26. | azonnali 2025/26 15 Mintatantervi modositasok az alabbi tablazat
(X1.14.) tanévtdl szerint
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Targykdd Targynév Mddositas Hataly
: i MANGOBAOQ6) el6t -
PIASOBAO6 | Piackutatds A targy Marketing (MA! )eltanul- | onnali
manyi feltételének torlése
- - 5 I
ELNTOBAO6 | Eladdsmenedzsment A targy Marketing (MANGOBAOS) eltanul- |
manyi feltételének torlése
- — - - 5 I
MAASOBAOG Marketlngk?mmumkac,lo A t’arg-y Mejrketcmg (MANGOBAOG) el6tanu azonnali
és fogyasztéi magatartds | manyi feltételének torlése




