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Altalanos informaciok a zarévizsga felépitésérol
1.1, Azardvizsgara bocsatas feltételei

Zarbvizsgara az a hallgatd bocsathatd, aki a tanulmanyi- és vizsgakotelezettségeinek
a képzési keretkdvetelményekben eléirt 120 kredit megszerzésével eleget tett. Ennek
megfeleléen tanulmanyait lezarta, a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte, a HKR II. fejezet: Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat 95. § (7) megadott
hatariddig, valamint a dolgozata beadasra és a konzulens altal tamogatasra kerdilt.
Amennyiben a hallgatonak a mesterkepzesbe valo felvetel feltetelekent el6irt, és ott
felsorolt ismeretkdrokbdl hianyzo krediteket is teljesiteni kell, akkor a végbizonyitvany
megszerzesének feltétele ezen kreditek teljesitése is.

Amennyiben a hallgaté nem szerzi meg a diplomadolgozat leadasaval jaro kreditet,
ugy uj félévet kell kezdenie, mivel nem rendelkezik végbizonyitvannyal.

A BGE vegbizonyitvanyt allit ki (abszolutorium), annak a hallgatonak, aki a tantervben
el6irt tanulmanyi és vizsgakodvetelmenyeket — a nyelvvizsga letéetele, diplomamunka
elkészitése kivetelével — teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte.

A végbizonyitvany kiadasanak feltételeit a tanterv hatarozza meg.

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgatd, aki a BGE-vel szemben fennalld

fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

1.2 Azarovizsga részei

A zarévizsgak jelenléti formaban kertlnek megtartasra, minden félévben a kihirdetett
zarovizsga-idészakban.

A zérbvizsgarol szol6 tajékoztatd a hallgatoknak megkuldott évfolyamtajékoztatdban
szerepel, de alabb is olvashato:

A zarovizsga a 2024-ben vagy korabban beiratkozott hallgatonak a zarddolgozat,
szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl és egy szdbeli vizsgarészbdl all. A
zardvizsga-bizottsag a két vizsgarészre kulon érdemjegyet allapit meg. Elégtelen
érdemjegy szerzese esetén csak az érintett vizsgarészt kell megismételnie a
hallgatonak.
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A zarbdvizsga menete:

1.

A zérovizsgara a megjelolt hatariddig Neptunban kell jelentkezni. A jelentkezések es
szakmai szempontok alapjan készil el az egyes zardvizsgak beosztasa.

A zarovizsga kijelolt gydlekezési idépontjara a hallgatoknak meg kell jelennitk a kijel6lt
tanteremben. Itt tajékoztatast kapnak a zarévizsga menetérdl, megtorténik fényképes
igazolvany szerinti azonositasuk és feltoltik/letoltik a zardvizsgan hasznalt egyetemi
szamitogépre a védéshez készitett prezentaciot.

A zardvizsga kezdési idopontjaban a hallgatok behivasra kertlnek a tanterembe, ahol a
zardvizsga-bizottsag megnyitja a zarovizsgat.

A zarovizsga soran a bizottsag el6tt egyidejlleg legalabb két hallgatonak bent kell lennie
a tanteremben. Igy a zarévizsga elsé és masodik hallgatéja benn marad a teremben. A
sorrendben elsé hallgatd megkezdi a szobeli vizsgarészhez kapcsoldodd témakorének
kidolgozasat, a masodik hallgatd megkezdi a védését. A masodik hallgatd védését
kovetéen megkapja a zardvizsga témakorét és megkezdi annak kidolgozasat. Az elsé
hallgato szobeli feleletét és védését kodvetden kerll sor a masodik hallgatd szébeli
feleletére, amely soran a harmadik hallgatd megkezdi a szébeli vizsgarészére valo
felkészulést. Innentdl a hallgatdk felkészilés, majd védés és felelet sorrendben teljesitik
zardvizsgajukat.

A védés a zarédolgozat, a szakdolgozat vagy a diplomamunka lényegének bemutatasat,
a biraloi kérdés, és a zardvizsga-bizottsag kérdeseinek megvalaszolasat jelenti. Ennek
id6tartama 10-15 perc, amibdl maximum 10 perc a prezentacio.

A szébeli vizsgarész soran a hallgatd 6nalldan kifejti az elére meghirdetett témakorokbdl
szamara a zarévizsga keretében meghatéarozott témakorrel kapcsolatos elméleti és
gyakorlati alkalmazasi ismereteit, tovabba valaszol a zardvizsga-bizottsag témahoz
kapcsolédo kérdéseire. Ennek iddtartama 10-15 perc.

Az Osszes hallgatéi feleletet kovetéen, a zardvizsga végén kerll sor az
eredményhirdetésre.

A zardvizsgan fényképes igazolvannyal kell dnmagat azonositania mindenkinek és

« sz

kepzés lezarasa, azon alkalomhoz ill6 6ltozetben kell megjelenni.

A zarbvizsga reszei:

1) A védés:
e A zarodolgozatot, szakdolgozatot, diplomamunkat a zarovizsga-
bizottsag értékeli érdemjeggyel.
e A zardvizsga-bizottsag a dolgozat egéeszét a védésen elhangzott
kiegeszitésekkel egyutt értékeli a dolgozat érdemjegyével.
e Minden beadott dolgozatot zarovizsgara  kell  bocsatani.
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e Amennyiben a biraldi javasolt érdemjegy elégtelen és a dolgozat olyan
mértékben nem teljesiti az azzal szemben tamasztott kdvetelményeket
vagy plagizalast tartalmaz, hogy a zardvizsga-bizottsag a védésen
nyujtott teljesitménytél flggetlendl elégtelent kell, hogy adjon a
dolgozatra, akkor arrdl a zarévizsga megkezdésekor tajékoztatnia kell a
hallgatot, és meg kell kérdezni, hogy kivan-e élni a vedés lehetdségével,
tovabba a zarovizsga-bizottsag kérheti a dolgozat Ujrairasat, illetve
atdolgozasat.

e Amennyiben a zardvizsgan derUl ki a dolgozat olyan hianyossaga, amit
a korabbi lépések nem tartak fel vagy a plagizalas ténye, akkor a
bizottsag, elégtelen érdemjegy adasa mellett, kérheti a dolgozat
Ujrairasat, illetve atdolgozasat.

2) A szbbeli vizsga:

e Minden szakhoz kapcsoldddan kijeldlésre kerllnek a zarévizsga
témakorei es ahhoz kapcsolodd konkrét tudasanyag (felso6foku
szakképzésen 4-6, alap- és mesterképzésen 6-10 témakor).

e A zarovizsgan a kijelolt temakorokhodz kapcsolddoan, az érintett
témakaort egyertelmlen azonositva folyik a szébeli vizsgarész. A vizsga
ezen részére a hallgatot felkészulési idé illeti meg.

e E vizsgarészben a bizottsag azt értékeli, hogy a hallgatd mennyiben
sajatitotta el az oklevél megszerzéséhez szikséges ismereteket,
készségeket és képességeket, illetve, hogy a tanult ismeretek
alkalmazasaban mennyire jaratos.

Az oklevél mindsitése
A zarovizsgan két érdemjegy (védeés és szobeli vizsga eredménye) kerll meghatarozasra. Ezek két
tizedesjegyre kerekitett atlaganak a hallgaté tanulmanyi atlagaval (a Neptunban szereplé ,targyak
kreditpontokkal sulyozott atlaga”) vett szamtani atlaga adja az oklevél mindsitését (OM).
Az oklevél minésitése az OM mutato eredménye szerint:
Kivalo (5) ha 4,90 < OM = 5,00
Jeles (5) ha 4,50 < OM < 4,90
J6 (4) ha 3,50 < OM < 4,50
Kozepes (3) ha 2,50 < OM < 3,50
Elégséges (2) ha 2,00 < OM < 2,50
Amennyiben a hallgatd sikeres zarovizsgajat javitani kivanja, ezt a szandékat az
eredményhirdetéskor vagy a zardvizsgat kdveté munkanapig bezardlag irasban a

HSZI felé jeleznie kell, és ezt a tényt a zardvizsga-jegyzékonyvbe be kell vezetni. Ezzel
egyidejlleg a teljes letett zarovizsga ervényét veszti. (HKR: 98. § (14))
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Ismételt és javitd zardvizsga a kdvetkezd zardvizsga-iddszakban tehetd. (HKR: 98. § (16))

Amennyiben ismetelt vagy javitd zarévizsgara (diplomadolgozat-védés vizsgarészre)
kerdl sor, a diplomadolgozatot a 4. szamu mellekletben szereplé dokumentummal
tudja a hallgatd Ujra elfogadtatni. Ennek a leadasi hataridejérdl az érintett hallgatok
tajékoztatast kapnak.

1.3 Zarovizsgak szervezésének rendje

Zarovizsga a Szenatus altal a tanév rendjének részeként meghatarozott zarévizsga-idészakban
tehetd [HKR II. fejezet: Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 72. § (1)], vagyis évente 2 id6szakban:
a tavaszi/nyari vizsgaidészakban, illetve az 6szi/téli vizsgaidészakban.

A zarévizsgak pontos idépontjat a képzést gondozo Kar felelds vezetdje jeldli ki
egyeztetve az érintett szakfelel6ssel és tanszékvezetdkkel.

,A hallgato a vegbizonyitvany megszerzesét kdvetden bocsathatod zardvizsgara. A
zardvizsga a vegbizonyitvany megszerzesét kdvetd vizsgaiddszakban a hallgatéi
jogviszony keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utan, két éven belil,
barmelyik vizsgaidészakban, az érvényes képzési kdvetelmények szerint letehetd. A
végbizonyitvany kiallitasatdl szamitott masodik év eltelte utan a zardvizsga letétele
feltételhez kothetd, melyrdl a szakfelelés dont. Ha a hallgatd a végbizonyitvany
megszerzését kovetd két év utan tesz zardvizsgat, a teljesitendd Uj kdvetelményekrél
a szakfelelds dont. A hallgatdi jogviszony megszinését kdvetd otddik év eltelte utan
zarévizsga nem tehetd. Nem hallgatdi jogviszonyban zardvizsga a kiloneljarasi
dijtdblazatban eldirt dijtétel befizetése mellett tehetd.” (HKR I1. fejezet 98. § (3))
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A diplomadolgozatkeészités folyamata
Diplomadolgozati témavalasztas

A képzést gondozd Menedzsment Kar témalistat tesz k6zzé, amely kiinduldpontja a
témavalasztasnak. A listan szereplé tématol eltérd valasztast a temahirdetd oktato
(leendd konzulens) a szakfelel6ssel egyeztetve engedélyezheti. Az egyes
témahirdetd konzulensek altal vallalt témakat a honlapon tesszik kézzé minden
jelentkezési iddszakot megelézden. A kodzzétett témalista a BGE honlapjan a
szakdolgozathoz kapcsolodo informacioknal érhetd el.

A témavalasztas lehetséges médjai:

a kiirt témalistabol valaszt a hallgato témat

a hallgatd a sajat érdeklddési teriilete és lehetésége szerint valaszt
(témalistaban nem szerepl6 téma esetén — egyedi téma — témahirdetd
oktatdi és szakfelelési engedély szikséges)

e aleendd konzulensekkel vald beszélgetés soran iranyitottan keres témat

o aképzés egyik tantargyahoz kapcsoldddan, a tantargy oktatdjaval egyeztet.

Javasolt —a hallgatd egyéni erdeke- a leendd konzulenssel tortend el6zetes
egyeztetés a témafoglalast megelézden! A témafoglalas/jelentkezés a Neptun
rendszerben torténik az egyes konzulensek altal vallalt helyek azonban eltéré
szamuUak (a konzulens mas szakokon, munkarendl és nyelv(i képzésen és a
kilonbozd kepzési szinteken (felsdoktatasi szakképzésen, alap- és mesterképzésen,
doktori képzésen) teljesitett konzultacios teljesitményétdl fliggenek), ezért erdemes
a témafoglalast megel6zéen tobb konzulenssel is egyeztetni.

A téma kivalasztasat kdvetden a témafoglalas leadasa elektronikus Uton, a NEPTUN
rendszerben torténik. A hallgatd a tavaszi és az &szi félévben, a kihirdetett datumig,
a Neptun rendszerben bejelenti a témafoglalasi szandékat, vagyis ,Témara”
jelentkezik, ami a temavezetd nevének kivalasztasat, a leendd diplomadolgozat
munkacimének megadasat és a KUTATASI KONCEPCIO/TEMAVAZLAT feltsltését
jelenti.
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A diplomadolgozat cimének megadasa, illetve a tartalmi és formai kbvetelményeknek
is megfelelé kutatdsi koncepcio (10. oldal, 2.2 fejezet) feltdltése kotelezd, ennek
hianyaban a témafoglalas automatikusan elutasitasra kerdl!

Egy id&szakon belll egy téma foglalasédra van lehetéség. A témavezetdk altal
fogadhatd hallgatéi 1étszam szakonként eltérd ardnyban maximalizalva van, igy a
jelentkezési id6szak végén lehetséges, hogy a kivalasztott konzulenshez
kapacitastelitettsége miatt jelentkezni nem lehet.

A témafoglalas elfogadéasardl, illetve elutasitasardl a hallgatd a Neptun rendszerben
kap eértesitést legkésdbb a jelentkezeési iddszak lezarultat kovetd harmadik munkanap
éjfélig. Amennyiben a hallgaté nem foglalt témat vagy a témafoglalasa elutasitasra
kerUlt a konzulens részérdl, ugy a kihirdetett potidépontban még van lehetésege
jelentkezni. A poétidépontban azok a konzulensek érhetdek el, akik elutasitottak
témajelentkezést vagy maradt konzultacios kapacitasuk.

A diplomadolgozat végsé cimének megadasara, melynek meg kell egyeznie a
MOODLE rendszerbe feltoltétt diplomadolgozatéval, a diplomadolgozat-leadas
hataridejével megegyezéen lesz lehetésége a hallgatdknak! A cim maodositasat a
Neptunon keresztil tehetik meg!

A hallgato jellemzéen a szak elvarasainak megfeleld témat kell, hogy valasszon.
A diplomadolgozati témaval szemben tamasztott elvarasok:

e A hallgato legyen képes a témaban jo kutatasi kérdést generalni.

e A témaban alljon rendelkezésre elegendd mértékl elézetes tudas
(szakirodalom, adat), amelyekhez legyen biztositva a hozzaféres.

e A témaban a hallgaté rendelkezzen olyan mértékd jartassaggal, amely
a diplomadolgozat elkészitéséhez szlikséges.

e Atéma legyen idoszer(.

e A téma a tanulmanyok alatt megismert ismeretkérokbdl szarmazzon, legyen
koze valamilyen elmélethez.
A téma tartalmazzon gyakorlati megvaldsitassal kapcsolatos 6sszefliggést.

Amennyiben a témafoglalast megtette a hallgatd, de mégsem tud diplomadolgozatot
leadni, azt témavezetéjének és a mesterszak Ugyintézdjének, Vallalkozasfejlesztés
mesterképzés: Martyinné Barta Erzsébetnek (martyinnebarta.erzsebet@uni-bge.hu),

Vezetés és szervezés mesterképzés: Kovacs Brigitta (kovacs.brigitta@uni-bge.hu) irasban
jeleznie kell.

Témafoglalassal kapcsolatos problémaval szintén a fenti e-mail cimeken érdeklédhet a
hallgaté.
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Minden hallgaténak témat kell foglalnia a diplomadolgozat leadasat megel6z6
témafoglalasi idészakban, akkor is, ha méar korabban foglaltak témat:

o toltott fel mar koncepcidt, de diplomadolgozatot nem és
témat/témakort szeretne valtoztatni

o rendelkezik feltoltott és elfogadott kutatasi koncepcioval,
témafoglalassal de nem adta le diplomadolgozatot a témafoglalast
kodvetd idodszakban

o elegtelen diplomadolgozat-védés esetén

FONTOS! A témafoglalasi id6szak mindenkinek elérheté a jelentkezési idészakban, de csak a
jogviszonnyal rendelkezd (még nem abszolvalt) hallgatok tudnak énalléan jelentkezni a Neptun
rendszerben!

Abszolvalt hallgatok esetében a témajelentkezés Ugyintézd altal tortenik, melynek
ket modja lehetséges:

e Azon abszolvalt hallgatéknak, akik korabban még nem foglaltak
témat, diplomadolgozatuk irasat még nem kezdték meg a tajekoztato 4.
szamu mellékletében talalhatd Diplomadolgozat témara jelentkezés kell
elektronikusan elkildenitk - kitdltve, aldirva — a mesterszak
dgyintézdjének, Vallalkozasfejlesztés mesterképzés: Martyinné Barta
Erzsébetnek (martyinnebarta.erzsebet@uni-bge.hu), Vezetés és szervezés
mesterképzés:  Kovacs  Brigitta  (kovacs.brigitta@uni-bge.hu) a
témafoglalasi idészak kezdetét megel6z6 nap éjfélig Pdf formatumban.
Az Ugyintéz6 a megadott 3 téma férdhelyeinek flggvényében
jelentkezteti a hallgatot. A hallgaté a jelentkeztetés utan, melyrél
rendszerlizenetben értestl, feltdlti kutatasi koncepcidjat a Neptun
rendszerbe a Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés — Témafoglalas fil
ala!

e Azon abszolvalt hallgatd, aki korabban foglalt témat és megkezdte a
diplomadolgozatanak irasat fel kell vennie a kapcsolatot korabbi belsd
konzulensével/témavezetdjével, és egyeztetnie kell a témavezetés
tovabbi vallalasarol. A Nyilatkozat korabban benyujtott témavazlatrél
nyomtatvanyt a belsé konzulens jovahagyasat kovetéen kell leadni a
tanszékre a témajelentkezési hatarideje el6tt egy héttel.

Azon hallgatoknak, akik elkészitették és beadték diplomadolgozatukat, de nem
jelentkeztek zarodvizsgara az adott idészakban vagy zarévizsgajuk eredménytelendl
(nem jelent meg) zarult, kérelmet kell benyujtaniuk a diplomadolgozat elfogadéasara


mailto:kovacs.brigitta@uni-bge.hu
mailto:kovacs.brigitta@uni-bge.hu

18 57 BUDAPESTI GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

W,
vonatkozéan a ,KERELEM DIPLOMADOLGOZAT ELFOGADASARA" elnevezés(

nyomtatvanyon (1. szamu melléklet). A kérelem benydjtasi hatarideje megegyezik a
témajelentkezési idészak kezdd datumaval.

2.2 Kutatasi koncepcio elkészitése

A hallgato a kutatasi koncepciot/temavazlatot az alabbi tartalmi elemek alapjan, a 2.
szamu melleklet szerinti nyomtatvany koze illesztve, elektronikusan, PDF formaban a
témafoglalas soran feltélti a Neptun rendszerbe.

A PDF neve: a hallgato neve/neptun-kodja/szak (Pl: Minta Istvan_123ABC_VF).

A hallgaténak a kutatasi koncepcid/témavazlat keretében egy kutatasi tervet kell készitenie,
amely a diplomadolgozatban bemutatasra kerilé kutatashoz kapcsolddd terveit
tartalmazza. A kutatasi terv terjedelme kb. 5.000 — 10.000 karakter. Hataridére (vagy
pothataridére) be nem nydjtott kutatasi terv hianyaban a diplomadolgozat a negyedik
szemeszter végén nem adhato le, ezzel az abszolutérium megszerzése kitolddik.

A kutatasi terv elkészitésénél a hallgatdnak a kdvetkezd szempontokat kell figyelembe vennie.

e A dolgozat, a kutatas célja: ez legyen a terv leghosszabb része, mert
ebben kell iri a témavalasztds indokairdl (aktualitds, fontossag,
gyakorlati haszon), a kutatasi célokrol (kérdésként megfogalmazva), a
hipotézisrdl, a kutatas targyarol.

e Bibliogréafia, szakirodalmi feldolgozas — révid szakirodalmi attekintés és
a témakdrben eddig olvasott és relevansnak tartott forrasok felsorolasa.

e Az adatgydjtés, az alkalmazandd primer kutatasi technikak révid felvazolasa.

e A kutatas tervének, menetrendjének bemutatasa.

e A szlkséges forrasok bemutatasa (konyvtari kutatas, szamitogépes
informacidkutatasi igény stb.).

A kutatasi terv elkészitésénél a kdvetkezdkre szikséges Ugyelni:

e A kutatasi terv terjedelme legyen aranyban a kutatasi tevékenységgel.
Diplomadolgozat esetén kb. 4 oldalas tervet javaslunk: ez elég rovid,
célratodrd dsszefoglalast kivan.

o Torekedni kell a Iényegi kérdések, feladatok, tények bemutatasara. A
tervben a tartalmi dsszefliggésekre, a kutatasi célra és az ahhoz vald
elérés modszerére kell koncentralni.
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e legyen aranyos a terv, vagyis ne irfjon meg Ugy egy részt (pl.
szakirodalmi feldolgozas), hogy azt valtozatlanul &t lehessen venni a
diplomadolgozatba, hanem minden felvetédd kérdéssel sulyanak
megfeleléen foglalkozzon.

e A terv egyrészt maganak a hallgatonak szél, masrészt a temat kiird
konzulensnek. Fontos tehat, hogy a konzulens is pontosan megeértse, a
kutatasi koncepcio/témavazlat készitdje mit is szeretne kutatni, s miért
éppen azt. Tartézkodjon az altalanossagoktdl: legyen konkrét, pontos,
targyszer(.

2.3 Adiplomadolgozat irasa, tartalmi és formai kovetelméenyek

A diplomadolgozat célja, hogy annak mesterfokozatot szerzdje szamot adjon szaktertlete
szakirodalmanak, informaciés forrasainak ismeretérdl, a képzés soran elsajatitott elméleti,
maodszertani és gyakorlati ismeretek alkalmazasanak képességérdl, valamint problémamegoldé
és elemzési készségerdl. Ebbdl adododan a diplomadolgozatban a valasztott téma tudomanyos-
szakirodalmi hatterének bemutatasa és idegen nyelvi szakirodalom felhasznalasa elvart.

A diplomadolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai kdvetelményeket minden
hallgatonak be kell tartania.

2.3.1 A diplomadolgozatra vonatkozo altalanos szabalyok
A képzes lezarasaként a 2024-ben vagy korabban kezdett hallgatdknak mesterképzésen
diplomamunkat kell keszitenitk. A diplomamunka terjedelme 120-160 ezer karakter szokdzzel

(azaz minimum 60, maximum 80 oldal) — az esetleges mellékletek terjedelme nélkdil.

A diplomamunka felépitése:

1. Cimlap

2. Eredetisegi nyilatkozat

3. Tartalomjegyzék
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4. Bevezetés: a dolgozat celkitlzese, a temavalasztas szakmai indokai (aktualitasa,
jelentdsége, piaci és gyakorlati fontossaga)

5. Szakirodalmi attekintés: a téma szakirodalmi megalapozasa hazai és
nemzetkdzi szakirodalom alapjan, a szakirodalomban foglaltak értelmezé és
kritikus bemutatasa

6. Alkalmazott moddszerek: a vizsgalatok soran alkalmazott adatgydjtési és
adatelemzési  modszerek, illetve  szakterlleti modszertanok —elméleti
megalapozasa, a gyakorlati megvalésitas kritikus értelmezése

7. Sajat kutatas: a sajat vizsgalat (pl. primer adatgyUjtés és -elemzes, a vizsgalt
problémanak/kerdésnek megfeleld elemzési médszertanok 6nalld alkalmazasa,
szakmai sztenderdeknek megfeleld esetbemutatas(ok) készitése és elemzd
értékelése) folyamatanak és eredményeinek részletes bemutatasa

8. Osszefoglalds: a  diplomadolgozat  eredményeinek  dsszefoglaldsa
(szakirodalomkutatas és sajat vizsgalatok eredményei egyarant), a
diplomadolgozat konkluzidi, javaslatai, az elvégzett kutatas/elemzés korlatjai,
esetleg a dolgozat eredményein alapuld jovobeli tovabbi elemzési iranyok

9. Felhasznalt irodalom

10. Melléklet(ek) — ha szikseges

A diplomamunka-készités folyamata:

1. A diplomamunka elkészitésének feltétele a Neptunon keresztil torténd
témavalasztas. A témavalasztassal egyltt megtorténik a munkat segité oktato
kolléga (témavezetd/konzulens) kijelolése is.

2. Diplomadolgozat tantargy felvétele.
3. A diplomamunka elkészitése temavezetdi konzultacidkkal tamogatott
szekunder és primer kutatasok végzését, tovabba az eredmények

diplomamunkaban valé megfelelé rogzitését jelentik.

4. A diplomadolgozat tantargy sikeres teljesitése a féléves munka értékelését
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jelenti.  Ehhez szikséges minimum 3 alkalommal konzultacio a

témavezetével/konzulenssel a megadott Utemezés szerint a félév soran, de
nem feltétlen szlkséges a végsd dolgozat leadéasa.

5. Témavezeté/konzulens engedélyezi a leadast az utoljara, a megszabott
hatariddig és médon bemutatott dolgozat alapjan.

6. Biralé szoveges értékelést (biralatot) készit a dolgozatrdl, javaslatot tesz a
zardvizsga-bizottsag szamara a dolgozat mindsitésére és megfogalmaz a
dolgozathoz kapcsolodd kérdést (biraloi kérdés) a zardvizsgara.

A féléves munkat a témavezet6 a Diplomadolgozat tantargyra adott érdemjeggyel értekeli (ami
nem azonos a dolgozat értékelésével). A diplomamunkara a biralé6 éerdemjegyet javasol, a
diplomamunka érdemjeggyel valo értekelése azonban a zardvizsga-bizottsag feladata (akik a
javasolt érdemjegytdl eltérhetnek). Ennek megfeleléen minden leadott diplomamunka
zarbvizsgara lesz bocsajtva, a biralat tartalmatdl figgetlenal.

A diplomamunka biralatanak szempontjai:

—_

. A téma kivalasztasa, aktualitasa és gyakorlati hattere (15 pont)
2. A téma szakmai kidolgozottsaga, szakmai alatamasztottsaga (20 pont)

3. A felhasznalt szakirodalom, hivatkozasok és irodalomjegyzék (30 pont)

N

. Az alkalmazott elemzési mddszerek és szamszer( helyességuk (20 pont)

W

A dolgozat szerkesztése és formai megjelenése (15 pont)

2.3.2 A diplomadolgozat felépitése

Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék a diplomadolgozat fejezeteinek, alfejezeteinek, esetleg azok
tovabbi tagolasanak cimeit tartalmazza, oldalszamokkal ellatva. Terjedelme
lehetdség szerint ne haladja meg az egy oldalt, térekedni kell a minél letisztultabb
forma és struktdra hasznalatara.
o Javasolt a Word automatikus tartalomjegyzékének hasznalata, ami
megkdnnyiti a tartalomjegyzek aktualizalasat.

o Atartalomjegyzékben szereplé fejezet, alfejezet cimeket arab sorszammal kell
ellatni.
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Bevezetés

A bevezetés nem a részletes targyalas elkezdéesét célozza, hanem (azon tul,
hogy az olvasd érdeklddését felkelti) arra szolgal, hogy a hallgatd a
diplomadolgozati munka alapkérdéseit ismertesse. Ennek érdekében fontos
indokolni a téma szakmai aktualitasat és a témavalasztas személyes
motivaciojat. Mindenképpen meg kell fogalmazni, hogy mi a dolgozat célja,
milyen kérdések, megoldéasra vard feladatok képezik a munka targyat. Ki kell
térni a vizsgalati eljarasok, kutatasi médszerek révid bemutatasara, és ha
magyarazatra szorul, utalni lehet a dolgozat logikai felépitésére, szerkezetére
is. Itt van a helye a dolgozat egeszet érintd altalanos megjegyzéseknek,
valamint a lehatarolasoknak (példaul, ha a hallgaté egy szokasosan a téma
részet kepéz6 dologgal nem kivan foglalkozni).

o A bevezetés terjedelme 2-3 oldal, stilusaban pedig nem csak
lehetdség, hanem elvaras a személyes jelleg: a hallgaténak itt van
leginkabb lehetdsége arra, hogy a késdébbi, objektiv tartalom
megismeréséhez az olvasé valoban kedvet kapjon.

o A fels6oktatasi intézményekben egy adott témabdl csupan egy
zarbvizsga idbszakban is szamos diplomadolgozat készilhet, igy a
személyes jelleggel a hallgatdé egyben meg is tudja kilénboztetni
dolgozatat a témaban készilt tébbi  diplomadolgozattdl.

A 2.-4. pontok/fejezetek a diplomadolgozat tartalmi részet takarjak, ennek
kidolgozasa az elfogadott személyes témavazlat keretein belll, az abban
foglalt tartalom és aranyok figyelembevételével, a konzulensek
iranymutatasaval torténik, figyelembe véve az évfolyamtajékoztatoban is
szerepld altalanos szabalyozast.

Osszefoglalas

Az Osszefoglalas a diplomadolgozatban leirtak 6sszegzését tartalmazza.
Fontos tudnivald, hogy nem csak itt van helye a hallgatd kritikai
megjegyzéseinek, javaslatainak: ezeknek a dolgozat targyald jellegl
fejezeteiben folyamatosan, vagy egy 6nallo fejezetben is meg kell jelennidk.
o Az Osszefoglaldas a  korabban mar  bemutatottak, levont
kovetkeztetések,  ismertetett  javaslatok  Osszegzése,  rovid
megismétlése.
o Terjedelme altalaban az elkészilt mi megkdzelitdleg 10%-a, azaz egy
60-80 oldalas dolgozatnal kb. 6-8 oldal.
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Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék
Az irodalomjegyzékkel kapcsolatos tudnivalokat a késdbbiekben reszletesen
bemutatjuk. A felhasznalt irodalom megadasaban iranyaddé az MSZ I1SO
690:1991 szabvany: A BIBLIOGRAFIAI HIVATKOZASOK ELKESZITESE

Abrak, képek jegyzéke
Abban az esetben, ha a dolgozatban szamos abra, kép jelenik meg, és a
kozottuk valo eligazodashoz a hallgatd és/vagy a konzulens sziikségesnek

iteli, akkor lehetséges ennek a fejezetnek a beiktatasa, azonban ez nem
kotelezé.

Mellékletek

Amennyiben a hallgaté mellékletekkel (pl. részletes szamitasok) gazdagitja
diplomadolgozatat, akkor szikség lehet a mellékleteken beldl egy 6nalld
tartalomjegyzékre, ami viszont azt is jelenti, hogy a mellékletek tartalmat,
amennyiben szikség van ra, lehetdség szerint ne a diplomadolgozat elején
szerepld, a téma felépitését is bemutatod tartalomjegyzékben tegye meg a
hallgato, hanem inkabb kulén. A mellékletek terjedelme nem haladhatja meg
a dolgozat terjedelmének 10-15%-at!


https://www.c3.hu/~fons/hivatk.htm
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2.3.3  Onéll6 hallgatéi munka, kritikai hangvétel

Egy diplomadolgozat annal jobb, minél tobb 06nallé hallgatdi munkat
(hozzéaadott értéket) tartalmaz. Elvart, hogy a hallgatd a megszerzett elméleti
és gyakorlati informacidkat sajat maga feldolgozza, ill. ahhoz 6nallo
eredményt tegyen. Ennek megnyilvanulasa lehet példaul
e sajat vélemény, probléma megfogalmazasa, 6nalld kovetkeztetés,
allasfoglalas, megoldasi javaslat és annak indoklas
o veleményutkoztetés, dsszehasonlitas (statisztikai modszerek alkalmazasaval)

e gyakorlati hatasok kiértékelése és értelmezése, a kapott
eredmények gyakorlati tesztelése

e lehetseges okok vagy kdvetkezmények megfogalmazasa

o elénydk-hatranyok feltérképezése

e alternativ megoldasok értéekelése

e adott dolog elméletének és gyakorlatanak 6sszevetése stb.

Ahogyan korabban jeleztlk, a hallgato kritikai megjegyzéseinek, javaslatainak
szikségszerten meg kell jelennitik a dolgozatban, ennek helye azonban nem
csak a diplomadolgozat 6sszefoglalo fejezete.

A hallgato alapvet6en két utat valaszthat:

1. A téma feldolgozasa soran folyamatosan értékeli a megismerteket, ahol
lehetséges, ott a véleménye szerinti optimalis megoldastél vald eltérést
feltarja, bemutatja, majd javaslatot tesz a gyakorlat és az optimalis
megoldas kozoétti rés feloldasara. Ebben az esetben a dolgozaton
végigkovethetd a hallgatd egyéni latdsmddja, kdnnyen érzekelhetd és
értékelhetd a témaban megszerzett felkésziltsége.

2. A masik lehetdség, hogy a hallgatd a témaban megszerzett targyi tudasat
mutatja be a dolgozat jelentds részében, majd egy 6nallé fejezetben,
mintegy hangsulyozottan fejti ki a témardl sajat véleményét, kritikai
észrevételeit, majd fogalmazza meg javaslatait.

Mindkét megoldas lehetséges, ertékben nem kulénbdznek egymastol.
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2.3.4 Adiplomadolgozat formai kdvetelményei

A diplomadolgozat elkészitése soran a hallgatdnak torekednie kell arra, hogy
az elkészilt mU kullemében is megfeleléen rendezett, letisztult képet
mutasson. Az alabbiakban az erre vonatkozo alapvetd elvarasokat ismerheti
meg.

2.34.1 A diplomadolgozat formai felépitése

A diplomadolgozatot PDF formatumban (a fajl elnevezése:
vezetéknév_keresztnév_MSC_ szak réviditése_dolgozat cim), kell feltolteni a Moodle
rendszerbe az alabbi felépités szerint:

1. Cimlap — A dolgozatsablon letélthetd kilon dokumentumként.
2. Nyilatkozat a dolgozat eredetiségérél — Tartalmat a 3.
szamu mellékletben mutatjuk be.

Tartalomjegyzék (az elsé szamozott oldal)

Bevezetés

A diplomadolgozat téemajanak tartalmi kifejtése (3-5 fejezetben)
Osszefoglalas

N o v AW

Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék — Az erre vonatkozo
kovetelméenyeket a késdbbiekben részletesen ismertetjuk.
Abrak, képek, tablazatok jegyzéke (amennyiben sziikséges)
Mellékletek

o

2342  Adiplomadolgozat terjedelme

A diplomamunka elvart terjedelme 120-160 ezer karakter szokdzzel (azaz
minimum 60, maximum 80 oldal) — az esetleges mellékletek terjedelme nélkdl,
az a dolgozat torzsszovegére értendd es nem tartalmazza a mellékleteket,
ugyanakkor beleértendéek a toérzsszovegben szerepld sajat készitésu
tablazatok, abrak, képek is. A torzsszoveghez értendd a bevezetés és az
osszefoglalas is.

2343 Az oldalmegjelenés

A diplomadolgozatot Times New Roman bet(tipussal (de mindenképpen
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egyséeges bet(tipus formatummal), 12-es betimeérettel, masfeles (1,5) sortavval
kell elkésziteni. Az oldalmargdk minden iranyban 2,5 cm-esek legyenek. A
dolgozatot kinyomtatni nem kell, a leadas elektronikusan térténik!

2344  Tagolas

A diplomadolgozat elkészitése soran a hallgatonak térekednie kell arra, hogy
dolgozata kilsé megjelenésében is rendezett képet mutasson. Ennek egyik
eszkdze a megfeleld tagolas. Az egyes gondolatkodrdk ismertetéséet kdvetden
elvarhatd, hogy a hallgatd Uj bekezdéssel folytassa dolgozatat, és ha egy
nagyobb gondolatot zar le, akkor egy Ures sort is alkalmazhat arra, hogy
lattassa, Uj gondolat kovetkezik. Sem formailag, sem a dolgozat tartalmanak
megismerése és megértése szempontjabol nem elényds, amennyiben tdbb
oldalon keresztul folyd széveg jelenik meg tagolatlanul.

2.3.45 Szamozas

A fejezetek sorszamozasa soran a decimalis sorszamozas kdvetendd, arab
szamokkal. A fejezetek természetesen alfejezetekre és azokon belll is kisebb
egységekre bonthatok, ezekben is decimalis sorszamozas érvényesuljon. A
cimek stilusa kovetheti a fejezeteken bellli hierarchiat. Pl. formajat és
elrendezését tekintve.'

3. ONKORMANYZATOK EGYUTTMUKODESENEK LEHETOSEGEI

3.3. Onkormanyzati tarsulasok
3.3.4. Tobbcélu 6nkormdnyzati kistérségi tdarsulds

Az abrak, képek, tadblazatok sorszémozasa soran szintén a decimalis
sorszamozas kovetendd. Amennyiben a dolgozatban nagyszamu abra, kép
szerepel, akkor a folyamatos sorszamozas helyett alkalmazhat6 a fejezeten
bellli, tehat a dolgozat fejezeteinek sorszamozasat hlien kdvetd sorszamozas
is, tapasztalatok szerint azonban ez a legtdbb dolgozat esetében nem
indokolt.?

! A bekeretezett részek demonstrald jellegl példak.

2 Minden f6 fejezetnek Uj oldalon kell kezdédnie.
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2346 Szakirodalom felhasznalasa, hivatkozas

A hallgatokkal szembeni elvaras, hogy a dolgozat megirasa soran dolgozzak
fel az adott téema alaposabb, mélyebb megértéséhez szikséges relevans és
aktualis magyar szakirodalmakat, a vizsgalt kérdések mérvadd képviseldinek
vélemenyét tukroz6 hazai és lehet6ség szerint kulfoldi  szakirodalmi
forrasokat. Ez egyben azt is jelenti hogy szakirodalmi felhasznalas,
forrasmegismerés nélkll a dolgozat — legyen az barmennyire 6nallé és egyedi
- nem elfogadhaté.

A szakirodalmi hivatkozas minden diplomadolgozat elengedhetetlen része. A
felhasznalt forrasok mennyiségére nincs altalanos szabaly, az fligg a
dolgozatban bemutatasra kerul6 tématdl, de mindenképpen szikséges, hogy
a hallgatd betartsa a forraskezelésre vonatkoz tartalmi és formai szabalyokat.

Sulyos hibat vét a hallgato, ha szakirodalmat vagy mas forrast hivatkozas
nélkul hasznal fel. Helytelen munkamddszer az is, ha a hallgaté megjeldli
ugyan a forrashelyet, de egy az egyben (vagy kisebb valtoztatasokkal) idézéjel
nélkul atveszi a szamara szikséges szovegrészeket. Szo szerinti szovegatvétel
kizarolag idézdjeles hivatkozassal, indokolt esetben és korlatozott
terjedelemben lehetséges. Kizardlag olyan diplomadolgozat fogadhato el,
amelynek szdvegét a hallgatd onalldéan fogalmazta meg (néhany indokolt
idézojeles, hivatkozott idézet kivételével). Ez gy érhet6 el, ha a dolgozatird a
forrasokat elolvassa, majd a mondanivaléjat sajat szavaival fogalmazza meg.

A konzultaciés folyamat soran bizonyitott plagium esetén a diplomadolgozatot a
konzulensnek el kell utasitania (nem tamogatja a leadast), biralati szakaszban a plagium
kovetkezménye minden esetben elégtelen osztélyzatot jelent! Azonban elégtelen
osztalyzat esetén is zardvizsgara kell engedni a hallgatét.

A hivatkozas alapvetd modjai a kdvetkezdk:

Tartalmi idézés

A tartalmi idézés azt jelenti, hogy a hallgatd egy vagy tébb szakirodalmi
forrast félhasznalva, azokat mintegy dsszefoglalva tesz megallapitasokat a
dolgozataban. A hivatkozas ilyenkor a gondolatkdr lezarasat kovetden
torténik, zardjelben emlitve a felhasznalt mua(vek) szerzéjét (vezetéknevet
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teljesen kiirva, majd vesszé utan a keresztnév kezddbetuit) kiskapitalis betlvel
és a felhasznalt forras megjelenésének évszamat.

PI.:

Ahogy azt egyes szerz6k is emlitik, a Nemzetkozi Valutaalap segélyei és egyaltaldn
beavatkozdsa nem minden esetben megfelel6 és elégséges eszkdz egy orszag
fizetésképtelenségének kezelésére. (STIGLITZ, J. E. 2003)

$z6 szerinti idézés

Sz6 szerinti idézésnél a hallgatd egy felhasznalt szakirodalmi forras egy-egy
gondolatat annyira fontosnak, értékesnek talalja, hogy azt valtoztatas nélkdl,
mintegy utokdzli a diplomadolgozatban. Mivel sz szerint hasznalja egy masik
szerz6 gondolatat, ilyenkor az idézett szakaszt idéezéjelbe kell tenni. A
hivatkozas ilyenkor is a gondolatkor lezarasat kdvetden tortenik, zardjelben
emlitve a felhasznalt mU(vek) szerzéjét kiskapitalis betlvel és a megjelenés
évszamat, de ekkor mar azt is fel kell tintetni p. jelélés utan, hogy az idézett
mUlnek hanyadik oldalan szerepel az a szakasz, amit a hallgato utékozolt.

Pl.:

»A probléma az, hogy e gazdasagpolitikai elvek egy része oncélla valt ahelyett, hogy az
egyenl6bb és fenntarthatobb novekedés céljanak szolgalatdba allitottak volna. Ennek
kovetkeztében ezeket az elveket mértéktelendl és tulsagosan rohamléptekben alkalmaztak,
mas szikséges intézkedések rovasara.” (STIGLITZ, J. E. 2003, p. 69)

Sz6 szerinti idézet a dolgozat érdemi részében csak néhany mondat
terjedelmd lehet. Amennyiben mindenképpen szikseges egy széveg (pl.
jogszabaly) hosszabb szd szerinti idézése, akkor azt mellékletként kell
elhelyezni. Az idézett szovegbdl ki lehet hagyni, ha azzal nem valtozik meg az
idézett szoveg értelme, a kihagyast harom ponttal kell jeldIni. Fontos szakasz
eredeti idegen nyelven valo idézése esetén a magyar forditas labjegyzetben
adhatd meg.

Internetes forrdsok
A hivatkozas szabalyai internetes forrasoknal is alapvetéen megegyeznek a
targyalt altalanos modszerrel. Ezen belll az alabbi eseteket kulonbdztethetjuk
meg:
e Amennyiben az internetes forras egy olyan dokumentum, amelynek
van szerzéje, cime, évszama, akkor ezekre a korabban megismert
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maodon kell hivatkozni. Eltérés csak az irodalomjegyzékben lesz, ott
ugyanis a forras pontos webcimét is mindig meg kell adni.

e Egy szervezet honlapjardl szarmazd informacio felhasznalasakor
(amikor a konkrét szerz6 nem ismert), a szervezet rovid webcimét kell
megjeldlni szovegkodzi hivatkozasként (pl. www.ksh.hu) és ehhez az
irodalom-jegyzékben/felhasznalt irodalomban az informéacié pontos

//////

(pl. http://www.ksh.hu/docs/hun/xftp/gyor/krm/krm21409.pdf) és a
letoltés iddpontjat is meg kell adni.

Javasoljuk, hogy csak lektoralt internetes forrasokat hasznaljon, és ez okbdl
kerllje a wikipedia, investopedia és hasonlé honlapok hasznélatat!

Jogszabalyok felhasznalasa

Jogszabalyok felhasznélasakor alapvetéen szintén a hivatkozas altalanos
szabalyai érvényesek. Els6 alkalommal érdemes a jogszabaly teljes cimét kiirni,
esetleg labjegyzetként, a késdbbiekben elég a jogszabaly megjelenésének
évét és szamat megjeldini. A magyar nyelv sajatossaga, hogy amennyiben
mondatkdzben tartjuk szlkségesnek a jogszabaly teljes cimenek
megemlitését, akkor azt részben megtorve, a kovetkezd formaban kell
megtenniink: Ahogy azt az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIIL
torvényben is megfogalmaztak... (Mert a sokszor hasznalt forma értelmetlen:
Ahogy azt a 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adordl-ban is
megfogalmaztak...)

Amennyiben a jogszabalynak egy-egy paragrafusat konkrétan idézi a
hallgatd, sztkséges ezt is megjeldinie.

Abrdk, képek
Abrak, képek esetében a hivatkozas kiléndsen fontos, hiszen feltételezhetd,
hogy azok két modon kerdltek be a dolgozatba: a hallgatd vagy atvette dket
készen, valtoztatas nélkul, vagy sajat maga szerkesztette meg azokat.
e Ha a hallgato készen vette at az abrat, képet, a hivatkozas ez esetben
az abra, kép alatt torténik, megjeldlve a forrast, a korabban emlitett
maodok valamelyikén.


http://www.ksh.hu/
http://www.ksh.hu/docs/hun/xftp/gyor/krm/krm21409.pdf)
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Pl.:
Forrds: LOSONCZI, CS.-MAGYAR, G. 1995, p. 299

e Ha az abra, tablazat sajat szerkesztés, akkor forrasként ezt
kell megemliteni, amennyiben lehetséges, jelezve, hogy mi alapjan
készult.

Pl.:
Forras: sajat szerkesztés (az 6nkormanyzat 2003-2006. beszamoldinak adatait felhasznalva)

Amennyiben egy szerzének egy adott évben megjelent tobb muavét is
felhasznalja a hallgatd, Ugy azt az évszam utani a, b, c stb. betlkkel jelezheti,
és az irodalomjegyzékben ezt az alkalmazott sorrendet kell kévetnie.

Amennyiben egy sokszerzés mibdl idéz, ha beazonosithato, akkor eleg azt a
szerz6t feltlintetni, aki a felhasznalt rész szerzdje, ekkor a hivatkozas a
szokasos: (KIRALY, J. 1998), ugyanakkor az irodalomjegyzékben jelezni kell,
hogy egy tobbszerzés mi egyik szerzdjétdl idéztink:

KIRALY, J.: Bevezetés az eszkdz-forrds menedzsmentbe (in: LIGETI, S., SULYOK-PAP, M. (szerk.):
Banklzemtan (Tanszék Kft., Budapest 1998.))

vagy

KIRALY, J.: Bevezetés az eszkoz-forrds menedzsmentbe (in: BAKA, BOROS ... et al.:
Banklzemtan (Tanszék Kft., Budapest 1998.))

Amennyiben az idézett rész szerzéje nem azonosithatd be pontosan, akkor
célszerl a kotet szerkesztdjére hivatkozni, a neve utan zarojelben jelezve,

hogy szerkesztérél van szé (pl.: (GROSZ, A.-RECHNITZER, J. (szerk.), 2005.), és
ezt majd az irodalomjegyzékben is igy szerepeltetni:

GROSZ, A. — RECHNITZER, J. (szerk.): Régiok és nagyvarosok innovacids potencidlja
Magyarorszagon (MTA RKK, Pécs-Gydr 2005.)

A fentiekben az MSZ ISO 690:1991 szabvéanyt vettik alapul
(https://www.c3.hu/~fons/hivatk.htm) az Un. Harvard médszer szabalyainak
alapjait mutattuk be Onnek. Amennyiben részletesebben meg szeretné
ismerni a moddszer szabalyait, vagy itt be nem mutatott esetekre keres
szabalyos idézési megoldast, akkor a kovetkezd kiadvanybol tajékozddhat:



https://www.c3.hu/~fons/hivatk.htm
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Referencidk (hivatkozasok): A Harvard moddszer (Az angol valtozatot
Osszeallitotta: Elizabeth M. Ineson, szerkesztette és magyarra forditotta:
Bartfai Endre) (BGF KVIFK, Budapest 2006.)

2347  Abrak, képek, tablazatok

A hallgato a toérzsszovegben bemutatottak, ismertetettek jobb megértése
érdekében dolgozatat abrakkal, képekkel gazdagithatja, illusztrélhatja. Ebbdl
kovetkezik, hogy az abrak, képek hasznalata nem 6ncéld, hanem ezek a
torzsszdveg mondanivaldjat kell, hogy alatamasszak.

Az abrak, képek, tablazatok mennyiségére vonatkozdan nincsen konkrét
korlat, ugyanakkor nyilvan nem elfogadhato, ha oldalakon keresztil csak
abrak, képek, tablazatok kovetik egymast. A hallgaténak — szlikség szerint a
konzulens veleményét kikérve — kell megtalalnia szbveg és abrak, kepek,
tablazatok kozott az egészséges egyensulyt.

Ahogy az mar korabban emlitésre kertlt, az abrak, képek szamozasa soran
szintén a decimalis szamozas kévetendd. Amennyiben a diplomadolgozatban
nagyszamu abra, kép szerepel, akkor a folyamatos szamozas helyett
alkalmazhato a fejezeten bellli, tehat a dolgozat fejezeteinek szdmozasat
hlen kovetd szamozas is, tapasztalatok szerint azonban ez a legtdbb
dolgozat eseteben nem indokolt.

Az abrak, képek a szamozas mellett kdtelezden ellatanddak cimmel is.

Az abrakkal, képekkel kapcsolatos hivatkozas médjarél a megfeleld pontban
talalhato részletes ismertetés.

Mindezek figyelembevételével egy abra, kép dolgozatbeli megjelenésére példa
lehet az alabbi:
4 sz. abra
Az eur¢ jogallasa, 2007.

Ez itt a kép helye

Forrads: www.wikipedia.hu
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2348  Felhasznalt irodalom, irodalomjegyzék

A diplomadolgozat elkészitése soran felhasznalt szakirodalmi forrasok
mindegyikét fel kell tintetni az Irodalomjegyzékben, azokat is, amelyekre
ugyan sem tartalmi, sem szdszerinti hivatkozas nem tdrténik a dolgozat
torzsszovegében, a hallgatd azonban a dolgozat elkészitése soran
tamaszkodott az azokban foglalt ismeretekre. Ilyen mddon a hallgato
tanulmanyai alatt elsajatitott, a téma kidolgozasaban relevans egyetemi
jegyzetek, kotelez6 és ajanlott irodalmak is felsorolhatéak. A
diplomadolgozatiras soran azonban nem elégséges, ha a hallgatd csak a
tanulmanyok soran el&irt irodalmak (jegyzetek, konyvek, tankdnyvek, folyoirat

cikkek) hasznalatara tamaszkodik. Gyakorlati tanacsként emlithetd meg, hogy
a felhasznalt szakirodalmi forrasokat érdemes harom csoportra bontani:

Konyvek, folydiratok
A dolgozat elkészitése soran felhasznalt szakirodalmi forrasokat a szerzék
vezetékneve szerinti abécésorrendben kell megjeleniteni, a mi megnevezése
utan feltintetve a megjelenés évszamat, a kiadd megnevezését és a kiadas
helyét, idejét, és amennyiben van, a kiadas szamat is. Az irodalomjegyzék
elkészitése soran a szd szerint idézett mUlvek esetében sem kell az
oldalszamokat feltlintetni.

A korabban alkalmazott példakat tekintve az Irodalomjegyzek a kdvetkezoképpen
alakulhat:

GROSZ, A. — RECHNITZER, J. (szerk.): Régidk és nagyvarosok innovacidés potencialja
Magyarorszagon (MTA RKK, Pécs-Gy6r 2005.)

KIRALY, J.: Bevezetés az eszkoz-forrds menedzsmentbe (in: BAKA, BOROS ... et al.:
Banklzemtan (Tanszék Kft., Budapest 1998.))

LOSONCZI, CS. — MAGYAR, G.: Pénzligyek a gazdasagban (Juvent Kiadd, Budapest 1995.,
harmadik kiadas)

STIGLITZ, J. E.: A globalizacié és visszassagai (Napvilag Kiadd, Budapest 2003.) VARHEGYI, E.:
Bankvilag Magyarorszagon (Helikon Kiadd, Budapest 2002.)

Az abécésorrend megfeleléen beazonositia a szerzét és a mdlvet, ezért
szamozast nem kell alkalmazni.
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Internetes forrasok
Az internetes forrasok hasznalata ©6nmagaban aligha nevezhet6
elégségesnek, ugyanakkor a konyvekben, folydiratokban szerzett ismeretek
kiegészitésére jol hasznalhatoak, igy alkalmazasuk megengedett. A
papiralaplu szakirodalmakkal szemben az Internet el6nye pontosan
frissesseége, rugalmassaga, hatranya ugyanakkor éppen emiatt, hogy az innen
szerzett forrasok a késébbiekben esetleg nehezen beazonosithatéak. Eppen
ezért az irodalomjegyzékben nem csak a teljes linket (tehat nem csak a honlap
nevét), hanem azt is fel kell tlntetni, hogy milyen idépontban tortént a
letoltés. Igy ha a felhasznalt tartalom a honlaprél esetleg a késébbiekben el is
tinik, a hallgatd mint szerzé védve van a tartalom illetéktelen
felhasznalasanak esetleges vadjaval szemben.

PI.:

commons.wikimedia.org/wiki/Image:Euro_map_2007_hu.png, letoltve 2008. oktdber 20.
www.mnb.hu/Engine.aspx?page=mnbhu_monetarispolitika&ContentID=7148, lettltve: 2008.
oktdber 20.

Jogszabalyok
Fuggetlentl attdl, hogy a dolgozat szdvegében vagy labjegyzetben
megemlitette-e a hallgatd a felhasznalt jogszabaly teljes megnevezését, az
irodalomjegyzékben ezt szikséges megtennie. Az irodalomjegyzékben a
jogszabalyokat mar célszerll a megjelenés éve majd a sorszamuk szerinti
sorrendben feltiintetni.

2004. évi CVII. torvény a telepilési dnkormdanyzatok tébbcélu kistérségi tarsuldsardl 2007. évi

CXXVILI. torvény az altalanos forgalmi adérol

2349  Labjegyzet

A labjegyzet — a korabban leirtak figyelembevételével — nem arra szolgal,
hogy itt jelezzik az irodalmi hivatkozasokat. Mégsem érdemtelen a
hasznalata, hiszen abban az esetben, ha a dolgozat szévegében alkalmaz a
hallgatd egy-egy olyan kifejezést, amelyet a torzsszévegben nem szeretne
megmagyarazni, ugyanakkor nem vélelmezhetd, hogy minden olvasé
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tisztaban van annak pontos jelentéstartalmaval, akkor a labjegyzet megfeleld
eszkdz arra, hogy ezt a hallgatd mint szerzé még helyben, de mégsem a
torzsszoévegben tisztazhassa.

Néhany formai tanacs

Tudomanyos jellegl mlvekben a szamneveket, ha kilonds jelentdséggel nem birnak, és
nincs egyedi tobbletjelentésik, akkor egy és tiz kozott betlvel ki szokas irni.

Vizualisan jol keretbe foglalja az elkészilt diplomadolgozatot, ha az oldalak tetején az
éléfejben egy vonalat helyez el a hallgato.

Az ertekelési szempontok és azok sulyozasa korabban bemutatasra kerultek, valamint ezeket az
évfolyamtajékoztato is tartalmazza.

24  Adiplomadolgozat leadasa

Dolgozat készitése soran a hallgatonak a dolgozatot elkészitését tamogatd
konzulensnél legalabb harom konzultaciot kell igénybe vennie. A konzultacio
tortenhet személyes megjelenés formajaban, online videdhivas formajaban, illetve
telefonon vagy e-mailben, a témavezetbvel egyeztetett modon, a félévre kiadott kari
Utemezés szerint. Az temezést be nem tarto hallgatok esetében a konzulensnek joga
van nem tamogatni a dolgozat leadasat.

A diplomadolgozat beadasat a témavezetd a “Befogadasi kérelem inditasa” gomb
megnyomasaval - amit a hallgaté nydjt be a Neptun rendszeren keresztil -
engedélyezi. A diplomadolgozat beadasaval a hallgatd teljesitette a
végbizonyitvanyhoz szikséges 15 / 9 kredites kdvetelményt. A beadas tenyét, azaz a
15 / 9 kredit megszerzéséhez szikséges feladat teljesitését a témavezetdnek a
hallgatd szamara az elektronikus hallgatdi rendszerben (Neptun) kell rogzitenie az
adott félév végzds vizsgaiddszakanak végeig, igy valik teljesitetté a hallgato
abszolutériumi kotelezettsége.

A diplomadolgozat vegsd cimének a Neptun rendszerben meg kell egyeznie a Moodle
rendszerbe feltdltésre kertlé diplomadolgozat cimével.
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A diplomadolgozatot mindig a hatalyos szabalyozas szerint kell leadni a kiadott
Utemezés szerint! A diplomadolgozatot nyomtatott formaban NEM, csak
elektronikusan kell beadni a Moodle rendszerben.

A diplomadolgozat &ésszefoglaléja:

Az Gsszefoglald elsé oldalan a kovetkezd adatok szerepeljenek: dolgozat cime,
hallgatd neve, munkarendje, szak, szakirany. Az dsszefoglalas a dolgozat atfogd
tartalma, annak 6sszefoglalasa, ami nem egyezik meg a diplomadolgozat vegére irt
osszefoglalassal. Terjedelme 1,5-2 oldal. Az &sszefoglalast a diplomadolgozattal
egyidében kell a csatolmanyok kodzeé feltdlteni a Moodle rendszerben.

A dolgozat zartan kezelésének kérését nem javasoljuk, a részletekrdl egyeztessen a
konzulensével ?

A diplomadolgozat mellé az aldbbi dokumentumokat kell feltolteni:

e Osszefoglalas — 1,5-2 oldal terjedelemben. (A dolgozat cime, hallgaté neve,
munkarendje, szak, szakirany feltintetésével) Az 6sszefoglalas a dolgozat atfogd

tartalma, annak dsszefoglalasa, ami nem egyezik meg a diplomadolgozat végére
irt 6sszefoglalassal.

nyilatkozat sajat _munkardl a Diplomadolgozat elejére illesztve, aldirva vagy AVDH

hitelesitve (3. szamu melléklet)

Az 6sszefoglalas sablonja a https://uni-bge.hu/hu/hallgatoknak/szakdolgozat
linken érhetd el.

3 A hallgaté legkésébb a dolgozat leadasi hataridejét megel6z6 egy honappal Zartan kezelés iranti kérelem leadasaval igényelheti
dolgozatanak zart kezelését a témavezetd hozzajarulasaval, kilondsen akkor, ha a dolgozatban érintett kilsé személy vagy
szervezet meghatérozott informacioi vagy egyéb vallalati érdekek indokoljak a zart kezelést, valamint a dolgozatban foglalt
koncepcié szabadalmi védelem targya lehet. A kérelemhez ebben az esetben csatolni kell az érintett cég vagy szervezet altal alairt
nyilatkozatot arrél, hogy a jelen TVSZ-ben foglalt feltételeket a cég, személy vagy mas szervezet megismerte és elfogadja. A
kérelmet az oktatasi dékanhelyettes biralja el. Jovahagyast kovetden ezt a dolgozathoz csatolni sziikséges. (HKR 97. § (8))


https://uni-bge.hu/hu/pszk/dokumentumok/hallgatoi-dokumentumok/mesterszakos-hallgatok-tanulmanyi-dokumentumai/penzugyi-es-szamviteli-kar/szakdolgozat/szakdolgozat-feltoltesi-utmutato-hallgatok-reszere_2021_22_2.pdf
https://uni-bge.hu/hu/hallgatoknak/szakdolgozat
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1. szamu melleklet — Kérelem diplomadolgozat elfogadasara
KERELEM DIPLOMADOLGOZAT ELFOGADASARA

Hallgato neve:
Neptun-kdodja: Munkarend:
Szak: Specializacio:
E-mail:

................................................. tanszék

Tisztelt Tanszékvezetd!

Kérem szives hozzajarulasat ahhoz, hogy a 20..../20...tanév....................... felévében megirt  és
ElfOgAdOtt s cimd
diplomadolgozatomat (egyetemi KONZUIENSEM: ..o ) a
20.../20...1anéV .....ccooovienn félévében valtoztatas nélkil ismét benyujthassam!”

Budapest, 20.......ccccooevrriennene.

Az egyetemi konzulens Hallgatd alairasa
javaslata:

A diplomadolgozat Ujbali
leadasat

Javaslom Nem javaslom

Budapest, 20......ccccccvrieinne.
Egyetemi konzulens
alairasa

A diplomadolgozat véltoztatas nélkuli leadasat

Engedélyezem Nem engedélyezem

.......................................... Szakfelelds alairasa

Az engedély benyUjtasi hatarideje a témajelentkezés megkezdésének napjaig.
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2. szamu melléklet — Diplomadolgozati kutatasi
koncepcié/Témajelentkezési Sablon

DIPLOMADOLGOZATI KUTATASI KONCEPCIO/TEMAJELENTKEZESI SABLON

Hallgato Neve: e e

NePtuN-KOja: e

TagOZat: ettt e

SzZak/SZaKITANY: e
BV e
Lakaime: e
EFLeSHESi CIME. oot
Telefon (MODIl): e

Eomail

A diplomadolgozat CiME:  .eieeeeieee ettt ettt e ettt eae e e e nae e ene e

Budapest, 20.... éV ..o oo nap

hallgato
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Diplomadolgozati kutatasi koncepcié/Témajelentkezési sablon

A diplomadolgozat kutatasi koncepcidja:

hallgato
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3. szamu melléklet — Eredetiségi nyilatkozat

Eredetiségi nyilatkozat a
szakdolgozatrol/diplomamunkarol/zarodolgozatrol

Hallgato adatai

Név, Neptun-kod:

Szakdolgozat/diplomamunka/zarédolgozat adatai

Szakdolgozat/diplomamunk
a/ zarddolZozat CIME: | ..ot

Témavezeto:
Alulirott ... biintetéjogi  felelésségem  tudataban
nyilatkozom, hogy a csatoltan biralatra €s védésre beadott

szakdolgozatban/diplomamunkdban/zarodolgozatban foglalt tények és adatok a valdsagnak
megfelelnek, és az abban leirtak a sajat, 6nall6 munkam eredményei.

A felhasznalt forrasokat az irodalomjegyzékben feltiintettem, a rajuk vonatkozo, szabalyszerii
hivatkozasokat a szovegben megtettem. A szakdolgozat/diplomamunka/zarédolgozat mas
szakon vagy intézményben sem a sajat nevemben, sem maséban nem keriilt beadasra.
Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatot/diplomamunkat/zarodolgozatot az intézmény
plagiumellendrzésnek veti ald. Tudatdban vagyok annak, hogy plagium (mds munkdjanak
sajatomként torténd feltiintetése) esetén a szakdolgozat/diplomamunka/zarodolgozat
érvénytelen, ezért elutasitasra kertil.

Budapest, 20....év ........oooinl. hénap ......... nap

Hallgat¢ alairdsa
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4. szamu melléklet — Diplomadolgozat témara jelentkezés nyilatkozat

abszolvalt hallgatok szamara

Diplomadolgozat témara jelentkezés
(Abszolvalt hallgatéknak)

NEV:
Neptun-KOd: s
Tagozat (nappali, levelezd, tavoktatas): ...
KEPZES: s
Témakor (zarddolgozat munkacime) 1. e
helyen:

Témavezetd neve 1. helyen: e

Témakor (zarédolgozat munkacime) 2.
RElyEeN:

Témavezetd neve 2. helyen: e

Témakdr (zarddolgozat munkacime) 3.
REly N

Témavezetd neve 3. helyen: e

A nyilatkozatot elektronikusan a Vezetés és szervezés mesterképzeés: kovacs.brigitta@uni-
bge.hu, Vallalkozasfejlesztés mesterképzés: martyinnebarta.erzsebet@uni-bge.hu cimre kell
elkildeni a témavalasztasi/témafoglalasi idészak kezdetét megeldz6 nap éjfélig (PDF
formatumban).

Datum: Budapest, 20
hallgatd alairasa


mailto:kovacs.brigitta@uni-bge.hu
mailto:kovacs.brigitta@uni-bge.hu
mailto:martyinnebarta.erzsebet@uni-bge.hu
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5. szamuU melléklet — Diplomadolgozat-védés, prezentacio javaslatok

A zardvizsga ket részbdl all, melynek elso részét a diplomadolgozat vedése képezi prezentacioval.

A diplomadolgozat védésre minden hallgatonak kb. 10 perc all rendelkezésére és ezt
kdvetéen nagyjabdl 5 percben a bizottsag kérdéseket intéz a hallgatbhoz a
diplomadolgozathoz szorosan kapcsolodoan.

A kérdéseket a hallgatok elére nem kapjak meg! A biralok altal feltett kerdések a bizottsag altal

opcionalisan feltehet6ek, nem kotelezdek!

Javaslatok a prezentacidhoz:
+ max. 10-12 dia (1 dia/perc)

+ szellos, attekinthetd, j6l olvashato diak

%+ az érdemi munka kiemelése (hipotézis,
eredmények, kutatasok) = leird szakirodalmi rész
minimalizalasa (mell6zése)

+ témavezetével egyeztetés

% a prezentacié utolsé plusz diaja (1. dia) a szakmai dsszegzé kérdés legyen

A prezentaciot el6zetesen nem kell megkuldeni senkinek és feltolteni semmilyen feltletre!

A zardvizsga napjan a vizsga megkezdése el6tt 30 perccel a kijelolt teremben elhelyezett
hallgatoi gépre kell feltélteni a prezentaciot!

A zarbvizsga bizottsdga a diplomadolgozat eredményét a prezentacio és a kérdésekre

adott valaszok alapjan hatarozza meg.

A diplomadolgozat végsé eredményének meghatarozasa soran a bizottsag figyelembe veszi
a diplomadolgozat biralatok eredményeit is (nem matematikai atlagszamitassal).

33



18 < || 57

\7
BGE

BUDAPESTI GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

6. szamu melléklet — Nyilatkozat korabban benyujtott kutatasi
koncepciorol

Hallgato neve:

Neptun-koda:

Szak/specializacio:

Hallgat6 e-mail cime:

Hallgato értesitési cime:

A soron kovetkezd — 20... /20......tanév .................... — zarovizsga idészakban a korabban benyujtott
kutatasi koncepcidmban megjeldlt témat szeretném feldolgozni.

Diplomadolgozat cime:

Témavezetd neve:

Kutatasi beszamolé benyujtasanak (elfogadasanak) éve:

Budapest, 20. .....cccooviviiren

Hallgato alairasa

A soron kovetkezd — 20... /20..... tanév ................... — a diplomadolgozati konzultaciot
vallalom/nem vallalom’.

Ha a konzulens nem vallalja, akkor a javasolt j konzulens Neve: ...,
Budapest, 20. ..o

Témavezetd alairasa

A nyilatkozatot a kari koordinatornak kell megkuldeni a mindenkori szakdolgozati
témajelentkezési pot hatarid6 elsé napjaig. A nyilatkozat a hallgatd és a konzulens alairasaval
érvényes.

" Megfelel6t aldhizni!
** Az 0j konzulensre javaslatot nem kételezé adni.
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