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A Szakdolgozat/Diplomamunka/Zarédolgozatrol bdvebb informacié az alabbi linken
talal: https://uni-bge.hu/hu/hallgatoknak/szakdolgozat

1. SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA/ZARODOLGOZAT

A tanterv el6irasai szerint a hallgatoknak képzésenként egy zarodolgozatot vagy
szakdolgozatot vagy diplomadolgozatot (jelen paragrafus alkalmazasaban egyutt:
dolgozat) kell készitenitk, amellyel bizonyitjak, hogy a szak képesitési kdvetelmenyeiben
megfogalmazott kdvetelmenyek szerint megfelelé szakmai ismeretekkel rendelkeznek és
tajekozottak a szakirodalomban. Zarodolgozatot (projektmunkat) a felsGoktatasi
szakképzésben, szakdolgozatot az alapképzésben, mig diplomadolgozatot
mesterkepzésben kell irni.

A hallgatonak a dolgozatot onalléan kell elkészitenie, konzultaciés tamogatassal és
zarévizsga bizottsag el6tt kell megvédenie. A dolgozat készitését egy belsd konzulens
seqiti.

ldegen nyelv( képzes keretében tanulmanyokat folytatd hallgato a dolgozatot a képzés
nyelvén irja és a zarovizsga egésze is a képzés nyelvén torténik. Magyar nyelvl képzés
keretében idegen nyelvl specializacién tanulmanyokat folytatd hallgatéd valaszthat, hogy
a dolgozatot a specializacio képzési nyelvén irja és a zarévizsga egésze is ezen a nyelven
torténik, vagy mind a dolgozatot, mind a zarévizsgat magyar nyelven teljesiti.

2. DOLGOZATI TEMAJELENTKEZES

Mintatanterv szerinti haladas esetén a hallgatdknak az utolsod el6tti félévben vagy az
utolsd felév megkezdésekor, mintatantervtdl eltéré haladas esetén a tanulmanyok
tervezett befejezését megel6z6 felévben vagy a befejezés félévének megkezdésekor kell
dolgozati témara jelentkezni a Neptun rendszerben.

A hallgaték dolgozati temainak kapcsolatban kell lennie az adott szakon/specializacion
elsajatitott tananyaggal, ezért az egyes tanszékek rendszeresen meghirdetik a tanszék
altal oktatott tantargyakhoz és tananyaghoz kapcsolodd dolgozati témakoroket,
amelyekbdl a hallgatok valaszthatnak.

Az intézmeényi vagy az orszagos tudomanyos diakkori konferencian elsé, masodik vagy
harmadik  helyezést elért dolgozatok beadhaték zard-, szakdolgozatkent,
diplomamunkaként, amennyiben megfelelnek a dolgozatra vonatkozd formai és tartalmi
kovetelményeknek, illetve képesitési, illetve képzési és kimeneti kbvetelményeknek.


https://uni-bge.hu/hu/hallgatoknak/szakdolgozat

A dolgozati témakoérok a Kar honlapjan kertlnek kihirdetésre.

A hallgatonak a dolgozati témavalasztasat a felkért belsé konzulenssel kell egyeztetni.

A témafoglalas a Neptun rendszeren keresztll torténik, a kari munkarendben
meghatarozott iddszakban. A dolgozati témajelentkezés feltételét kepezi a zardvizsgan
vald részvételnek.

3. KONZULENS ES A KONZULTACIO SZABALYAI

Bels6 (egyetemi) konzulens valasztasa — a témavalasztassal egyitt — kotelezé a hallgato
szamara. A belsd konzulens tanszéki oktatdé vagy az oktatasban részt vevd kilsé
szakember (6raadd oktatd). Kilsé konzulensvalasztas nem kell. A belsé konzulens értékeli
a koncepcidt, és kiegészitést vagy témavaltoztatast javasolhat.

A belsé konzulensek konzultacids idépontjait és a konzultacié egyeb feltételeit (pl. a
konzultaciokon valé megjelenés gyakorisaga) a tanszékek hatarozzak meg. A
szakdolgozat leadasanak feltétele a minimum harom alkalommal valé kapcsolatfelvétel
(online formaban vagy szemelyesen)

A konzultalasok elmulasztasa, illetve a tanszekek altal eldirt egyéb feltételek nem
teljesitése esetén a konzulens megtagadhatja a szakdolgozat leadasat, illetve biralatat.

4. A DOLGOZAT LEADASANAK/FELTOLTESENEK FELTETELE

Dolgozatot az a hallgatd nydjthat be, aki az adott szakon tanulmanyait befejezte, vagyis
az abszolutériumot megszerezte, vagy a munkarendben meghatarozott hatariddig
megszerzi es rendelkezik az adott félévben témafoglaldval a Neptun rendszerben.

Amennyiben a benyujtott dolgozat vedesére (zarovizsgara) barmely okbdl nem kerul sor,
az adott zardvizsga iddszakra Uj témafoglald, illetve zardvizsgara jelentkezés beadasa
szlkséges.

A dolgozatot az Egyetem altal meghatarozott zart rendszerbe kell feltdlteni, amely a
konyvtarakra vonatkozé szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleléen kerdl
archivalasra. Reszletek a feltoltéssel kapcsolatban a BGE kdzponti és a kari honlapon
talalhatok.



A feltoltést kdvetden lefut a dolgozat plagiumellendrzése.

Az Egyetem szigoruan blnteti a plagizalast, ezert a feltoltés véglegesitésével a hallgatod
vallalja annak jogkdvetkezményeit, ha megsérti e szabalyokat és ezzel veszélyezteti az
Egyetem joO hirnevét.

A plagiumellendrzésre vonatkozé informaciok az egyes kari kdnyvtari tajekoztatokban
olvashatok.

5. A DOLGOZAT FELTOLTESENEK HATARIDEJE

A vonatkozo6 hatariddket a kari munkarend tartalmazza.

6. A DOLGOZATOK KESEDELMES FELTOLTESE

A dolgozat késedelmes feltdltése esetén a HKR-ben meghatarozott mérték( mulasztasi
dijat kell fizetni. A késés maximum 5 munkanap lehet. A legfeljebb 5 munkanapos
kesedelmes feltoltést nem kell kilon kérvenyezni, a mulasztasi dijat a hallgatd a Neptun
rendszerben sajat maganak irja ki, a befizetést a HSZI ellendrzi.

Azon hallgatok, akik nem adtak le hataridére dolgozatukat csak a kévetkezd zarévizsga
id6szakban vizsgazhatnak. Az aktualis zardvizsgara jelentkezést, valamint a dolgozati
témajelentkezést a munkarend szerinti idészakban Ujra kotelesek megtenni.

Abszolvalt statuszu hallgatok szamara a HSZI irja ki a mulasztasi dijat, ez iranyU kéréesiket
a hallgatok az ugyfelszolgalat.belvarosikampusz@uni-bge.hu e-mail cimen jelezhetik.

7. A DOLGOZATOK ZARTAN KEZELESENEK INTEZMENYE (HKR 97.§ (7-8))

A dolgozat csak indokolt esetben tartalmazhat olyan adatot, amely a zartan kezelésére
okot ad. Ha a dolgozat ilyen adat nélkul is értelmezhetd, illetve elkészithetd (pl. a
személyes adat anonimizalhato), akkor zartan valo kezelés alkalmazasanak helye nincs. A
témavezetd feladata a hallgato segitése a dolgozat ennek megfeleld kialakitasaban, illetve
az indokolt zartan kezelés megallapitasaban.

A hallgaté legkésébb a dolgozat leadasi hataridejét megelézd egy hdnappal Zdrtan
kezelés iranti kérelem leadasaval igényelheti dolgozatanak zart kezelesét a témavezet6
hozzajarulasaval, kuléndsen akkor, ha a dolgozatban érintett kiulsé személy vagy
szervezet meghatarozott informacidi vagy egyéb vallalati érdekek indokoljak a zart
kezelést, valamint a dolgozatban foglalt koncepcié szabadalmi védelem targya lehet. A



kérelemhez ebben az esetben csatolni kell az érintett cég vagy szervezet altal alairt
nyilatkozatot arrdl, hogy az Egyetem TVSZ-ében foglalt feltételeket a cég, személy vagy
mas szervezet megismerte és elfogadja. A kérelmet az oktatasi dékanhelyettes biralja el.
Jovahagyast kdvetben ezt a dolgozathoz csatolni szikséges.

Mindkét minta elérhetd a hallgatok részére a honlapon az alabbi linken:
https://uni-bge.hu/hu/dokumentumok/71409/dolgozat-zartan-kezelese

8. A BELSO BIRALO (HKR 97.§ 14 (15))

A dolgozatot felsGoktatasi szakképzésen, alap- és mesterképzésen, szakiranyu
tovabbképzésen a legalabb egy birald altal készitett értékelés figyelembevetelével a
zarévizsga-bizottsag értékeli.

A biralot a szakfelel6s vagy az altala megbizott oktatd keri fel. A biralo lehet a dolgozat
témavezetdje is. A szakdolgozatrél/diplomadolgozatrol/zarédolgozatrol a  birald
szOveges ertékelést (biralatot) készit, javaslatot tesz a zarovizsga-bizottsag szamara a
dolgozat mindsitésére. A konzulenseknek/biraloknak a Moodle rendszeren keresztil lesz
elektronikus hozzaférésik a dolgozatokhoz, és a biralatokat is kizardlag elektronikusan,
irasban értékelik. A biralat legalabb 5 nappal a zarovizsgat megel6zéen a Moodle
rendszerben érhet6 el.

9. A DOLGOZATOK ELFOGADASA (HKR 97.§ 14 (15))

A hallgaténak Uj dolgozatot kell készitenie vagy a meglévd dolgozatot at kell dolgoznia,
ha a zarovizsga bizottsag a dolgozatot és annak vedését dsszessegében elégtelenre
értékeli. Az Uj dolgozat témaja az eredeti témaval azonos, vagy attél eltéré is lehet.


https://uni-bge.hu/hu/dokumentumok/71409/dolgozat-zartan-kezelese

10. A SZAKDOLGOZAT TERJEDELME, FELEPITESE ES SZERKESZTESE

A szakdolgozatot Times New Roman betUtipussal, 12-es betlmérettel, masfeles (1,5)
sortavval kell elkésziteni, minden margd 2,5 cm. A dolgozatot elektronikus formaban kell
benydujtani.

Szakdolgozat

A képzés lezarasaként a hallgatoknak alapképzésen szakdolgozatot kell készitenitk. A
szakdolgozat terjedelme 80-120 ezer karakter szokdzzel (azaz minimum 40, maximum 60
oldal) — az esetleges mellékletek terjedelme nelkil.

A szakdolgozat felépitése:

1. Cimlap

2. Eredetiségnyilatkozat

3. Tartalomjegyzék

4. Bevezetés: a dolgozat célkitlzése, a témavalasztas szakmai indokai (aktualitasa,
jelentdsege, piaci és gyakorlati fontossaga)

5. Szakirodalmi attekintés: a téma szakirodalmi megalapozasa hazai és nemzetkozi
szakirodalom alapjan, a szakirodalomban foglaltak értelmez6 és kritikus bemutatasa

6. Alkalmazott modszerek: a vizsgalatok soran alkalmazott adatgyUjtési és adatelemzési
maodszerek, illetve szakterlleti mddszertanok elméleti megalapozasa, a gyakorlati
megvalositas kritikus értelmezése

7. Sajat kutatas: a sajat vizsgalat (pl. primer adatgyUjtés és -elemzés,
problémanak/kérdésnek megfelelé elemzési modszertanok 6nallo alkalmazasa, szakmai
sztenderdeknek megfelel6 esetbemutatas(ok) keészitése és elemzd ertékelése)
folyamatanak és eredményeinek részletes bemutatasa

8. Osszefoglalas: a szakdolgozat eredményeinek ¢sszefoglaldsa (szakirodalomkutatas és
sajat vizsgalat eredményei egyarant), a szakdolgozat konkluzioi, javaslatai, az elvégzett
kutatas/elemzés korlatjai, esetleg a dolgozat eredményein alapuld jovdbeli tovabbi
elemzési iranyok.

9. Felhasznalt irodalom

10. Melléklet(ek) — ha szlkséges

A szakdolgozat-készités folyamata

1. A szakdolgozat elkészitésének feltétele a Neptunon keresztll tortéend témavalasztas. A
témavalasztassal egyltt megtorténik a munkat segitd oktatd kollega (témavezetd)
kijelolése is.

2. Szakdolgozat tantargy felvétele.



3. A szakdolgozat elkészitése témavezetdi konzultacidkkal tamogatott szekunder és
primer kutatasok végzését, tovabba az eredmények szakdolgozatban vald megfeleld
rogzitéset jelenti.

4. A szakdolgozat tantargy sikeres teljesitése a féléves munka értékelését jelenti. Ehhez
szikseges minimum 3 alkalommal konzultacid a témavezetével a megadott Gtemezés
szerint a félév soran, de nem feltétlen szikséges a végsd dolgozat leadasa.

5. Temavezetd engedélyezi a leadast az utoljara, a megszabott hatariddig és modon
bemutatott dolgozat alapjan.

6. A biralo széveges értekelest(biralatot) keszit a dolgozatrdl, javaslatot tesz a zarovizsga-
bizottsag szamara a dolgozat mindsitésére és megfogalmaz a dolgozathoz kapcsolodo
kérdeést (biraloi kerdes) a zardvizsgara.

A feléves munkat a téemavezetd a Szakdolgozat tantargyra adott érdemjeggyel értékeli
(ami nem azonos a dolgozat értékelésével). A szakdolgozatra a birald érdemjegyet
javasol, a szakdolgozat érdemjeggyel valé értékelése azonban a zardvizsgabizottsag
feladata (akik a javasolt érdemjegytdl eltérhetnek). Ennek megfeleléen minden leadott
szakdolgozat zardvizsgara lesz bocsajtva, a biralat tartalmatol fuggetlendl.

A szakdolgozat biralatdnak szempontjai

1. A téma kivalasztasa, aktualitasa és gyakorlati hattere (15 pont)

2. A téma szakmai kidolgozottsaga, szakmai alatamasztottsaga (20 pont)
3. A felhasznalt szakirodalom, hivatkozasok és irodalomjegyzék (30 pont)
4. Az alkalmazott elemzési médszerek és szamszer(l helyességuk (20 pont)
5. A dolgozat szerkesztése es formai megjelenése (15 pont)

11. A HIVATKOZAS SZABALYAI, LABJEGYZETEK

A dolgozatban a felhasznalt irodalomra valé hivatkozaskor, a tablazatok, az dbrak és a
grafikonok megjelenitésekor és az irodalomjegyzék 6sszeallitasakor az alabbi alapvet6
szabalyok alkalmazandok.

A szerz&nek — mondanivaldja bizonyitasara, alatamasztasara, tovabba a témaban szakmai
elédjei munkassaganak bemutatasara — sziikségszerlen idéznie (hivatkoznia) kell.

Az Egyetemen az APA 7.0 hivatkozasi protokoll hasznalata az elvart. A
dokumentumtipusokra vonatkozéan hasznos informacidkat talal az APA oldalan

A hivatkozasok és a felhasznalt irodalom részletesebb alkalmazasi lehetdségeirdl bévebb
Utmutatot talal a BGE Egyetemi Kényvtar honlapjan!



12. TABLAZATOK, ABRAK ES GRAFIKONOK

lllusztraciokat abban az esetben illesszen a szévegbe, ha azokrol beszél is, illetve
kiegészitik, ertelmezhetobbé teszik a leirtakat. Ha alkalmaz kepeket, abrakat, tablazatokat,
azokra a szévegben is utalni kell pl. a szamozasukkal vagy cimukkel, pl. ,a 2. abran lathato,
hogy...

A tablazatokat a statisztikai el6irasoknak megfeleléen kell elkésziteni, vagyis a
tablazatokat meg kell nevezni (legyen cime), sorszamot adni neki (pl. 3. tablazat), ha nincs
beleirva, akkor a megfelel6 mértékegységet is irjuk ki, és a tablazat/abra alatt pontosan,
visszakereshetden fel kell tintetni az adatok forrasat. Az abrakat és a grafikonokat is a
tablazatokhoz hasonléan, megfelel6 sorszammal kell ellatni. A forras feltintetése
haromféle lehet:

1. egy az egyben atvett, pl. Forras: KSH, 2010

2. atvett és atdolgozott, pl. Forras: sajat szerkesztés Varga-Veld (2010) alapjan

3. primer kutatas esetén sajat adatokbdl allo, pl. Forras: sajat szerkesztés

1. tablazat
A dohanyzas egészsegkarosito hatasainak koltsége és a kiesett jévedelem, valamint a
dohanyszektorbol szarmazo bevétel Magyarorszagon 1995 és 2010 kdzott
mertékegység: milliard Ft

Koltség/Bevétel 1995 1996 1998 2003 2010

Kozvetett és kozvetlen koltség

) 190 230 270 410 441
dsszesen

A koltségvetés

dohanyszektorbol szarmazo 65,7 73,3 116,3 215 352
bevétele
Forras: KSH, 2010

2. abra

A 2007-2013-as Kohézids Alap becsilt hatasa Magyarorszagon (% tobblet)



Eltérés (%)

Forras: sajat szerkesztés Varga-Veld (2010) alapjan

A nagyobb méret(l, dsszefoglald tablazatokat a mellékletben a dolgozat végén kell
elhelyezni.

13. HELYESIRAS

A helyesiras, a stilus és a fenti formai kdvetelmények a biralat szempontjai kodzott
szerepelnek. A helyesirast illetéen az MTA altal kiadott, legujabb ,A magyar helyesiras
szabalyai" cimd kiadvany az iranyado.

14. A DOLGOZAT VEDESE ZAROVIZSGAN (HKR 98. § (9))

A zarévizsga kotelezd része a képzést lezard dolgozat (zaré-, szakdolgozat vagy
diplomamunka) megvédése, amely magaban foglalja az eredmények bemutatasat és a
szakmai vitat. A zarovizsga részeit és eredményének kiszamitasat a képzési program
(szOveges tanterv) hatarozza meg.

A dolgozat védése a dolgozat bemutatasaval, prezentalasaval kezdddik.

A prezentacid 6sszeallitasardl, tartalmardl a hallgatd dont. A prezentacio rendelkezésére
allo idé maximum 10 perc.

Roviden be kell mutatni a dolgozatot, és reagalni kell a biralatra, vagyis meg kell védeni
az allitasokat. A prezentaciod célja a zardvizsga bizottsag érdeklddéséenek felkeltése a
szakdolgozat témaja és irdja irant, illetve az eléert eredmények bemutatasa.

A prezentdcio javasolt felépitése:

A bemutatkozast kovetéen réviden foglalja 6ssze, hogy mirdl fog beszélni. Célszerd
bemutatni a dolgozat felépitését, megindokolni a témavalasztast majd ismertetni a
kutatasi célokat, a kutatasi kérdeseket és a kutatas modszertanat.
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Emelje ki, és ragadja meg a legfontosabb eredményeket. Feltétlentl reagaljon a
biralatban rogzitett kritikara.

A prezentdlds modja

Tobbféle prezentacios technika, kildonbdz6 szoftverek (PowerPoint, Prezi) hasznalhatok a
zarovizsgan. Ezek segitségével szemléletesebben bemutathaté a hallgatéd altal
feldolgozott téma, az elért eredmények.

Javasolt, hogy a megtervezett diasorhoz szerkessze meg, fogalmazza meg az eléadas
sz6veges mondanivaldjat is a hallgato. A prezentalashoz semmilyen segedanyag nem
hasznalhato.

Budapest, 2025. oktéber

Marketing és Uzleti Kommunikéacié Kar

11



